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Presentacion

El presente manual es el fruto del trabajo y la experiencia de los técnicos del
Gabinete de Tele-Educacion de la Universidad Politécnica de Madrid que desde el afo
2005 vienen gestionando y prestando soporte a la herramienta Moodle para toda la

comunidad universitaria.

Se trata de una actualizacion del manual realizado en 2012 para la version 2.2.
Anteriormente, este equipo realizé un manual para el profesor adaptado hasta la
version 1.9. Ese manual tenia como partida el libro “Using Moodle” y se completo con
la documentacion existente en su momento y las aportaciones del personal de

nuestro equipo.

Para tener una vision general de la informacion de este manual, siga leyendo la

descripcion que se presenta a continuacion.
Contenido del Manual

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 2.4 para el profesor que ha
utilizado versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes

cambios. A continuacion, el contenido se divide en cuatro grandes bloques.
Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este bloque se describen conceptos fundamentales que

debe conocer un profesor para trabajar con Moodle:

¢ El manejo general de Moodle se presenta en Moverse en Moodle, en Mi perfil, y en
El Modo edicion.

e La Gestion de ficheros, que presenta importantes novedades.

e Los aspectos comunes de la Administracion de actividades y recursos, entre ellos,

los ajustes comunes, las condiciones de disponibilidad y de finalizacion.
Bloque 2. Gestion del curso

En el siguiente bloque, se recogen las herramientas principales para la gestion de un

curso:
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e La Configuracion general del mismo y los Blogues.

e La gestion de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados
Gestion de calificaciones, Actividad de los estudiantes, Trabajar con grupos y
Rastreo de finalizacion.

e El manejo de las Copias de seguridad, su Restauracion y la Importacion de
contenidos entre cursos, asi como el Reinicio.

e Otras herramientas como el Banco de preguntas y los Filtros.

Bloque 3. Recursos y contenidos
En el tercer bloque se tratan las herramientas principales para la creacion y gestion

de contenidos y recursos:

e El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y
algunas operaciones habituales, como Pegar texto desde Word o Incluir un video.
e La creacion de los distintos tipos de Recurso: Archivo, Directorio, Etiqueta,

Pdgina, URL (enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.

Bloque 4. Actividades
Las actividades constituyen la mayor riqueza de Moodle. Han sido agrupadas en tres
tipos segln su funcion principal, aunque muchas, en funcion de su configuracion,

admiten usos combinados. Esta clasificacion ha sido:

e Comunicacion: Foro, Mensajes, Chat, Consulta y Encuesta (Feedback).
e Evaluacioén: Tarea, Cuestionario, Leccion, Taller y SCORM.

e Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.
Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de herramientas y en todas

las actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones: ;Para qué sirve?,

¢;Coémo se crea?, ;Como funciona? y ;Como se gestiona?

Esperamos que este manual sea de su utilidad. Si tiene cualquier comentario puede

ponerse en contacto con el GATE.
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Principales novedades de Moodle 2.4

A continuacion se presentan las novedades mas importantes de Moodle 2.4 respecto a

la version 2.2.

Arrastrar y soltar

Subir un documento se convierte en una operacion rapida y sencilla. Para ello, es
suficiente con pulsar sobre él (por ejemplo en el escritorio), y sin soltar el boton del
raton, llevarlo a la ventana del navegador donde esta Moodle, soltandolo en algin
tema de la asignatura. También se puede seguir este procedimiento para crear
recursos de tipo URL y Pdgina. Esta funcionalidad también permite desplazar por la

pantalla facilmente recursos, actividades, temas y bloques.

©) @ O,

Tema 1 Tema 1 Tema 1

Biea) 777

Documentol.pdf | ’E Documentol

Subida de un documento al diagrama de temas

Mejoras en el interfaz

Se ha actualizado el aspecto de todos los iconos y se ha incorporado el Selector de
actividades, que al activar la edicion, sustituye a los desplegables “Agregar

recurso...” y “Agregar actividad...”.

Nuevo selector de actividades
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En cuanto a los temas, es posible anadirlos y quitarlos directamente en la pagina
principal (sin entrar en Editar ajustes) y una nueva opcion en los ajustes del curso,
llamada Disposicion de los temas, permite hacer que cada tema o seccion se muestre
en una pantalla distinta. Ademas, es posible controlar su visibilidad, con todo su
contenido, en funcidén de fechas o condiciones de otras actividades (antes solo se

podia hacer de cada recurso o actividad individualmente).

Por otro lado, también se puede cambiar el nombre de un recurso o una actividad

desde el diagrama de temas, sin entrar en su configuracion.

Tema 1

Escape to cancel, Enter when finished

L occmeniod

Edit titl R .
|L| Afiadir una actividad o recurso

Cambio de nombre de una actividad o recurso

Renovacion de la actividad Tarea

Se eliminan los cuatro tipos de tareas, indicandose en la configuracion como
respondera el alumno (texto en linea, envio de archivos, etc.). Ademas, se anaden
nuevas opciones y mejoras como la entrega en grupo, la evaluacion ciega por parte
del profesor, la aceptacion de condiciones de entrega por parte del estudiante, la
facil subida y descarga tanto de calificaciones como de archivos con comentarios o

una nueva forma de evaluacion mediante varios criterios puntuables.

Mejoras en el Selector de archivos

A parte de poder incorporar ficheros con el sistema Arrastrar y soltar, se muestran
iconos especificos segun el tipo de archivo y las imagenes se presentan en miniatura.
También es posible crear “alias” de un archivo, lo que automatiza la actualizacion

del mismo si aparece en varios sitios de la asignatura.
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Nombre: | Documentod.pdf

Autor: |

Seleccionar licencia: Todos los derechos reservados

Ruta: [/ =

Ultima medificacién: 16 de mayo de 2013, 10:13

Created: 16 de mayo de 2013, 10:13
Tamaiio: 54.7Kb

Nuevo aspecto del selector de archivos

Nuevo tipo de recurso: Libro

Consiste en un conjunto agrupado de recursos de tipo Pdgina (pagina web creada

dentro de Moodle mediante su editor) con un orden y jerarquia determinados

(capitulos y subcapitulos).
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Principales novedades de Moodle 2.2

En esta seccidn se destacan las novedades mas relevantes que presentd Moodle 2.2

respecto a versiones anteriores.

Gestion de ficheros

Cambia completamente la gestion de los archivos de un curso, desapareciendo la
opcion “Archivos” del antiguo bloque de “Administracion”. Antes todos los archivos
que se utilizaban en un curso estaban en esa carpeta. Ahora cada Recurso o Actividad
tiene su propia area de archivos privada. Cuando se agrega un fichero en algin lugar
del curso, aparece en lugar de la carpeta de “Archivos” el “Selector de archivos”.
Esta nueva herramienta permite seleccionar el fichero desde algin Repositorio
(interno, como nuestros “Archivos privados” o externo, como Google Docs) o subirlo
en ese momento desde el ordenador. Consultar el apartado Repositorios de este

manual.

Selector de archivos 3

T Archivos locales

T Archivas recientas Adjunto:
Guardar comao:
¥ subir un archiva
Autar:
Seleccionarlicencia: | Todos las derechos reservados v
T Archivas privados
G Googie Docs Subir este archiva

El nuevo Selector de archivos

Para cursos que han sido actualizados desde la version 1.9, existe su equivalente
“Archivos de curso heredados” que contiene los archivos que tenia antes, pero se
RECOMIENDA ocultar y no utilizar esta opcién ya que de lo contrario todo su
contenido sera accesible para los estudiantes. Ademas su contenido ya no se incluira
en backups y en restauraciones. Se oculta desde el bloque Ajustes 2 Administracion

del curso 2 Editar ajustes = Archivos de curso heredados.
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Navegacion

Aparece un nuevo bloque llamado “Navegacion”, desde el que es posible acceder a
todas las partes de Moodle. Este men( se va desplegando segun se accede a cada
seccion, permitiendo pulsar en cualquier parte del arbol para volver a un punto

anterior. Siempre se sitUa en la columna izquierda de la pantalla.

Navegacion I

Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
P Wi perfil
¥ (ursos
b Cursos para prusbas
22

¥ Espacio ADA-Madrid
Nuevo bloque Navegacion

Por otro lado, el bloque “Administracion” cambia su nombre a “Ajustes” y se vuelve
mas contextual, es decir, su contenido varia en funcion del lugar de Moodle donde se
encuentre. En la pagina del curso muestra en primer lugar las opciones de
“Administracion del curso”, mientras que dentro de un Foro, por ejemplo, muestra
primero “Administracion del foro”, con las opciones para el mismo, algunas comunes

a todas las actividades y otras propias del tipo de actividad o recurso.

Hay que destacar que este bloque contendra, dentro de una actividad, todas las
opciones y herramientas a las que antes se accedia desde las pestaias de la parte

superior.

Ajustes 0

Ajustes o
¥ Administracidn del foro

¥ Administracion del curso
& Activar edicidn
[Z] Editar ajustes
b Usuarios
& Filtros
B Calificaciones
EnResultados
i Copia de seguridad
& Restaurar
& Importar
4 Reiniciar
P Banco de preguntas

[CyAvrchivas de curso
heredados

-

Editar ajustes

Roles asignados
localmente
Permisos
Compruebe los
permisos

Filtros

Reqistros

Copia de seguridad
Restaurar
Modalidad de
suscripcian
Mostrarfeditar
suscriptares actuales

> Cambiar ol ... ¥ Adminisiracidn del curso

b Ajustes de mi perfi P Cambiar rol a..

b Ajustes de mi perfil

Nuevo bloque ajustes en un curso Nuevo bloque ajustes en un foro
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Nuevos nombres para los recursos

El desplegable “Agregar recurso..” ha cambiado ya que se han renombrado vy

reorganizado algunos de ellos.

Agregar recurso... v Agregar recursa... v
Agregar recurso... Adregar recurso..,
Afiadir una etiqueta ~ - rehiva

Editar una pagina de ten-cto)_;:;::,—<1 7, | Carpeta
Editar una pagina web == Etigueta
Enlazar un archivo o una wek~ Pagina

Mostrar un directario ~ _|E--- Paguete de contenido IMS
Desplegar Paquete de contenidos IMS

Agregar recurso en Moodle 1.9 Agregar recurso en Moodle 2

El cambio mas importante es que “Enlazar un archivo o una web” se ha dividido en
dos, “Archivo”, para subir un documento al curso, y “URL”, para poner un enlace a
una direccion web. Ademas, “Editar una pdgina de texto” y “Editar una pdgina web”

se han fundido en el recurso “Pdgina”.

Actividades condicionales

La visibilidad y el acceso a cada recurso o actividad pueden controlarse mediante
determinadas condiciones. Es decir, mientras no se cumplan una serie de condiciones
definidas en cada actividad o recurso, los estudiantes no podran verla en el diagrama

de temas o no tendran acceso a ella, seglin se quiera.

Las condiciones pueden ser temporales, es decir, definiendo un periodo de
disponibilidad, en funcion de una calificacion minima en otra actividad o relativa a la
finalizacion de otras actividades o recursos. Para mas detalles, consulte el apartado

1.6.2 Ajustes comunes de este manual.

Restringir disponibilidad

Disponible a | 24 April 2012 uli} u} [CHabilitar
pattir de (3
Accesible hasta |24 April 2012 oo 00 |~ | CHabilitar
Condicidn de | {ninguna) v | debe ser al menos % y menos que E
calificacion (3
IAgregarQ condiciones de calificacidn al formu\arioJ
Condicidn de | (ninguna) |+ || debe marcarse como completada v
finalizacidn de
actividad (3

IAgregarQ condiciones de actividad al formulario

Esta disponible | Mostrar actividad en gris, sin infarmacion de restriccion [+
antes de la

actividad

Configuracion de disponibilidad de un recurso o actividad
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Finalizacion de actividad

Es posible definir cuando una actividad o un recurso se considera como completado
por el estudiante. Después, en funcion de esto y a nivel de curso, se pueden definir
las condiciones para considerar el curso como finalizado. Para mas detalles, consultar

el apartado 1.6.2 Ajustes comunes de este manual.

Finalizacién de actividad

Rastreo de | Mo indicar finalizacidn de la actividad v
finalizacidn (3
Requerir ver | El estudiante debe ver esta actividad para completarla
Requerir |_El estudiante debe recibir una calificacidn para completar esta actividad
calificacidn (3
Se espera | 24 April 2012 Habilitar
finalizar en (3

Condiciones de finalizacién de un recurso o actividad

Evaluacion por rubricas en las Tareas

La actividad Tarea admite una “Calificacion avanzada” en la que se pueden definir
rubricas para evaluarlas. Para ello, hay un nuevo ajuste en su configuracion llamado
“Método de Calificacion”. Si se selecciona, una vez guardado el formulario se podra
definir la rdbrica.

Calificacion

Calificacion | 100 7
Grading method | Simpla direct grading |+

Categotia de | Sin categorizar [+
calificacidn (3

Configuracion de calificacion de la Tarea con rubrica

Mejora de actividades

Todas las actividades se han mejorado en cuanto a presentacion y funcionalidades,
pero destacan especialmente los cambios efectuados en el Taller, el Cuestionario y
la Wiki. Se recomienda consultar las secciones correspondientes de este manual para

mas informacion.

Se ha eliminado la antigua actividad Encuesta & (Survey) y se ha sustituido por una

”

nueva Encuesta ? (Feedback) mas configurable y con mas funcionalidades.

Gabinete de Tele-Educacion 11 Universidad Politécnica de Madrid
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Acceso desde dispositivos moviles
El interfaz de Moodle 2 se adapta de forma especial si se accede a él desde un

dispositivo movil, presentado de forma mas clara y ordenada la informacion.

Curso de ejemplo *

Blogues  Configu... Salto Navega...

Diagrama de temas

Asignatura de ejemplo

@ Novedades ©
1
Tema 1
Lecturas
% Articulo 1 ©
B Articulo 2 ©

A

v
+
B
<)

Pantalla de Moodle 2 en un iPhone

Gabinete de Tele-Educacion 12 Universidad Politécnica de Madrid



Bloque 1

1.1. Moverse en Moodle.

1.2. Descripcion de un curso.
1.3. Mi perfil.

1.4. Modo edicion.

1.5. Gestion de archivos.

1.6. Aspectos comunes de recursos y actividades.
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1.1. Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza a
través del bloque “Navegacion”, situado normalmente en la primera o segunda
posicion de la columna izquierda. Por ejemplo, desde este bloque se puede pasar
facilmente de un curso a otro. Ademas, para el profesor el bloque “Ajustes”, situado
también en la columna izquierda, tiene una funcion fundamental a la hora de
gestionar los Recursos y Actividades de un curso, ya que al acceder a alguno de ellos
recoge todas las opciones para configurarlo y administrarlo. Ademas otro elemento

que facilita el movimiento dentro de Moodle es la Barra de navegacion.

Pagina Principal » Curso de ejemplo

(ﬁ -~ Barra de navegacion
Navegacion Buscar foros

Asignatura de ejemplo
P3gina Principal 9 ) P [E
Area personal Busqueda avanzada
Mi perfil "=l Novedades
Curso actual R Calendari
. Grupo de practicas alendario
Curso de ejemplo 4 abril 2013 >
Participantes I .z Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
P Bloque Navegacion R85 09 ¢
T 1 13 14
\ Mis cursos ) ema g 9 10f11)12 13 1
16 17[1g|19 zo =1
=l 22 23 24 25 26 27 28
’Ajustes ’ = Foro para el tema 1 -
Administracién del Bloque Ajustes
curso Clave de eventos
ABILED EIEwT Lecturas Ocultar eventos del
Editar ajustes sitio
Usuarios Ocultar eventos del
Filtros | Articulo 1 curso
Calificaciones f“ Ocultar eventos de
Resultados Articulo 2 grupo
Copia de seguridad I:I Ocultar eventos de
Libro 1 usuario

Restaurar
\ Imeortar /

Disposicion de los bloques Navegacion y Ajustes

La Barra de navegacion

Dentro de un curso, muestra en primer lugar el nombre corto del Moodle en el que se
estd, y a continuacion el nombre corto que identifica al curso actual. Pulsando sobre
el primero se puede regresar a la pagina principal, y pulsando en el nombre corto del

curso se accede directamente al mismo.

A medida que se navega por las diferentes herramientas y contenidos del curso, la
barra de navegacion ira creciendo permitiendo saber en qué pantalla se esta y
facilitando el volver a paginas anteriores. Siempre sera preferible utilizar la barra de
navegacion de Moodle en lugar de los botones “atrds” y “adelante” del navegador

web, ya que podria generar problemas.

Gabinete de Tele-Educacion 15 Universidad Politécnica de Madrid
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Usted se ha identificado como Profesor DEMO (Salir)

I S =rar, perae. r-, F. . " Madrid Espaficl - Expeis (2583 |l
A E'l\lETE)éENE,(ENCIA Nombre de la pagina
[ routecnica B

pagina Principal 4—| Nombre corto del curso ]

Barra de navegacion

El bloque Navegacion
Se compone de:

e Pagina principal. Es un enlace a la pagina inicial del Moodle.

e Area personal. Muestra su pagina personal al usuario, en la que aparecen los
cursos a los que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

e Paginas del sitio.

e Ver perfil. Muestra la informacion importante de su propio perfil. Ademas, da
acceso a sus mensajes publicados en foros, a la herramienta de Mensajeria, a sus
archivos privados y a sus Informes de actividad. Este apartado se explica mas
adelante en este manual.

e Curso actual. Muestra y da acceso a las partes del curso en el que se esta,
ademas de a la lista de participantes y a los registros de actividad.

e Mis cursos. Presenta los cursos en los que se esta dado de alta, ya sea con rol de

alumno o de profesor, permitiendo un acceso rapido a los mismos.

Navegacion
Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mi perfil
Mis cursos

Blogue Navegacion

Al acceder a un curso, en el bloque Navegacion aparece Curso actual, mostrando la

estructura del curso y dos opciones mas:

e Participantes. Presenta la lista de usuarios que estan en el curso.

e Informes. Da acceso al registro de actividad de los participantes del curso.
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Navegacién
Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mi perfil
Curso actual
Curso de ejemplo
Participantes
Informes
General
Tema 1
Tema 2
Mis cursos

Blogue Navegacion dentro de un curso

El bloque Ajustes
Dentro de un curso, este bloque presenta al profesor tres enlaces:

e “Administracion del curso”. Da acceso a configurar las caracteristicas del mismo
y a las herramientas principales de gestion.

e “Cambiar rol a...” .Permite ver el curso con un rol distinto, por ejemplo, como lo
veria un estudiante.

e “Ajustes de mi perfil”. Ofrece las opciones de editar el perfil, cambiar la
contrasena (si la configuracion del Moodle lo permite) y configurar las

Notificaciones.

Ajustes

Administracion del
curso

Cambiar rol a...

Ajustes de mi perfil
Bloque Ajustes

Las herramientas que ofrece la seccion “Administracion del curso” se veran

detalladamente en otro apartado del presente manual.

Ajustes

Administracién del

curso
Activar edicién
Editar ajustes
Usuarios
Filtros
Calificaciones
Copia de seguridad
Restaurar
Importar
Publicar
Reiniciar
Banco de preguntas

Cambiar rol a...

Ajustes de mi perfil

Herramientas de Administracion del curso
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Al acceder a una actividad, aparece un nuevo elemento en el bloque para

gestionarla. Por ejemplo, si se accede a un cuestionario, el item que aparece se

llama “Administrar el cuestionario”. Dentro se presentan todas las opciones y ajustes

de que dispone esa actividad. La configuracion principal se hace en “Editar ajustes”.

Ajustes

Administracion del
cuestionario
Editar ajustes
Anulaciones de
grupo
Editar cuestionario
Vista previa
Permisos
Compruebe los
permisos
Filtros
Registros
Copia de seguridad
Restaurar

Administracién del
curso

Cambiar rol a...

Ajustes de mi perfil

Ajustes de una actividad (ejemplo del cuestionario)

Algunas de las opciones que se presentan son propias de cada actividad, mientras que

otras, como por ejemplo “Editar ajustes” o “Permisos”, son comunes a todas.

Gabinete de Tele-Educacion
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1.2. Descripcion de un curso

Las partes principales de la pantalla en un curso son: la Cabecera, el Diagrama de

temas y los Bloques.

@ s
Usted se ha identificade

a | I Universidad Politéenica de Madrid o (oe_e)
N Cab *_
INTERNACIONAL d
= Cursos de Cabecera = @00
\\P3gina Principal » Curso de ejemplo fctna edcion |
Navegacion @
Pagina Principal
* Area personal Busqueda avanzada
b Paginas del sitio Novedades
b Mi perfil calendario =
b Curso actual «  febrero2013  »
b Mis cursos Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
4 5 6 7 8
Ajustes .
Diagrama de temas
Bloques Blogygs
( Editar ajustes Clave de eventos
} Usuarios @ Articulo 1
Y Filtros ® Ocultar eventos del

Articulo 2 sitio

B calificaciones
%) Copia de seguridad

® Ocultar eventos del
curso

@ Ocultar eventos de
grupo

® Ocultar eventos de
usuario

%y Restaurar
s Importar
&) Reiniciar
b Banco de preguntas

} Ajustes de mi perfil Trabajo inicial

W Test de autoevaluacion

&= Enlaces de interes

Partes de la pantalla de un curso

La cabecera esta formada por:

e La Barra de navegacion. Indica en todo momento la ruta de la pagina actual.

e El identificador de usuario. Indica el nombre del usuario con el que se ha
accedido.

e El menlU de cambio de idioma. Muestra el idioma en el que se esta mostrando el
interfaz de Moodle y permite cambiar a otros disponibles.

e El boton de “Activar edicion”. Permite al profesor activar el Modo edicion para

anadir o modificar el contenido del curso.

El Diagrama de temas, en el centro, generalmente esta dividido en Secciones o
Temas, que estan destinados a albergar los contenidos del curso, Recursos vy
Actividades. Siempre hay un Tema 0 o inicial y debajo de éste puede haber uno o

mas. En los Ajustes del curso se puede indicar que haya una pagina por cada tema.

Dentro de un Tema, cada Recurso o Actividad consta de un icono identificativo del

tipo de elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo.
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Pueden aparecer Etiquetas, que son un tipo de Recurso que permiten mostrar texto y

cualquier tipo de contenido directamente en el diagrama de temas.

A uno o a ambos lados del Diagrama de temas aparecen los Bloques. Estos contienen
herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas
de gestion y configuracion. Los Bloques pueden moverse y eliminarse para adaptarlos
a las necesidades del curso. Ademas, hay numerosos Bloques disponibles que pueden

agregarse facilmente al activar el Modo Edicion.
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1.3. Mi perfil

Cada usuario en Moodle dispone de dos menus, Mi perfil, para ver sus datos
personales y mensajes publicados, y Ajustes de mi perfil, para editar sus datos y

realizar otros ajustes.

Mi perfil
El bloque Navegacion da acceso a Mi perfil.

Navegacion
Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mi perfil
Ver perfil

Mensajes en foros
Mensajes

Mis archivos
privados

Mis cursos

Mi perfil en el menu Navegacion

Esta opcion permite al usuario revisar sus datos, mensajes y ficheros privados a

través de las siguientes opciones:

e Desde la opcion “Ver perfil” el usuario puede revisar la informacioén visible por

otros usuarios de asignaturas comunes.

Apellido Nombre

Pais: Espafa
: Ciudad: Madrid
f ‘ Direccion de correo: nombre.apellido@upm.es
Ultimo acceso: Monday, 7 de May de 2012, 13:38 (22 horas 47 minutos)
Ver perfil

e “Mensajes en Foros” facilita un acceso rapido a todos los mensajes publicados

por el usuario en los Foros de sus asignaturas. Esta opcion, permite mostrar:
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o Todos los “Mensajes” publicados por el usuario (recientes primero).

o Los “Debates” o temas comenzados por el usuario.

Debate comenzado por Apellidos Nombre

Fisica -> Foro de Noticias -> Prueba de
. de ap.nombre - Friday, 16 de March de 2012, 10:12

Este es un mensaje de prueba del foro de Noticias

Editar | Borrar | Exportar al portafolios

Ver el mensaje en su contexto

Matematicas -> Foro para manual -> Bienvenida
. de ap. nombre - Wednesday, 15 de February de 2012, 12:46

Hola a todos y bienvenidos al nuevo curso.

Editar | Borrar | Exportar al portafolios

Ver el mensaje en su contexto

Debates comenzados por el usuario

e La opcion “Mensajes” permite mostrar y gestionar los Contactos, ya sea el listado
personal o el de participantes comunes en una de las asignaturas (a escoger) a las
que acceda el usuario. Al pulsar sobre cada Contacto, se puede ver el historial de
mensajes cruzados con él. Esta opcion permite ver también los Mensajes y

Notificaciones recientes.

Conversaciones recientes Ej Conversaciones recientes
Mis contactos

Notificaciones recientes APELLIDOS CONTACTO1 X @ E ... 8/05/2012 12:53

Cursos ®
Matematicas
Fisica

Buscar |

Conversaciones recientes

e Por ultimo, “Mis archivos privados” da la opcion al usuario de subir ficheros a
una carpeta privada. Desde aqui se puede “Crear un directorio”, a fin de tener
organizado el contenido, “Agregar...” un nuevo fichero (sin exceder el limite de
tamano por fichero), o “Descargar todo” el contenido de la carpeta en un fichero
ZIP.

Gabinete de Tele-Educacion 22 Universidad Politécnica de Madrid



Mi Perfil. Manual de Moodle 2

Archivos Maximum size for new files: 100Mb, overall limit: 100Mb

+ Agregar.. 48 Crear un directoric ¥ Descargar todo = =

& Archives

- - m

B B B

Apuntes Exdmenes Précticas datos.pdf

Guardar cambios| [Cancela

Mis archivos privados

Ajustes de mi perfil
Para editar los datos del perfil, en el bloque Ajustes, se encuentra la opcion “Ajustes
de mi perfil”.

Ajustes

Administracién del
curso

Ajustes de mi perfil
Editar informacion
Portafolios
Mensajeria

Ajustes de mi perfil

Dispone de las siguientes opciones:
e “Editar informacion”. Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario.
e “Portafolios”. Desde esta opcion el usuario puede “Configurar” que portafolios,

de los disponibles, quiere ver desde el Selector de archivos.

Nombre Plugin Portafolio
Descarga de archivos download -
Google Docs googledocs *®
Picasa picasa

Configurar portafolios

Dentro de esta opcion también se accede a “Transferir registros” que permite ver
las ultimas transferencias al portafolios finalizadas y el estado actual de las

incompletas.
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Area de Plugin Portafolio Informacion sobre la Tiempo de expiracion de la
exportacion exportacion transferencia

Base de datos No se ha Exportando contenido de Base de  Thursday, 10 de May de 2012,
seleccionado datos: bd 11:44

Foro No se ha Exportando contenido de Foro: Friday, 17 de February de 2012,
seleccionado Foro para manual 10:21

Base de datos Descarga de Exportando contenido de Base de  Thursday, 12 de January de
archivos datos: bd 2012, 13:59

Transferencias anteriores exitosas

‘ ® Cancelar exportacion.

Plugin Portafolio  Area de exportacion Tiempo de transferencia
Descarga de archivos Base de datos Wednesday, 9 de May de 2012, 11:43
Descarga de archivos Base de datos Wednesday, 9 de May de 2012, 11:42 ‘ ® c N
ontinuar
Descarga de archivos Foro Wednesday, 11 de January de 2012, 13:56

Transferir registros

e “Mensajeria”. Muestra la forma en la que sera informado el usuario ante las
Notificaciones o Mensajes recibidos, las opciones disponibles son mediante correo
electronico o un aviso al acceder a Moodle. En el caso de las Notificaciones por
correo electronico, el usuario puede cambiar la cuenta de correo en la que recibira
estos avisos.

Configurar los métodos de notificacion para los mensajes entrantes

Notificacion emergente  Email
Notificacion de tareas
Cuando estoy conectado en [ @]
Cuando estoy fuera de linea [ ]
Notificacion de aprobacion de solicitud de creacién de curso
Cuando estoy conectado en [ ¥l
Cuando estoy fuera de linea ] @]

Notificacion de rechazo de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado en B i
Cuando estoy fuera de linea [ ¥l
Notificacion de ensayo calificado

Cuando estoy conectado en [ V]
Cuando estoy fuera de linea B vl
Mensajes personales entre los usuarios

Cuando estoy conectado en ™ [
Cuando estoy fuera de linea ] V]
Feedback reminder

Cuando estoy conectado en [ ¥l
Cuando estoy fuera de linea [} @]
Mensajes suscritos del foro

Cuando estoy conectado en ] @l
Cuando estoy fuera de linea [ ¥l

Algunas opciones de Mensajeria
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1.4. Modo edicion

El Modo edicion permite anadir y modificar el contenido (Recursos y Actividades) de
un curso. Solo disponen de esta posibilidad los usuarios con perfil de Profesor o de
Editor de contenidos en ese curso.

¢{Cémo se activa?

En la esquina superior derecha de la pantalla, se puede encontrar el boton “Activar
edicion”. Pulsando sobre dicho boton, el profesor pasara a disponer de un conjunto

de nuevas opciones. También es posible pasar al Modo Edicion pulsando el enlace
“Activar edicion” del bloque Ajustes.

5 - Universidad Politécnica de Madrid

DE EXCELENCIA

ey | e Cursos de Verano 000 3

Pagina Principal » Curso de ejemplo

Usted se ha identificado come Profeser DEMQ (Salin

Navegacién N . Buscar foros
— Asignatura de ejemplo
P3gina Principal

Area personal Blsqueda avanzada
Paginas del sitio 7= Novedades
Mi perfil Calendario

Curso actual - febrero 2013 »>

Activar el Do Lun has i e Vi S

Modo edicion : 4567 8o

10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20[z1]22 23
24 25 26 27|28

Clave de eventos

Mis cursos Tema 1

Ajustes

Administracién del

Activar edicion

Usuarios 0 Articulo 1

" Ocultar eventos del
Filtros 1' .
calif Articulo 2 sitio

alificacianes Ocultar eventos del
Copia de seguridad curso
Restaurar Ocultar eventos de
Impt?rFar Actividades grupo
Reiniciar Ocuiltar eventos de
Banco de preguntas usuario

Ajustes de mi perfil & Trabajo inicial

V Test de autoevaluacion

= Enlaces de interes

Activacion del Modo edicion

Una vez realizados los cambios en el curso se puede salir del Modo Edicion pulsando
el boton o enlace “Desactivar Edicion” situado en el mismo lugar en el que aparecia
“Activar edicion”.
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Navegacion

Asignatura de ejemplo

Pagina Principal

Area personal
Paginas del sitio =l Novedades

Mi perfil
Curso actual
Mis cursos

Te 1
Ajustes

Administracién del
curso

Desactivar edicidn

Activar selectaor de Lecturas
actividades

Editar ajustes

Usuarios

Modo edicion. Manual de Moodle 2

Desactivar edicidn|

Buscar foros

(i)

Blsqueda avanzada

Calendario

Afiadir una actividad o recur;
- febrero 2013 >
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
1

4 5 6 7 8B
11 12 13 14 15
18 19 20 21 22

Clave de eventos

Ocultar eventos del
sitio
Ocultar eventos del

Filtros @ | Articulo 1 curso
Calificaciones i’ Ocultar eventos de
Copia de seguridad Articulo 2 grupo
Restaurar Ocultar eventos de

Importar Afadir una actividad o recurso asH =Y

Reiniciar

Modo edicion activado

¢Cémo funciona?

El Modo Edicion se caracteriza por mostrar un conjunto de iconos en el curso que
permitiran al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los iconos se
repiten en muchos de los elementos de los que un curso esta compuesto y hacen su
manejo facil e intuitivo. La siguiente tabla describen los iconos segin su lugar de

aparicion.

Icono Recurso o actividad Bloque Tema o seccion

Cambiar el nombre.

Desplazar hacia la izquierda o

la derecha.
Mover a cualquier lugar del Mover a cualquier punto de
diagrama de temas. alguna de las dos columnas.
Editar, accediendo al Edltar. las propiedades ' Anadir texto, imagenes,
. . . accediendo a su formulario |y otros elementos al
formulario de configuracion. : g .
de configuracion. principio del tema.

Duplicar situando el nuevo
debajo del original.

Eliminar. Puede volver a
Eliminar. anadirse desde el bloque
“Agregar un bloque...”.

Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono sera invisible para
ellos.

Indica que el elemento esta oculto. Pulsando sobre el icono vuelve a hacerse visible
para los estudiantes.
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Indica el Modo de Grupo de una
actividad. Se corresponden con
No hay grupos, grupos visibles y
grupos separados.

Asignar un rol a un usuario Asignar un rol a un
Unicamente para ese recurso o usuario Unicamente para
actividad. el bloque.

Marcar de manera
visual el tema activo.

Anadir un tema o
seccion nueva al
diagrama de temas.

Eliminar el Gltimo tema
del diagrama de temas.

Junto a los iconos ya mencionados, el Modo Edicion muestra al pie de cada una de las
secciones o temas del curso el enlace “Afadir una actividad o recurso”, que

facilita herramientas para la incorporacion de actividades y contenidos.

Afiadir una actividad o recurso (E3
ACTIVIDADES .
- El médulo Consulta permite al profesaor

© &= Base de datos hacer una pregunta y especificar

% Chat diferentes opciones.
© ¢ Cconsulta Més vuda

© ] cuestionario
€ % H Encuesta

-
@ |« 1 Encuesta

(Questionnaire)

i

i External Tool

© "= Foro

i Glosario

© B Leccién
© = Paguete SCORM
© LR Taller

& Tareas

O Subida avanzada de
archivos

© Texto en linea
@ Subir un solo archive
D Actividad no en linea

i =

Menu Anadir actividad o recurso

Las actividades son herramientas para la interacciéon con y entre los alumnos, tales
como Foros, Cuestionarios o Wikis. Por otro lado, hay diferentes maneras de crear
contenidos con Moodle o de enlazar contenidos previamente creados: Archivo,

Carpeta, Etiqueta, Pdgina, URL y Paquete de contenido IMS.

Para volver al modo de agregar Recursos y Actividades de las versiones
anteriores de Moodle hay que pulsar en “Desactivar selector de
actividades”, dentro del bloque Ajustes.
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1.5. Gestion de ficheros

Esta version de Moodle presenta un gran cambio respecto de las anteriores (1.x) en el

sistema de ficheros y la forma en la que estos se almacenan.

Los archivos se guardan y gestionan en cada recurso o actividad de la asignatura. Por
ejemplo, un archivo subido en una Tarea, solo estara accesible para los usuarios que

tengan permisos en dicha Tarea.

Ademas, todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el

nombre “Archivos privados” a la que pueden acceder desde Mi perfil.

Por Ultimo, aparecen también los Portafolios y los Repositorios. Los Repositorios
permiten incorporar ficheros desde el ordenador o desde otro lugar de la propia
asignatura, mientras que los Portafolios permiten exportarlos al ordenador o a otros

lugares externos.

La gestion de ficheros se hace desde cada recurso o actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una sencilla ventana que aparecera siempre que
se desee incluir un fichero tras pulsar en “Agregar...”. También es posible agregar
ficheros a Moodle con la utilidad “Arrastrar y soltar”. Ver la seccion 3.2 de este

manual.

¢Doénde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en los Archivos locales, dentro de la carpeta del
recurso o actividad de la asignatura donde se adjunté y si se desea modificar habra
que hacerlo desde ese mismo recurso o actividad. Para encontrar un fichero subido
previamente, se hara uso del Selector de archivos, el cual permite ver todo desde la
misma ventana. Para encontrar un fichero el Selector mostrara:

e Archivos recientes. Mostrara los ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.

e Archivos locales. Permite navegar entre todas los ficheros de todas las

asignaturas a las que se tiene acceso.

e Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

Gabinete de Tele-Educacion 28 Universidad Politécnica de Madrid



Gestion de ficheros. Manual de Moodle 2

Selector de archivos \

sl Fresies = BEH==
™ Archivos recientes » M Sisema
& subir un archivo

Archives privados [ [

Vista de los
- - archivos: iconos,
Repositorios Curso de ejemplo Pruebas GATE 1 lista o arbol
disponibles

Selector de archivos explorando Archivos locales

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista y

arbol.

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar sobre la palabra
“Sistema”, donde se mostrara una carpeta por asignatura y dentro de ellas, una

carpeta por cada recurso o actividad que tenga algun fichero.

Estas carpetas tendran un nombre (el del recurso o actividad) e iran acompanadas,
entre paréntesis, de un descriptor que indicara el tipo de recurso o actividad, por

ejemplo, Archivo, Carpeta o Foro (en el caso de estar adjunto a un mensaje), etc.

Selector de archivos

T

Archivos locales = ==
» [ Sistema §f [ Curso de ejemplo
Archivos recientes
. Nombre corto de la

h
== Subir un archiva .
. asignatura

Archivos privades [ [ [
— I— I—

Articulo 2 (Archivo) trabajo final Documentacion
(Tarea) complementarig,

\

Una carpeta por cada
recurso o actividad

Carpetas de una asignatura

Al acceder a los ajustes de un Recurso o Actividad que posee uno o mas ficheros, en
el apartado Contenido, podran gestionarse dichos ficheros pulsando sobre icono
correspondiente. Si se agrega un nuevo fichero con el mismo nombre de uno

existente, se podra sobrescribirlo o crear uno nuevo con otro nombre.

Gabinete de Tele-Educacion 29 Universidad Politécnica de Madrid



Gestion de ficheros. Manual de Moodle 2

Contenido
Seleccionar Tamafio maxime para archivos nuevos: 50Mb
archivos

+ | Agregar... 4 Crear un directorio % Descargar tode =

Cl

enunciado_pract
complementarios icas.pdf

» [ Archives

B

Gestion de ficheros subidos a un Recurso

Las operaciones que se pueden hacer sobre un fichero son: cambiar el nombre,

cambiar el autor, cambiar la licencia de uso, moverlo a otro directorio, descargarlo y

borrarlo.

— Borrar fichero |

£

r
Mombre: | enunciado_practicas.pdf

Autor: § | Coordinader GATE

Selecfionar licencia: | | Todos los derechos reservados

[ Cambiar nombre del fichero,

Ruta: autor y licencia de uso

Descargar
fichero

Ultima modificacichy: 12 de marzo de 2013, 12:16

Created: 21 de feb\ero de 2013, 12:04
Tamafio: 149.2Kb
4 Mover a otro

directorio

Opciones sobre ficheros

Si se trata de un directorio, se accede a sus opciones pulsando en el icono =l de su

esquina inferior derecha.

X

l — Comprimir en un zip |

£

Nombre:j | Datos complementarios l
Ruta:§ [/ El 4
A

Borrar Actualizar

directorio

Cambiar el nombre
del directorio

Mover a otro
directorio

Ultima modificacion: 12 de marzo de 2013, 12:14
Created: 12 de marzo de 2013, 12:08
Tamaiio:

Opciones sobre directorios
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1.5.1. Repositorio

Los Repositorios en Moodle permiten a los usuarios subir ficheros desde nuestro
ordenador a Moodle o incorporarlos desde Repositorios externos como Flickr, Google
Docs, Dropbox, Alfresco, Picasa etc. Moodle facilita unos repositorios por defecto a

todos los usuarios:

e Subir un fichero. Para subir archivos desde el ordenador (tiene limite de peso).

e Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de Moodle
segln los permisos de cada usuario.

e Archivos recientes. Muestra los 50 ultimos ficheros subidos.

e Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

4 )

Ejemplos de uso:

Subir un fichero del ordenador, traer a una asignatura un fichero
disponible en otra, mostrar un documento subido en Google Docs,
descargar un fichero subido a Moodle.

)

J
-

Es posible que en la version actual de la plataforma de telensefianza no
se encuentren habilitados todos o parte de los repositorios externos.

. J

¢{Cémo funciona?

Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, la carpeta privada que tiene cada
usuario (esos ficheros no los puede ver nadie mas) o dentro de una actividad o

recurso, quedando almacenados en los Archivos locales.

Ya sea agregando un fichero a la carpeta de archivos privados (“Mi perfil” -> “Mis
archivos privados”) o anadiendo un fichero en la asignatura (“Activar edicion” ->
“Anadir una actividad o recurso” - recurso o actividad), al pulsar sobre el boton
“Agregar..” se abre una ventana que permite escoger el Repositorio donde se

encuentre el fichero:
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Tamafio maximo para archivos nuevos: 50Mb

+5 Agregar... |4

(& Archivos

~

Ngd puede arrastrar y soltar ficheros para afiadirlos.

Selector de archivos

A

)

djunto: [ Seleccionar archive | Mo se ha seleccionad

Selector de archivos en Subir un archivo

e Para subir un fichero del ordenador, hay que escoger “Subir un archivo”:
1. Pulsar “Seleccionar archivo” para escoger el fichero ubicado en el ordenador.
2. Escoger el nombre con el que se desea guardar en “Guardar como”.
3. Escribir el “Autor” del fichero y seleccionar su “Licencia”.

4. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

e Para escoger un fichero ya subido a un Repositorio:
1. Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el fichero a través de las
carpetas y pulsar en él.
2. Indicar si se desea realizar una copia del mismo o s6lo crear un enlace a él, si
esta en Archivos locales.
3. Escoger el nombre con el que se desea guardar en “Guardar como”.
4. Escribir el “Autor” del fichero y la “Licencia”.

5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.

a )

Al anadir un fichero desde los archivos locales es posible indicar si se
quiere duplicar el fichero seleccionado o se prefiere hacer un enlace al
mismo. Si se realiza un duplicado, en caso de querer actualizar el fichero,
habrd que hacerlo en los dos sitios, ya que si se cambia en uno de los
sitios, no se cambia en el otro.

- J
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@ Make a copy of the file
Create an alias/shortcut to the file

Guardar enunciade!.pdf
como:

Autor: | Profesor DEMO

Seleccionar

- c Todos los derechos reservados
licencia: El

Seleccionar esie archivo | | Cancelar |

Ultima modificacién: 7 de marzo de 2013,
14:26

, Created: 7 de marzo de 2013, 14:26
.L Tamafio: 149.2Kb
: 1 Licencia: Todos los derechos reservados
Autor: Profesor DEMO

J

Selector de archivos seleccionando un fichero ubicado en Archivos locales

Uno de los campos necesarios para rellenar, en el momento de subir un fichero es la

Licencia. Estas son las distintas opciones:

e Todos los derechos reservados. ©

e Dominio Publico. @

¢ Creative Commons (CC): ®

¢ CC - No Derivs.

¢ CC - No Comercial No Derivs. ®®©
¢ CC - No Comercial. ®®

¢ CC - No Comercial ShareAlike. ®®©
¢ CC - ShareAlike. ®©

e Otro: Si la licencia del material no es ninguna de las anteriores.

©

El titular posee los derechos de reproduccion de copias, derivacion del

material, distribucion comercial y presentacion del material al publico.

®

El material puede ser explotado por cualquier persona, respetando los

derechos morales del autor.

®

Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser

distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los
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créditos.

Sin obra derivada. No se pueden realizar obras derivadas.

No comercial. No se puede obtener ningln beneficio comercial.

® WO

Compartir igual. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos

términos de licencia que el trabajo original.
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1.5.2. Portafolio

Los portafolios permiten, de manera sencilla, exportar el trabajo realizado en alguna
actividad a un portafolio externo como Google Docs, Picasa, Flickr, Box.net, Mahara

o bien descargarlo directamente al ordenador

Ejemplos de uso:

“%  Exportar el mensaje de un foro, una definicion de un glosario, una sesion
de chat, la entrada de una base de datos o una tarea entregada.

¢Como funciona?

Para exportar un elemento basta con pulsar sobre el enlace “Exportar al

portafolios” o sobre el icono 3. En funcién de la actividad, se mostrara uno u otro.
A continuacion hay que elegir entre descargarlo en formato ZIP o Leap2A al

ordenador o bien el destino al que se desea llevar:

'\(.:’/Google Docs.

é Flickr.com

Solo se mostraran aquellos repositorios
M relacionados con el item a exportar
Box.net

(ej: Si no es una imagen, no aparecera

~N Flickr.com como opcion)
‘w Picasa

& Mahara

Una vez escogido, pulsar en “Siguiente”, a continuacion pedira los datos de acceso

de la Web a la que se desea llevar el contenido.

Es posible que en la version actual de la plataforma de telensefianza, no se
encuentren habilitados todos o parte de los portafolios. Siempre estard
disponible la opcidn de Descargar al ordenador.
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1.6. Aspectos comunes de recursos y actividades

Algunas opciones de administracion se pueden aplicar a nivel de un Recurso o una
Actividad desde el bloque Ajustes, en Administracion de la actividad. Por otro lado,
cuando se crean o se modifican, ademas de los ajustes comunes, como el modo de
grupos o la visibilidad inicial, su disponibilidad puede restringirse en funcion de
ciertas condiciones previas. También es posible definir cuando se da por completada

una Actividad o Recurso en funcion de ciertos resultados o acciones.

1.6.1. Administracion de actividades y recursos

Una vez creada una Actividad o Recurso, Moodle permite editar la configuracion,
asignar roles y permisos, consultar registros con las acciones de los estudiantes y otra

serie de opciones relacionadas con él.

Ajustes

[ Administracion del foro]
Editar ajustes
Roles asignados
Ajustes localmente

Administracién del Permisos

médulo archivo
Editar ajustes
Roles asignados

Compruebe los
permisos
Filtros

localmente Registros

Permisas Copia de seguridad
Compruebe los Restaurar

permisos Modalidad de
Filtros suscripcion
Registros Mostrar/editar
Copia de seguridad suscriptores
Restaurar actuales

Administracién del Administracién del
curso curso

Cambiar rol a... Cambiar rol a...

Ajustes de mi perfil Ajustes de mi perfil

Blogue Ajustes en diferentes pdginas de Moodle

Si el profesor accede a una Actividad o Recurso, le aparecera este grupo de opciones

que le permite editar en gran medida todas las opciones y ajustes que dicha

Actividad o Recurso posee. Las opciones son:

e “Editar Ajustes”. Permite editar las opciones del Recurso o Actividad (para mas
informacion consultar el apartado de la Actividad correspondiente apartado

Agregar y modificar recursos).
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e “Roles asignados localmente”. Para asignar a un participante de la asignatura un
rol puntual en una Actividad, por ejemplo desighar a un estudiante de la
asignatura para que modere un Foro.

e “Permisos”. Permite editar las acciones por defecto que puede llevar a cabo cada
rol (profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso, por ejemplo, quitar
los permisos a los estudiantes para que no puedan escribir en un determinado
Foro.

e “Filtros”. Permite activar o desactivar los filtros. Para mas informacion consultar
el apartado Filtros.

e “Registros”. Muestra los accesos y acciones realizados por todos los participantes
en dicho Recurso o Actividad, pudiendo filtrar la informacion por usuario, fecha,
grupo, etc. Para mas informacion consultar el apartado de Informes de actividad.

e “Copia de seguridad”. Crea una copia de seguridad del Recurso o Actividad en el
que se encuentra el usuario. Para mas informacion consultar el apartado de Copia
de seguridad, restauracion e importacion.

o “Restaurar”. Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de Seguridad
realizada con anterioridad. Para mas informacion consultar el apartado de Copia
de seguridad, restauracién e importacion.

e El resto de opciones pueden variar en funcion de la Actividad o Recurso.

1.6.2. Ajustes comunes

En la configuracion de las actividades aparece una seccion Ajustes comunes del
modulo. En esta seccion se configuran las opciones que son comunes en todas las
actividades. Para ver todas las opciones hay que pulsar en el boton “Mostrar

Avanzadas” situado a la derecha de la seccion.

Ajustes comunes del mdédulo

"|Ocultar Avanzadas

Modo de grupo No hay grupos | =]

Agrupamiento” Minguna

Visible | Mostrar [+

MNdmero ID

Ajustes comunes del modulo
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1. “Modo de grupo”. Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio

modo de agrupar a los alumnos:

e No hay grupos. Todos los alumnos son parte de un gran grupo.

e Grupos separados. Cada alumno solo ve a los integrantes de su grupo, los
demas son invisibles para él.

e Grupos visibles. Cada alumno sdlo puede interaccionar con los integrantes de
su grupo pero también puede ver a los otros grupos.

2. “Agrupamiento”. Un agrupamiento es un conjunto de grupos dentro de un curso.
Si se selecciona un agrupamiento, los usuarios asignados a los grupos dentro del
agrupamiento podran trabajar juntos. La actividad (o recurso) Unicamente estara
disponible para los estudiantes asignados a los grupos dentro del agrupamiento
seleccionado.

3. “Visible”. Determina si la actividad estara visible para el alumno desde el
momento en que se cree.

4. “Namero ID”. Proporciona una forma de identificar la actividad a fin de poder
calcular la calificacion. Si la actividad no esta incluida en ningin calculo de
calificacion, el campo Numero ID puede dejarse en blanco. El Nimero ID puede

ajustarse también en la pagina de edicion del calculo de calificaciones.

1.6.3. Restringir disponibilidad

Permite a los profesores restringir la disponibilidad para los alumnos de cualquier
recurso, actividad o tema completo de acuerdo a ciertas condiciones. Las
condiciones pueden ser fechas, si algun recurso o actividad se ha completado, si el
alumno tiene determinada informacion en un campo de su perfil o si se ha obtenido

cierta calificacidn en alguna actividad.
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¢Cémo se configura?

En la configuracion de las actividades o recursos aparece una seccion Restringir
disponibilidad. En esta seccion se configuran las condiciones que deben cumplirse
para que el recurso o actividad sea visible. Todas las condiciones establecidas tienen

que cumplirse para que la actividad sea accesible.

Restringir disponibilidad

Disponible agaf’tir 28 febrero 2013 00 00|~ | [CHabilitar
=
Accesible hasta |2 febrero 2013 00 00|~ | [CHabilitar
andicic}n de (ninguna) E debe ser al menos % ¥y Menos que %a
calificacion

[sgregar 2 condiciones de calificacidn al formularid

Campo del perfil de {ninguna} contains
usuario E E
[&fiadir 2 condicion del perfil de usuarid
Condicidn de | ninguna) debe marcarse como completada
finalizacian de E E
actividad

[sgregar 2 condiciones de actividad al formularid

Esta disponible | ygstrar actividad en gris, con informacién de restriccicn [+
antes de la actividad

Restringir disponibilidad

1. Acceder a la configuracion del recurso o actividad del que se quiere restringir el
acceso.

2. Buscar el apartado Restringir disponibilidad y configurar los  distintos
parametros configurables:
e “Accesible a partir de/hasta”. Si se habilitan, determinan entre qué fechas los

alumnos pueden acceder al recurso o actividad.

a )

La diferencia entre las opciones “Disponible desde/Fecha de entrega” y
“Accesible desde/hasta” en las actividades es que los primeros permiten
a los estudiantes ver la descripcion o enunciado de la actividad fuera de
las fechas de disponibilidad, mientras que “Accesible desde/hasta”
oculta completamente la actividad.

< J

e “Condicion de calificacion”. Determina qué calificacion debe obtenerse en
otras actividades para acceder al recurso o actividad. Se pueden agregar
condiciones de calificacion para varias actividades con el boton “Agregar 2

condiciones de calificacion al formulario”. Se compone de:
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o Un desplegable con todas la actividades que hay creadas hasta ese momento
en la asignatura.

o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe estar
la calificacion de la actividad seleccionada para que se pueda acceder a la
actividad.

e “Campo del perfil de usuario”. Determina que informacion debe tener el
alumno en un determinado campo de su perfil personal para poder acceder. Se
debe indicar el campo y la informacién que debe haber en él.

e “Condicion de finalizacion de la actividad”. Indica qué condicion de
finalizacion deben tener ciertos recursos o actividades para poder acceder a la
actividad. Consta de:

o Un desplegable con todos los recursos y actividades que hay creados hasta ese
momento en la asighatura.

o Un desplegable con las diferentes condiciones de finalizacion:
= Debe marcarse como completada.
= No debe estar marcada como completada.
= Debe estar completa con calificacion de aprobado.
= Debe estar completa con calificacion de suspenso.

e “Esta disponible antes de la actividad”. Mientras el alumno no cumpla los
requisitos de acceso al recurso o actividad, se puede elegir que no vea que existe
0 que le aparezca en gris y le indique las condiciones que debe cumplir para

poder acceder.

1.6.4. Finalizacion de recursos y actividades

Permite al profesor establecer condiciones que definen cuando una actividad es
considerada como completada por el estudiante. Una marca aparece junto a la
actividad cuando el estudiante cumple con los criterios establecidos, por ejemplo,
cuando tiene un nimero determinado de mensajes escritos en un Foro, cuando se ha
alcanzado una calificacion en una actividad, cuando se ha leido un recurso o cuando

se ha rellenado una consulta.
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¢Cémo se configura?

La opcion de Finalizacion de actividad necesita que en los Ajustes del curso se
habiliten las opciones del Progreso del estudiante para que aparezca como opcion
en la configuracion de las actividades:

1. En Ajustes = Administracion del curso > Editar ajustes > Progreso del
estudiante, debe seleccionarse en el desplegable “Rastreo de finalizaciéon” la
opcion Activado, control por medio de los ajustes de finalizacion y de
actividad.

2. Pulsar en “Guardar los cambios”.

Progreso del estudiante
Rastreo de | Activade, control por medio de los ajustes de finalizacidn v de actividad |E|
finalizacicn
El rastrec de la

finalizacion comienza
en la matriculacién

Progreso del estudiante en la configuracion del curso

En la configuracion de las actividades o recursos aparece, una vez habilitada en la
configuracion del curso, la seccion Finalizacion de actividad. En esta seccion se
configuran las condiciones que deben cumplirse para que el recurso o actividad se

considere como completado.

Finalizacion de actividad

Rastreo de | Ng indicar finalizacién de la actividad [~]
finalizacién

Requerir ver |_El estudiante debe ver esta actividad para completarla

Requerir |_El estudiante debe recibir una calificacién para completar esta actividad
calificacién

Se espera |og febrero 2013 Habilitar
finalizar en

Finalizacion de actividad comun para las actividades calificadas
Para definirlas:

1. Acceder a la configuracion del recurso o actividad.

2. Buscar el apartado Finalizacién de actividad y configurar las distintas opciones:
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e “Rastreo de finalizacion”. Permite seleccionar que no se indique la
finalizacion de la actividad, que sean los alumnos quienes marquen la actividad
como completada o que se considere completa cuando se cumplan una serie de
condiciones.

e “Requerir ver” exige que el alumno entre en la actividad para considerarla
como completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta
opcion, pues es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la actividad y
solo ralentiza el funcionamiento de la asignatura.

e “Se espera finalizar en” especifica la fecha en que se espera que la actividad
esté finalizada. Esta fecha no se muestra a los estudiantes y solo aparece en el

informe de progreso.

Dependiendo del tipo de Actividad, existen diferentes requisitos de finalizacion. Por
ejemplo, un Recurso puede tener el requisito de exigir ser visto, un Cuestionario
podria tener el requisito de exigir una calificacion, mientras que un Foro podria

tener el requisito de exigir un nUmero de mensajes, discusiones o respuestas.

e “Requerir calificacion”. Si se activa, la actividad se considera completada
cuando el estudiante recibe una calificacion. No importa la calificacion

obtenida.

Aunque para que se considere finalizada una actividad la calificacion obtenida no es
importante, es posible distinguir entre aprobado y suspenso para utilizarlo como

condicion de acceso a otra actividad.

Para realizar esta diferenciacion se debe establecer una calificacion de aprobado
de la actividad:
o Ir al libro de calificaciones, en “Administracion del curso”->
“Calificaciones”.
o Seleccionar la pestana “Categorias e items”.
o Pulsar en el icono “Editar” que se encuentra al lado de la calificacién de la
actividad.

o Pulsar el boton “Mostrar Avanzadas”.
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o En el campo “Calificacion para aprobar” introducir la calificacion minima

a

requerida para aprobar.

La calificacion de la actividad debe estar siempre visible a los alumnos
para que la distincion entre aprobado y suspenso funcione, si la
calificacion de la actividad estd oculta, aunque solo sea
momentdneamente, la distincion no serd efectiva, indicdndose
genéricamente que la actividad estd completada.

La revision y la actualizacion del progreso y finalizacion de las
actividades se realizan cada 10 minutos. Hay que tener en cuenta que en
ocasiones no se mostrard una actividad como completa en el informe de

K progreso hasta pasado ese tiempo. /

Seguimiento

Si un alumno ha completado la actividad, los criterios de finalizacion de la actividad
quedan bloqueados. Esto se debe a que si se cambian los criterios una vez que algln
estudiante ya los ha cumplido, al alumno le aparece la actividad una vez mas como

no completa, lo que lleva a la confusion de los estudiantes.

En todo momento se pueden desbloquear los criterios de finalizacion de la actividad.
Toda la informacion de completado se borrara y sélo en ciertos casos se regenerara

segln la nueva configuracion.

e Si se modifica a “Los estudiantes pueden marcar manualmente”, a todos los
alumnos les aparecera la actividad como no completa, independientemente de la
configuracion anterior.

e Si se modifica a “Requerir ver”, a todos los alumnos les aparecera la actividad
como no completa, aunque ya hayan accedido a ella deberan volver a acceder
para que la actividad se les marque como completa.

¢ Si se modifica a una opcion automatica, como ser necesaria una calificacion o un
numero minimo de mensajes, normalmente la plataforma regenerara el informe

de progreso de manera automatica.
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2.1. Configuracion del curso.

2.2. Rastreo de finalizacion.

2.3. Actividad de los estudiantes.

2.4. Gestion de calificaciones.

2.5. Resultados. (Competencias)

2.6. Banco de preguntas.

2.7. Trabajar con grupos.

2.8. Filtros.

2.9. Copias de seguridad, restauracion e importacion.
2.10. Reinicio del curso.

2.11. Bloques
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La configuracion general de un curso se realiza desde el bloque Ajustes, en

“Administracion del curso”, en “Editar ajustes”.

Ajustes

Administracién del
curso

Activar edicidn

[ Editar ajustes

Rastreoc de
finalizacién
Usuarios
Filtros
Calificaciones
Copia de seguridad
Restaurar
Importar
Reiniciar
Banco de
preguntas

Ajustes de mi perfil

Novedades
Tzklén de anuncizs
=
Practicas curso avanzadae

L
B znuzl Meodle

Moodle

MI CURSO (Avanzado)

Acceso a la configuracion del curso

Las opciones de configuracion se agrupan en varios bloques: General, Opciones de

formato, Acceso invitados, Grupos, Disponibilidad, Idioma, Progreso del estudiante y

Renombrar rol. Algunas opciones pueden estar bloqueadas por el administrador de

Moodle.

General

e “Nombre completo del curso”. Define el nombre con el que el curso aparece

dentro de Moodle.

e “Nombre corto del curso”. Es el nombre con el que se identifica al curso en la

barra de navegacion superior.

e “Numero ID del curso”. Es un cédigo interno de Moodle que no debe modificarse

sin consultar con el administrador.

e “Resumen del curso”. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.

e “Formato”. Define como se presenta el curso. Destacan tres, el Formato

semanal, el Formato de temas y el Formato social. El primero ordena el curso

cronologicamente en semanas, el segundo lo hace en temas o unidades, y por

ultimo, el Formato social organiza el curso entorno a un Unico Foro de debate.
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e “Fecha de inicio del curso”. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define
como se etiquetara cada seccion. La primera empezara en la fecha aqui indicada.
También define desde qué momento se empiezan a guardar los registros de
actividad del curso. En ningun caso controla el acceso de los estudiantes.

e “Items de noticias para ver”. Determina el nimero de noticias (mensajes
incluidos en el Foro “Novedades” o “Tabléon de novedades”) mostradas en el
bloque “Ultimas noticias”.

e “Mostrar calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar al estudiante el
Libro de calificaciones del curso, situado en el bloque Ajustes.

e “Mostrar informes de actividad”. En caso afirmativo, el estudiante puede
consultar su informe completo de actividad en el curso a través de su perfil
personal. Es el mismo informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante
a través de “Participantes”.

e “Tamafo maximo para archivos cargados por usuarios”. Define el tamano

maximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.

Editar la configuracion del curso

General

Mombre completo del |PRUEBAS GATE 3
curso
Nombre corto del |PRUEBAS GATE 3
curso”
Namero ID del curso |PRUEBAS G&

Resumen del curso

Fuzntz = || Temafic = | Parrafo & R 3
BJ U#x, x SESS F&linthA--rmmn
¥ === s e e Ao me-
Ruta: p
Formato Formato de temas »
Fecha de inicio del |20 s ||enero V(2013 |

curso
Items de noticias
para ver
Maostrar calificaciones |5 «
a los estudiantes
Mostrar informes de |pg
actividad
Tamafio maximo |50Mbh
para archivos
cargados por
usuarios

o
<

Configuracion del curso
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Opciones de formato

e “Numero de semanas o temas”. En caso de seleccionar los formatos de temas o
semanal, indica el nimero de bloques o secciones del curso. Puede modificarse en
cualquier momento.

¢ “Temas ocultos”. Cuando haya secciones ocultas en el diagrama de temas, éstas
se pueden mostrar de forma colapsada (indicando al estudiante que existen pero
que estan cerradas) o simplemente no mostrarlas. La primera opciéon permite al
estudiante saber el nimero de secciones del curso aunque estas estén ocultas.

e “Disposicion de los temas”. Define la forma en que se muestran los temas, todos

en una misma pagina, o cada tema en paginas diferentes.
Acceso invitados
Debe estar habilitado este método de matriculacion para que aparezca.

e “Se permite el acceso de invitados”. En caso afirmativo, cualquier usuario dado
de alta en el Moodle podra acceder al contenido de la asignatura, sin poder
participar en las Actividades.

e “Contrasena”. Si un usuario quiere acceder al curso como invitado tendra que

escribir esta contrasena en cada acceso.
Grupos

e “Modo de grupos”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que
se creen tendran por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Podra
cambiarse después dentro de la Actividad.

e “Forzar el modo de grupo”. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean
con el modo de grupo anterior y no podra cambiarse.

e “Agrupamiento por defecto”. Todas las Actividades y Recursos que se creen
seran asignados inicialmente al Agrupamiento que aqui se seleccione. Luego podra

cambiarse.
Para mas informacion sobre Grupos y Agrupamientos consulte el apartado 2.7

Trabajar con grupos de este manual.

Disponibilidad

e “Disponibilidad”. Sirve para controlar el acceso de los estudiantes a la

asignatura. Si no esta disponible, el profesor ve el nombre de la asignatura dentro
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del menU Navegacion en gris o en un color apagado. En este estado los estudiantes

ni siquiera ven el nombre del curso en su menda.
Idioma

e “Forzar idioma”. Hace que todos los menlUs y opciones de la asignatura

aparezcan en un idioma determinado (el estudiante no puede cambiarlo).
Progreso del estudiante

e “Rastreo de finalizacion”. Si esta activado es posible definir cuando un Recurso
0 Actividad se considera finalizado por el estudiante.

e “El rastreo de la finalizacion comienza en la matriculacion”. Si se marca,
Moodle realiza el seguimiento de finalizacion de Actividades desde que el

estudiante accede por primera vez al curso.
Renombrar rol

Permite remplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por ejemplo,
que el profesor pase a llamarse Tutor y cada vez que aparezca la palabra profesor

aparezca Tutor.
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2.2. Rastreo de finalizacion L

Permite establecer condiciones que definen cuando un curso es considerado como
completado por el estudiante. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el
curso segln unos criterios especificados. Las condiciones para considerar un curso
como completado pueden ser de finalizacion de Actividades, alcanzar una
calificacion, una fecha o ser indicado manualmente por el propio profesor. Los
profesores pueden utilizar las condiciones como prerrequisitos para acceder a otros
cursos, lo que permite una progresion ordenada y la construccion de itinerarios. La
funcion del rastreo de finalizacion no es la de restringir el acceso a otro curso, sino

que esta pensado como un informe.

¢Como se configura?

La opcidon de Rastreo de Finalizacion necesita que en los Ajustes del curso se

habiliten las opciones del Progreso del estudiante.

1. En Ajustes = Administracion del curso > Editar ajustes = Progreso del
estudiante, debe seleccionarse en el desplegable “Rastreo de finalizacion” la
opcion Activado, control por medio de los ajustes de finalizacion y de
actividad.

2. Marcar la casilla “El rastreo de la finalizacion comienza en la matriculacion”.

3. Pulsar en “Guardar los cambios”.

Progreso del estudiante

Rastreo de |.i\cti'v'acln. control por medio de los ajustes de finalizacion y de actividad w

finalizacian

El rastreo de la [
finalizacion comienza
en la matriculacion

Progreso del estudiante en la configuracion del curso

Para poder utilizar algunas de las caracteristicas de la finalizacion del curso y poder

ver los informes se debe activar el bloque “Estatus de finalizacion del curso”.
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Una vez habilitadas estas opciones, en el bloque Ajustes de la pagina principal del
curso aparece la opcion “Rastreo de Finalizacion”. En esta seccion se configuran las

condiciones que deben cumplirse para que el curso se considere como completado.

Editar ajustes de grado de finalizacién del curso

Criterios de agregacion generales

Método de

agregacion

Completion dependencies

La finalizacién del curso no esta habilitada para ningl otro curso, por lo gue no se puede mostrar ninguno.
Puede activar la finalizacion de cursos mediante los parametros de configuracion del curso.

Auto-completar manualmente

Habilitar [

Grado de finalizacion manual por

Método de

agregacion
Manager [J
Profesor [
Non-editing teacher [J
Profesor real [J

Actividades completadas

MNo esta habilitada |z informacion sobre |a finalizacion de ninguna actividad. Puede activar |a informacion sobre la
finalizacion de una actividad editando su parametros de configuracion.

Fecha

Habilitar [

Después de una |28 |v|[febrera  »[[2013 (v
fecha especificada

Duracion después de la matriculacion

Habilitar [

Dias después de la

matriculacion

Calificacion del curso

Habilitar [

Requiere calificacién |0.00000

Please note that updating the required grade here will not update the current course pass grade.

Dar de baja

Finalizacién de [
desmatriculacion

[Guardarcambios] [Cancelar]

Ajustes de Rastreo de finalizacion

Gabinete de Tele-Educacion 52 Universidad Politécnica de Madrid



10.

Rastreo de Finalizacion. Manual de Moodle 2

. “Criterios de agregacion generales”. Indica si para considerar el curso como

completado deben cumplirse todos los requisitos seleccionados o con cumplir

alguno de ellos es suficiente.

. “Prerrequisitos del curso”. Permite establecer la finalizacion de otro curso como

prerrequisito para que se considere el curso como completado. Esta condicion
nunca bloqueara el acceso del alumno al curso aunque no cumpla el prerrequisito,
simplemente no le mostrara el curso como completado hasta que no alcance

también todos los prerrequisitos.

. “Autocompletar manualmente” permite a los estudiantes marcar el curso como

completado, para ello, el bloque “Autocompletar” debe afadirse al curso.

. “Grado de finalizacion manual por...” Si se selecciona, los roles marcados

(profesor, profesor sin edicion, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de

manera manual el curso como completo.

. “Actividades completadas” muestra una lista de las Actividades que tienen

activada la opcion Finalizacion de actividad. En esta seccidén se seleccionan

aquellas que deben contar para la finalizacion del curso.

. “Fecha”. Si se marca esta casilla, se establece una fecha después de la cual el

curso sera declarado como completo.

. “Duracion después de la matriculacion”. Si se marca esta casilla, se selecciona

un namero de dias después de la matriculacion tras los que el curso se considerara

completo.

. “Calificacion del curso”. Si se marca esta casilla, se establece una calificacion

minima para que el curso sea considerado como completado.

. “Dar de baja”. Si se marca esta casilla, el curso se considerara completado una

vez que el estudiante deje de estar matriculado en él.

Pulsar “Guardar Cambios”.

Seguimiento

El Rastreo de Finalizacion tiene una funcion meramente informativa, si bien no

bloqueara a un estudiante que no haya completado otro curso establecido como

prerrequisito, si permitira al profesor ver si el estudiante ha completado los cursos

prerrequisitos recomendados.
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Esta funcidon se puede combinar con la opcion “Finalizacion de actividad” para
mostrar a los estudiantes las actividades que se han completado y su progreso en el
curso. Este progreso se puede mostrar a través de una marca de verificacion junto a
la actividad en la pagina principal del curso, o consultando el bloque de “Estatus de

finalizacion del curso”.

Estatus de
finalizacion del curso

Mo hay criterios
establecidos para la
terminacion de este curso

Bloque Estatus de finalizacion del curso

En este bloque el profesor también puede marcar un curso como completado por
cualquier estudiante, aunque éste no cumpla el resto de condiciones establecidas. ELl
profesor debe acceder al bloque “Estatus de finalizacion del curso”, comprobar
los estudiantes que se considere que han completado el curso, y marcar la casilla

correspondiente.

Grupos visibles | Todos los participantes +

Nombre:TOdOSABCDEFGHIJKLMN’:\]OPQRSTUVWXYZ
Apellido: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
o
3 o
& 3
o S
@ 5 m
o a @ 4J &
= - O 3 '] 1]
4 2 p 5 3 3
S g £ g T T
o o f 4o © ©
5 (1] (=g o) o o
523530
g g &» % & 2
&% 3 & 3 2
Mombre / Apelido Direccién de correo = = ¥ =
Nombre del Estudiante  al5@Xx.xxx @:] oaono
Nombre del Estudiante 2 all@xx.xxx OO00o0o0oag
Nombre del Estudiante 3 al2@xx.xxx Oo00gogoa
Nombre:TOdOSABCDEFGHIJKLMN@OPQRSTUVWXYZ
Apellido: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

¢ Descargar en formato de hoja de célculo (UTF-8.csv)
e Descargar en formato compatible con Excel (.csv)

Opciones del bloque Estatus de finalizacion del curso
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2.3. Actividad de los estudiantes

Moodle proporciona al profesor la posibilidad de llevar un seguimiento de la actividad
del estudiante en el curso. Para ello, tendra que acceder desde el bloque de
Navegacion al menU Mis Cursos, y dentro del curso que se esta impartiendo,
dependiendo de la informacion que se quiera obtener, pulsar sobre Participantes o

sobre Informes.

Navegacion
Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mi perfil
Curso actual
CURSO PRUEBA
Participantes
Informes
General
Tema 1

Tema 2

Seguimiento de estudiantes

Pulsando en la flecha que hay a la izquierda de estos nombres se pueden ver las

opciones disponibles de cada una.

2.3.1. Participantes

Muestra los Participantes del curso al igual que el bloque Personas. De cada uno, el

profesor puede encontrar informacion detallada sobre su actividad.

Mis cursos Grupos visibles Mostrar usuarios gue han estado Lista de usuarios
CURSO PRUEBA v [Todos los participantes (| inactivos durante mas de
Seleccionar periodo |+
Rol actual
|Alumn0 v|
Usuarios con el rol "Alumno": 3 &
MNombre : Todos:i'\ElCDEFGHIJKLI‘-‘1NISIOPQRSTUV'\."JXYZ
Apellido : TodosABCDEFGHIJKLMNNOP QRSTUVWXYZ
Imagen del usuario Nombre / Apellido Direccion de correo Ciudad Pais UOltimo acceso ~ Seleccionar
Nombre del Estudiante  alS@xo m Espafia Nunca O
Nombre del Estudiante 2 al1@xo . Espafia Nunca O
Nombre del Estudiante 2 al2@x o . Espafia Nunca O
Seleccionartodos] [No seleccionarninguno] @ Con los usuarios seleccionados...[Elegir.  v]
Participantes
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Ofrece los desplegables de:

e Mis cursos. Seleccionar el curso del que se quieren ver los participantes.

e Grupos. Ver solo los participantes incluidos en el grupo indicado.

e Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas tiempo del indicado (dias,
semanas 0 meses).

e Lista de usuarios (con mas o menos detalle).

e Rol actual (haciendo una distincién por rol de usuario).

Pulsando sobre un estudiante en concreto, aparece su nombre en el bloque
Navegacion y, bajo su nombre, la plataforma permite acceder a toda la informacion

que se ha generado de éste en el curso:

¥ Mis cursos
¥ [latematicas |
¥ Paricipantes
Blogs
MNotas

b Mombre
Frofesar

(+ Mombre \

Estudiante
\er perfil

b Mensajes en
foros

P Blogs
lensajes
Motas

P Infarmes de

\ actividad

b Informes

Informacion de un participante

1. Ver perfil

Aparecera una pagina que muestra los datos del perfil del estudiante, su foto, su

direccion de correo, su ultimo acceso, etc. Y dara la opcion de enviarle un mensaje.
2. Mensajes en foros

Esta entrada consta de dos partes, Mensajes y Debates. Al pulsar el enlace
“Mensajes”, se ven todos los mensajes que ha aportado el estudiante en cualquiera
de los Foros del curso. En la cabecera de los mensajes se indica el titulo del Foro en
el que lo ha puesto y el asunto del mensaje. Se puede ver el mensaje en su Foro

pulsando en Ver el mensaje en su contexto.
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Pruebas_.> Foro para manual -> Bienvenida -= Re: Bienvenida
de_- ‘Wednesday, 23 de May de 2012, 13:03

Hola

Espero que el curso resulte interesante y productivo.

Maostrar mensaje anterior | Editar | Partir | Borrar | Exportar al portafolios

Ver el mensaje en su contexto
Mensaje en un Foro

El enlace “Debates” muestra Unicamente los hilos de conversacion que haya iniciado

el estudiante, excluyendo los mensajes escritos como respuesta a otros.

3. Mensajes

Sirve para mandar un mensaje al estudiante en cuestion. Para mas informacion

consulta el apartado Mi perfil — Mensajes.

Profesor DEMO
Afadir contacts | Bloquear

contacto
Todos los mensajes | Mensajes recientes

(No se encontraron mensajes)

Mensaje

Enviar mensaje

Mensajes
4. Informes de actividad

Proporciona informacion sobre la actividad que ha llevado el estudiante en el curso,
incluyendo datos como la direccion IP desde la que ha realizado la conexidn, las
veces que ha accedido a un Recurso o Actividad, proporcionando un mayor

conocimiento sobre el trabajo. Esta informacion puede ser:

e Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en que se

hace la vista, acompanada de un grafico distribuido por horas.
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Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante desde la
fecha de inicio del curso, editada en el bloque Ajustes, hasta el dia en que se
hace la vista, acompanada de un grafico distribuido por dias.

Diagrama de informes. Muestra por temas, las calificaciones que ha obtenido el
estudiante en las Actividades, el numero de visitas que ha recibido cada uno de
los Recursos y el nimero de mensajes aportados en los Foros dentro del curso,
indicando también la fecha de calificacion y cuando fue la Ultima visita o

aportacion.

General

2 Novedades

-

“  Tablén de anuncios
@ Practicas curso avanzado

@ Manual Moodle

B Moodle
B2 Foro de dudas
Tema 1
%  Ejemplo de Cuestionario Calificacion: -
- Ejemplo de Tarea Calificacion: -

Tema 3
F2  Ejemplo de Foro

¥ Ejemplo de Chat

Diagrama de informes

Informe completo. Muestra una pagina que recoge toda la actividad del
estudiante agrupada por los temas en los que se ha dividido el curso. Los
distintos Recursos y Actividades se listan como enlaces que permiten acceder
directamente a cada uno de ellos, indicando al igual que en el Diagrama de
informes, el nimero de visitas, la calificacion obtenida y la fecha y hora de la

Ultima visita.

4 )

Si se quiere tener una vision completa del trabajo de un estudiante
en Moodle, se recomienda consultar el informe de actividad y no

acceder unicamente a calificaciones.

- J
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General
& Foro: Novedades
Bienvenida
- miérooles, 13 de marzs de 2013, 09:25
Bienvenidos al curso

Profesor

Editar | Borrar | Exportar al portafolios
2 Foro: Tablén de anuncios
No hay mensajes
& URL: Pricticas curso avanzado
Nunca visto
& URL: Manual Moodle
Nunca visto

EI Libro: Moodle

Foro: Foro de dudas

- -

Consultame |z dudz para que pueda resclvertela.

Profesar

Mostrar mensaje anterior | Editar | Partir | Borrar | Exportar al portafolios

Tema 1

' Cuestionario: Ejemplo de Cuestionario

Calificacién;: -
No se ha intentzdo responder este cuestionario

[l Tarea: Ejemplo de Tarea

Calificacién: -
A0n no ha enviado esta tarea

Informe completo

2.3.2. Informes

Desde aqui el profesor podra gestionar la evolucion del curso con la posibilidad de

realizar un completo seguimiento de todos los estudiantes.

* CURSO PRUEBA

F Participantes
f‘ Informes \
ﬂ Registros
El Registros en
vivo
ﬂ Informe de
actividad

ﬂ Course

participation
ﬂ Finalizacién de

N e

Informes de actividad

1. Registros

El profesor podra seleccionar los Registros que se quieren ver, utilizando cualquier
combinacion de las entradas que se nos ofrecen en las listas desplegables. Por

ejemplo, se puede realizar un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier
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participante por las diferentes actividades del curso, incluyendo datos como la

direccion IP desde la que se conecta.

Seleccione los registros que desea ver:

PRUEBAS GATE 2 %[ Todos 105 grupes |+ Todos los participantes | Hoy, 12 de marzo de 2013 v
Todas las actividades v|T0cIas las acciones vl Mostrar en pagina L || Conseguir estos registros

Edicion de los registros de actividad

Existe un enlace Registros en vivo, que muestra la informacion de la ultima hora.

Fecha Direccion IP MNombre completo del usuario Accion Informacion
mig 13 de marzo de 2013, 09:13 138, Coordinador GATE usar view all
mi€ 13 de marzo de 2013, 09:12 138, Coordinador GATE course view PRUEBAS GATE 2
mi€ 13 de marzo de 2013, 09:12 138, Coordinador GATE course view PRUEBAS GATE 2
mi€ 13 de marzo de 2013, 09:12 138, Coordinador GATE course view PRUEBAS GATE 2
mi€ 13 de marzo de 2013, 08:55 138, Coordinador GATE user view JORGE GARCIA RODRIGUEZ|

mi€ 13 de marzo de 2013, 08:55 138, Coordinador GATE user view all

mi€ 13 de marzo de 2013, 08:54 138, Coordinador GATE course view PRUEBAS GATE 2
mié 13 de marzo de 2013, 08:54 138, Coordinador GATE course view PRUEBAS GATE 3
lun 11 de marzo de 2013, 13:19 138 Coordinador GATE course view PRUEBAS GATE 3
lun 11 de marzo de 2013, 13:18 138 Coordinador GATE course view PRUEBAS GATE 3
lun 11 de marzo de 2013, 13:18 138, Coordinadaor GATE course view PRUEBAS GATE 3
lun 11 de marzo de 2013, 10:01 138, Coordinadaor GATE course view PRUEBAS GATE 3
lun 11 de marzo de 2013, 10:01 138, Coordinadaor GATE course view PRUEBAS GATE 3

Registros de actividad durante la ultima hora
2. Informe de actividades

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso
por temas, indicando también cuando ocurrio la ultima visita. Este Informe es

especialmente util para evaluar cual de los recursos ha tenido una mayor aceptacion.

Actividad Vistas Entradas de blog relacionadas Ultimo acceso

Novedades

Tablén de anuncios 3 - lunes, 11 de marzo de 2013, 09:47 (1 dia 23 horas)
& Practicas curso avanzado 1 - jueves, 7 de marzo de 2013, 11:32 (5 dias 22 horas)
&' Manual Moadle 2 - miércoles, 30 c= enero de 2013, 10:55 [41 dias 22 horas)
I Moodle 14 - migrcoles, 30 s enero de 2013, 09:33 [42 dias)
W3 Foro de dudas

Tema 1

& Ejemplo de Cuestionario

Ejemplo de Tarea 1 - miércoles, 30 ce enero de 2013, 10:27 [41 dias 23 horas)

Informe de actividades
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3. Informe de participacion

Muestra la cantidad de visitas que han recibido las Actividades propuestas en el
curso, (no los recursos), pudiendo elegir: una Actividad en concreto, un periodo de
tiempo determinado, el rol (entradas de estudiantes o profesores) y si las visitas han

sido simplemente para ver o para participar.

Médulo de actividad | Ejemplo de Base de Datos (Planta, alzado y perfil) V| Periodo Mostrar sélo
Mostrar acciones |Todas las acciones (¥ E]

Base de datos Vistas: view
Base de datos Mensajes: add, update, record delete

3 Alumno

Nombre / Apellido ~ Todas las acciones Seleccionar

Nombre del Estudiante 3 No O
Nombre del Estudiante 2 No O
Mombre del Estudiante No O

Seleccionar tndns] [ND seleccionar ningunn] [Se\eccinnartndms 'nn'l

Con los usuarios seleccionados...| Elegir he @

Informe de participacion
4. Informe de Actividades realizadas

Ofrece informacion sobre la evolucion de los estudiantes a medida que van
completando las actividades propuestas en el curso. Para mas informacion, ver

apartado Rastreo de finalizacion.

Grupos visibles | Todos los participantes v‘

NDmee:TDdOSABCDEFGH[JKLMN@OPQRSTUVWXYZ
Apellido: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
3 g
= 3
o h=]
] T m
o a @ o o
S . @ 3 0] ]
4 9 o v 3 3
S 0 £ g T T
v A g a 0 ©
5 0 o o o o
S22 3o
3 a 2 5 & 2
&% 383 2
Nombre / Apelido Direccion de correo & ¥ &
Nombre del Estudiante al5@xx.xxx FOOOOO
Nombre del Estudiante 2 al1@xx.xxx Oo00oo0o0oao
Nembre del Estudiante 3 al2@xxxx [ O 0O O O O
NOmbr’e:TodosABCDEFGH[JKLMNEJOFQRSTUVWXYZ
Apellido: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

* Descargar en formato de hoja de célcule (UTF-8.csv)
e Descargar en formato compatible con Excel (.csv)

Informe de actividades realizadas
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2.4. Gestion de calificaciones

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las Actividades de un curso. Se accede pulsando sobre “Calificaciones”

en Administracion del curso, dentro de Ajustes.

La primera vez que se accede al Libro de calificaciones, se presenta la Vista en modo
Calificador, apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y

cada columna a una actividad, salvo la Ultima que presenta la calificacion total.

Calificador

Grupos visibles | Todos los participantes ¥

PRUEBAS GATE 2

Apellido = Nombre Direccion de corree o/ Ejamplo de Cuestionario Ejemplo da Tarea Ejemplo da glosario

Nombre del Estudiante alS@xx.xxx
Nombre del Estudiante 2 all@seeoex
Nombre del Estudiante 3 al2@xx.xxx

Promedio general

Vista en modo Calificador

Seleccionando Vista en modo Usuario, se abre una pagina que le da al profesor la

opcion de ver las calificaciones de un usuario en concreto.

Seleccionar todos o un usuario |Nombre del Estudiante | »

item de calificacién Calificacién  Rango Porcentaje Retroalimentacién

I PRUEBAS GATE 3
% Ejempls de Cusstionaris - 0-10
o Ejemple de Tarza - 0-10
| Ejemple ¢ glosaric - 0-10
8 semplo de Bace de Datos [(Album de fotos) - 0-10
£ Eiemplo de Base de Datos (Plants, alzado y perfil) - 0-10
[l calificacién - 0-100
A Total del curso - 0-100

Vista en modo Usuario

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de
calificaciones creara automaticamente una columna para las calificaciones que
genere el profesor o el sistema automaticamente, y anadira las calificaciones a

medida que se vayan produciendo.

Si se pulsa sobre el nhombre de una Actividad del Libro de calificaciones, enlaza a la

pagina de notas de esa Actividad en concreto.
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El Libro de calificaciones ofrece al profesor la posibilidad de personalizarlo vy
modificarlo. Se puede “Activar edicion” en la parte superior derecha y de este

modo realizar cualquier cambio, ya sea en las notas, Actividades o Categorias.

PRUEBAS GATE 3 [=]

Apellido * Nombre Direccién de correo

& Ejemplo de Cuestionario 3  «.l Ejemplo da Tarea & 4l Ejemplo de glosario =
Controles #* & ]
Nombre del Estudiante B  als@wox.aox saQ sa o
— —

Nombre del Estudiante 2 B all@ocooos #Q sQ o
Nombre del Estudiante 3~ BJ  al2@xx.acxx sq aaq o

Promedio general

Actualizar

53

Edicion activada del Libro de calificaciones

Como se puede observar en la figura, aparecen una serie de recuadros con las notas
que cada estudiante ha sacado en las actividades del curso, si se modifica y se pulsa
sobre Actualizar, directamente se cambian las notas desde el Libro de calificaciones
sin necesidad de ir a la Actividad, y si se pulsa @ , se puede acceder directamente a

la entrega realizada por el estudiante en esa Actividad.

También se puede ocultar, bloquear o excluir una nota, Actividad o Categoria, de la

nota total del curso pulsando # .

Excluidos & O

Ocultar & O

Ocultar hasta [CHailitar
Bloguear (3 O

Edicion de una nota del Libro de calificaciones

Categorias

Moodle permite la creacion para cada curso de diferentes Categorias de calificacion,
de manera que se pueda asignar cada Actividad a una de éstas. Para ver la utilidad
que pueden tener las Categorias de calificacion, se muestra algunos casos a modo de
ejemplo. Un caso seria la necesidad de evaluar por separado diferentes aspectos de
la evolucion del estudiante, creando una categoria para cada uno de estos aspectos.

Otro seria crear una categoria por cada tipo de Actividad donde se evallen
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conjuntamente todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los

Cuestionarios, en otra todas las Tareas, etc.

Nombre Célculo total (2) Peso (&) Calif. Acciones  Seleccionar
e,
- PRUEBAS GATE 3 Whedla ponderada de calficacknes L | - * L a Todos
Ninguns
Bl caificacién 100.00 gse [
o
[- M:tivid.sdsindividualet] Ml ponoerata o calfasiones N EE | - aXe Todos
L= Ninguno
&l Ej=mplz o= Terms 10.00 z‘bw O
W El=mpls g2 Comstiznars 10.00 g‘&- @ [
X Total categoria 100.00 =L
[- Actividades mlahumtim] [ e r— w)| [oo | - [- 3 £ Totos
D Ninguno
i Ejampls da glosaris 10.00 zﬁ. e []
E Ejz=mplc d= Bas= d= Datos (Planta, alzado y perfil]) -~ oo g@ @ D
£5 Ej=mplz 9= Bazs f= Datos [Abum 3= fotoz) 10.00 z‘&- @ O
X Total categoria 10000 Bea
X Total dsl curss 10000 Bea
Mover los items seleccicnados al Elegir... v
[Aﬁsdir categoria ] [Agregsl itemn de calificacien

Edicion de categorias

Si se selecciona Vista simple del desplegable, se muestra una pagina en la que

aparece una lista con todas las Actividades. En la parte inferior de la pagina se

dispone de un enlace para Afadir categoria y en caso de necesitarlo, Anadir

elemento de calificacion.

Si se selecciona Afadir elemento de calificacion, se crea una columna nueva dentro

del Libro de calificaciones donde poder incluir una nota que se genera fuera de la

plataforma, como por ejemplo un examen realizado en clase.

Por defecto, la nota total de cada Categoria es una media ponderada de todas sus

Actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos

importancia, pero a la hora de configurar la Categoria se puede seleccionar otro

modo de calificacion.
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Media ponderada de calificacionesz vl

ledia de calificaciones

Media ponderada de calificaciones

Media de calificaciones (con créditos extra)
lMediana de calificaciones

Calificacion mas baja

Calificacidn mas alta

Moda de calificaciones
Suma de calificaciones

Modo de calificacion de la Categoria

Si se observa la fila que indica el total de la Categoria, se ve que parece el icono T .

U Totsl gl curss - G - Dl

Indicador del Total de la categoria

Si se pulsa en el icono @, el profesor tendra cierta flexibilidad a la hora de tratar las

notas obtenidas en las Actividades de esa Categoria.

Lo primero que tendra que hacer es crear los identificadores de calificacion
nombrandolos y pulsando en “Agregar nimeros id”, posteriormente en el campo
Cdlculo, se indica la funcion o funciones matematicas que definen el total de la nota
determinada por el profesor precedido del = y con los identificadores entre doble

corchete.

ftem de calificacién

Nombre del item
Calculo &)

Guardar cambios | | Cancelar

Niimeros ID

« [ PRUEBAS GATE 3

»  Total del curso
« [ calificacién
+ I Actividades individuales

« " Total categoria
* . Ejemplo de Tarea
» o Ejemplo de Cuestionario

+ I Actividades colaborativas

» .\ Total categoria
* | Ejemplo de glosario

« 1 Ejemplo de Base de Datos (Planta, alzado v perfil) ‘ |

+ 1 Ejemplo de Base de Datos (Album de fotos)

Agregar nimeros 1D

Edicion del Total de la categoria
A continuacion se indica un ejemplo de como se formularian estas funciones:

=average(max([[Cuest1]];[[Cuest2]]);min([[Tareal]];[[Tarea2]]))
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Escalas

Para que Moodle establezca una puntuacion a un estudiante en una Actividad
concreta, primero se debe decidir la Escala con la que se calificara desde la pagina
de edicion de la Actividad, pudiendo utilizar las Escalas numéricas, las Escalas
estdndar ya predefinidas, o las Escalas personalizadas definidas previamente por el

profesor.

Escalas del curso

Escalas personalizadas

Escala Usado Editar

Escala Propia No ax
0,051,115 2,25,3,3.5,4,45,5,5.5,6,65,7,7.5, 8,85, 9,95 10

Escala Apto No ax

No apto, Apto
Escalas estandar

Escala Usado Editar
Vias de conocimiento separadas y conectadas No
Muzstra un aprendizaiz principalments ingividualista, Ambos, Muestra un aprendizaje principalmente salidaria

Agregar una nueva escala

Escalas de evaluacion
La Escalas personalizadas se configuran pulsando “Agregar una nueva escala” y:

e Especificando el “Nombre” con el que aparecera en la lista de Escalas.

e Escribiendo los distintos grados o niveles que forman la “Escala” de calificacion
ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.

e Dando una “Descripcion” de la Escala. Esta descripcion aparecera en la ventana

de ayuda cuando se pulse sobre el simbolo de interrogacion.

En caso de que se quiera utilizar una Escala personalizada en mas cursos, puede
convertirse en una Escala estandar marcando la casilla correspondiente. Si un

profesor la usa en alguna Actividad de su curso, ya no sera posible editarla.

Escala

Nombre® |

Esczla estindar (B

Escala* (&)

=]
A2 || v

2 Hig®@ 2 | TF

Ruta p 4

Guardar cambios | | Cancelar

Agregar una nueva escala de calificacion
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Exportar

Existe la opcion de Exportar el Libro de calificaciones en forma de hoja de calculo
Excel mediante el botéon “Exportar” y seleccionando Hoja de cdlculo Excel o como
un archivo de texto con las entradas separadas por tabuladores, seleccionando

Archivo en texto plano.
Importar

También existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion de
una hoja de calculo Excel guardada en formato CSV y con codificacion UTF-8. Ver

anexo.
Configuracion

Los ajustes del curso configurados aqui, determinan cémo aparece el Libro de
calificaciones a todos los estudiantes del curso. Las opciones a ajustar entre otras

son las siguientes:

ACCION DESCRIPCION

Especifica como se veran las calificaciones, como
letra, como porcentaje, etc.

Especifica el nimero de decimales a mostrar para
cada calificacion.

Da la posibilidad de mostrar la posicion del
Mostrar rango estudiante en relacion con el resto de la clase para
cada elemento de calificacion.

Da la posibilidad de mostrar el porcentaje de cada
item de calificacion.

Da la posibilidad de mostrar la calificacion de cada
item.

Da la posibilidad de mostrar la ponderacion de cada
item de calificacion.

Da la posibilidad de mostrar el promedio de cada
item de calificacion.

Modo de mostrar calificacion

Puntos decimales globales

Mostrar porcentaje

Mostrar calificaciones

Mostrar ponderaciones

Mostrar promedio

Mis preferencias

El profesor debe marcar qué se ve y qué no en el Libro de calificaciones. Las

opciones a ajustar entre otras son las siguientes:

ACCION DESCRIPCION
Mostrar iconos El libro de calificaciones ofrece la opcion de dejar
“Mostrar/Ocultar” visible u oculta cualquier nota, actividad o
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categoria.

Mostrar promedios de columna

Muestra la media de todas las calificaciones de una
actividad en concreto.

Mostrar bloqueos

Da la opcion de bloquear una nota, actividad o
categoria para que no pueda ser modificada.

Mostrar rangos

Da la posibilidad de mostrar la escala de calificacion
definida para cada actividad.

Tipo de visualizacion del rango

Hereda la configuracion predeterminada por la
plataforma, pero le da al profesor la opcion de
mostrarlo en formato de real, porcentaje o de letra.

Decimales en los rangos

Se escoge los decimales que se mostraran en el
rango de valores de las actividades.

Tipo de visualizacion en
promedios de columna

Hereda la configuracion predeterminada por la
plataforma, pero le da al profesor la opcion de
mostrarlo en formato de porcentaje, real o de letra.

Decimales en promedios de
columna

Se escoge los decimales que se mostraran en la
media dada por todas las notas de una actividad en
concreto.

Calificaciones seleccionadas
para los promedios

Da la opcidn de elegir si se incluyen las notas vacias
dentro del promedio.

Mostrar nimero de
calificaciones en los promedios

Mostraria entre paréntesis, el niUmero de notas con
las que se ha hecho el promedio.

Calificacion rapida

Hace que la nota aparezca recuadrada para ser
modificada desde el libro de calificaciones.

Estudiantes por pdgina

Indica el nimero de estudiantes por pagina a
mostrar en el libro de calificaciones. (Se
recomienda con mostrar mas de 50).
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2.5. Resultados (Competencias)

Los Resultados o “competencias” de Moodle permiten calificar o evaluar
competencias o habilidades trasversales que tiene asociadas una Actividad, por
ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo. Cuando una Tarea tiene asociadas
unas competencias, el profesor puede calificar al alumno por la Tarea en si vy
ademas, calificar por separado cada una de las competencias que se hayan asignado

a la misma.

¢Como se crean?

La gestion de Resultados se realiza desde el bloque Ajustes, en Administracion del

curso. También puede accederse desde Calificaciones.

Ajustes B@E

w Administracion del

Curso

# Activar edicion

& Editar ajustes

£¥ Rastreo de
finalizacion

b Usuarios

h ol =T

ER calificaciones

& Resultados

L4 —opla de
seguridad

|f| Restaurar

|i. Impaortar

&) Reiniciar

} Banco de
preguntas

F Cambiar rol a...
b Ajustes de mi perfil

Acceso a Resultados
En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados:

e Estdandar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en

todos los cursos.

e Personalizados. Son creados por el profesor y solo estan disponibles dentro del

curso.
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Los Resultados personalizados se crean desde el enlace “Editar resultados”. En
esa pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los
estandares. De cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la
Escala que se usa para calificarlo y el nUmero de Actividades a los que esta

asociado. Ademas, los personalizados pueden ser editados, y borrados si no estan

en uso.
Resultados
Resultados personalizados
Nombre completo MNombre corto Escala ftems Editar
Analisis y Sintesis Andlisis y Sintesis Escala Propia o] & X
Capacidad de Calculo Calculo Escala Propia 1] o X
Trabajo en equipo Equipo Escala Apto 1] o X

Agregar nuevo resultado] [Exportarlodos los resultados

Editar Resultados

El profesor puede crear Resultados siguiendo estos pasos:

1. Pulsar “Agregar nuevo resultado”.

2. Definir un “Nombre completo” y un “Nombre corto”.

3. Marcar “Resultado disponible” si se quiere que sea un Resultado estdndar y
pueda ser usado por otros profesores en otras asignaturas.

4. Seleccionar una “Escala” para calificar el Resultado. Desde aqui pueden
definirse nuevas Escalas de calificacion si no se han creado previamente desde
“Calificaciones”.

5. Describir el resultado.

6. Pulsar “Guardar cambios”.
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Agregar un resultado

Nombre completo® |

Nombre corta®

L 1

Resultade dizponible @

Escala®* @ |—F_=.c:a|ss perscnalizadas

v|Agregar una nueva escala

Descripcidn

=||

R ]
= SOBBAR

Ruta: p

Guardar cambios | | Cancelar
( J J

|2 ANeW QAT -

Crear Resultados

¢Como se usan?

Para definir qué Resultados estaran disponibles en el curso hay que pulsar en el

enlace “Resultados usados en el curso”.

Se presentan dos cuadros, en el de la

izquierda aparecen los que pueden asociarse a alguna Actividad (los personalizados y

los estandares que hayan sido seleccionados). Con los botones centrales “Agregar” y

“Quitar”, es posible incorporar o eliminar (si no se han asociado a ninguna

actividad) Resultados estdndares de la parte derecha. Los personalizados no pueden

quitarse.

Resultados usados en el curso

Resultados usados en el curso

Uso personal (no quitar)
Andlisis y Sintesis
Capacidad de Calculo
Trabajo en equipo

Editar resultados

Resultados estandar disponibles

Resultados disponibles en un curso
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Una vez estan definidos los Resultados disponibles en el curso, estos pueden
asociarse a una Actividad. Al crearla o actualizarla, entre sus opciones de
configuracion, es posible indicar los Resultados que tiene asociados, marcando las

casillas correspondientes.

Habilitar botén | 5i |
"Enviar para marcar”
@

ot

Resultados

Capacidad de Calculo
Trabajo en equipo
Analisis v Sintesis

EEO

Asignar Resultados a una Actividad

Por el momento, la calificacion de Resultados solo esta totalmente implementada en
la Tarea. Cuando el profesor califica el envio de un estudiante, tiene la posibilidad
de evaluarle en los Resultados que tiene asociados la Tarea. Para el resto de

Actividades puede realizarse directamente sobre el Libro de calificaciones del curso.

Comentario: Nombre del Estudiante

Nombre del Estudiante
migrcoles, 13 de marzo de 2013, 16:33

Envio

Borrador:

Calificaciones

calificacién: [T, 10 &
Capacidad de Calculo:

Trzbzjo en egquipo:

Anzlisis y Sintesis:

Calificacion actual en el -
libro de calificaciones:

Calificacion de Resultados en una Tarea
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2.6. Banco de preguntas

Se utiliza para crear o editar preguntas que se organizan en categorias para facilitar
su utilizacion en la asignatura. Estas preguntas se podran incluir en cualquier
cuestionario del curso. El profesor accede al banco de preguntas al crear o editar un

cuestionario o mediante el bloque Ajustes en Administracion del curso.

Desde este enlace se puede editar preguntas, organizarlas en categorias, importarlas

y exportarlas.

¢Como se crea?

1. En “Administracion del curso” dentro de “Banco de preguntas”, pinchar sobre
el enlace “Categorias”.

2. En la parte inferior de la pantalla aparece “ARadir categoria” que permite definir
una nueva Categoria. Para ello se deberan rellenar los siguientes campos:

e Categoria padre. Permite colocar la Categoria como una nueva (en este caso se
seleccionaria “Top”) o como subcategoria de otra (en este caso se seleccionaria
la Categoria de la que depende).

e Nombre. Nombre de la Categoria.

e Informacion de la Categoria. Una breve descripcion.

3. Por ultimo pulsar el boton “Anadir categoria”.

Afiadir categoria

Categoria padre @ | Por defecto w

Nombre® |

Infomracidn de la
categoria

Editando categorias

Creadas las categorias es el momento de la edicion de las preguntas. Para ello, desde

“Banco de preguntas” se accede al enlace “Preguntas”. Se mostrara un menu
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desplegable etiquetado como “Seleccionar una categoria” en el que figuraran todas
las categorias disponibles para el curso y en la parte inferior otro etiquetado como
“Crear una nueva pregunta” que permitira afadir las preguntas. Con solo elegir el
tipo de pregunta (opcion multiple, verdadero o falso, numérico, etc.) se abre los

formularios de configuracion para los distintos tipos de pregunta.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria: | quimica {4} Vl

Mostrar preguntas de las subcategorias
Dmostrar tambien preguntas antiguas
Mostrar en la lista el texte de la pregunta

[Sn:—ar una nueva pn:—gunta...]

Creado por

-
|:|T (== Hombrs / Ap=liids
D ¥ Molaridad (opcidn multiple) &0 % ¥ Coordinador GATE
I:l F molaridad &0 % X Coordinador GATE
[ §22 Especies quimicas &0 % X Coordinador GATE
= agua #Q % X Coordinador GATE
Con las seleccionadas:
I_El:msr] [M:wer 3 }}] | quimica {4} W
Elija un tipo de pregunta a agregar Ed
O #= Opcion maltiple Selectionar un
O s VerdaderofFalso tipo de pregunta
para ver su

O = Respuesta corta descripcidn.

O 2L Numérica

O ¥ calculada

O Ij Ensayo

O 28 Emparajar

= ]
O #7f Randem short-answer mal
O == Embedded answers (Cloze

O & Calculada simple
O ¥ Opcidn multiple calculada
O [ Descripcidén

Siguients | | Gancelar

Editando preguntas

Los tipos de preguntas posibles son:

Opcion multiple 3=

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c..) con una o varias respuestas
correctas. Para crear una pregunta de opcion multiple hay que seguir los siguientes

pasos:

1. “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de

la misma.
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3. Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.

. Si se desea se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” para que

lo pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

5. Seleccionar si la pregunta tendra “Una o varias respuestas” validas.

6. Seleccionar la casilla de “Barajar respuestas” si se quiere que las respuestas no

tengan el mismo orden siempre.

. A continuacion se deberan anadir las posibles soluciones a la pregunta. Para cada
posible respuesta puede incorporarse un “feedback” que el alumno recibira al
responder, un peso (en tanto por ciento) que sera el que determine si la
respuesta es correcta. Si hay una sola respuesta correcta se le asigna un peso del
100%, y si hay que seleccionar tres opciones para dar la respuesta correcta, se le
asigna a cada una un peso del 33’33% dando un peso de -100% al resto de
opciones.

. En caso de haber seleccionado el modo “Interactivo con varios intentos” en la
configuracion del cuestionario, se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le
apareceran al alumno cada vez que conteste a la misma.

. Finalizar pulsando el boton “Guardar Cambios”.

Pregunta 1 icuantos atomos de hidrageno hay en una molécula de agua?
BAisn sin re=ponder
Calificado sabre Seleccione una opcidn:
1.00 s =
OB. 2
OC. 1

Preguntas de opcion multiple

~

Existe la posibilidad de penalizar en el cuestionario restando una
puntuacion a la nota general del mismo, pero sélo utilizando

preguntas de opcién multiple con una unica respuesta correcta.

J

Verdadero y falso **

Pregunta en la que los usuarios deciden si es verdadera o no una afirmaciéon que

propone el profesor. Para crear una pregunta de verdadero y falso hay que seguir los

siguientes pasos:

1. “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.
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Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de

la misma.

3. Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.

4. Si se desea se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” para que

lo pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

Seleccionar cual seria la “Respuesta correcta”.

Respuesta corta =

Este tipo de preguntas requieren que el alumno conteste con una palabra o frase

corta a un enunciado propuesto. Este tipo de preguntas tiene el inconveniente de

que la solucion dada debe ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora

una lista de respuestas aceptadas.

Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

“Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de

la misma.

3. Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.

. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al

estudiante para que le salga cada vez que responda.

Seleccionar si se desea distinguir entre mayuUsculas y mindsculas.

. Indicar las soluciones validas en “Respuesta” y asignarlas un peso (es posible

asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcion de la

respuesta dada).

. Anadir los posibles “Feedback” para cada respuesta.

8. Finalizar pulsando el botén “Guardar Cambios” .

Pregunta 1 iComo se llama esta plataforma?

B sin responder

Califizags ssbre Respuesta: |

1.00

Pregunta de respuesta corta
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ra . 12
Numérica —

Son un tipo de preguntas en la que los alumnos responden con un valor numérico. El

profesor también podra establecer un intervalo de error para la respuesta dada.
Para crear una pregunta numérica hay que seguir los siguientes pasos:

1. “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de
la misma.

3. Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.

4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda.

5. Introducir la respuesta correcta.

6. Introducir el “Error aceptado”, es decir, un rango por encima y por debajo de
la respuesta correcta. El error aceptado seria de 1, si para una respuesta de
valor 7 se aceptan los valores 6 y 8.

7. Opcionalmente puede incluirse la “Unidad” de medida del resultado,
pudiéndose aceptar como validas respuestas en unidades multiplo de la de la
solucion dada (0’001 t = 1kg = 1000gr).

8. Anadir un “Feedback” para la respuesta si se desea.

9. Finalizar pulsando el botén “Guardar Cambios” .

Pragunta 1 iCuanto vale la derivada de gjn(g) evaluada en x=% ?
Adn sin

responder

Calificads sobre Answer:l |

1.00

Pregunta numérica

4z

Calculada =%

Es una ecuacion matematica con variables que toman valores aleatorios de un
conjunto de valores generado por el profesor. Por ejemplo, si un profesor quisiera
generar un gran numero de problemas de multiplicaciones podria crear una ecuacion
con dos variables { a } * { b }. De esta forma cuando un alumno empezara a resolver

el cuestionario Moodle generaria valores aleatorios para “a” y “b”.
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Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:

1

2.

“Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de

la misma.

. Introducir el enunciado en el “Texto de la pregunta”, remplazando los valores

por variables entre llaves ({a},{b},...).

. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al

estudiante para que le salga cada vez que responda.

. Anadir la “Formula para la respuesta correcta”. E| profesor debe asegurarse

de usar las mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda

realizar las sustituciones.

. Es posible permitir un margen dentro del cual todas las respuestas son

aceptadas como correctas con el campo “Tolerancia”. Hay tres tipos

diferentes: relativa, nominal y geométrica.

. Si se desea, anadir un “Feedback” para la respuesta.

8. Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de

9.

la unidad” y si se penaliza en caso de que sea incorrecta. Anadir las unidades
en las que se dara el resultado y (y el factor de conversion para resultados
multiplos del dado).

Pulsar “Guardar Cambios” y ver la siguiente pantalla de configuracion.

10. Decidir si los valores que da la plataforma a las variables se escogen de un

grupo de datos nuevo que se cree o de un grupo de datos ya creado
anteriormente en otra pregunta calculada, y si éstos se sincronizan con otras

preguntas dentro del mismo cuestionario.

11. Pulsar “Siguiente Pagina” y ver la Gltima pantalla de configuracion.

12. Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el

numero de Decimales que se toman de cada una.

13. Para poder guardar la pregunta es necesario afadir al menos un conjunto de

datos mediante “Anadir” item. Cuanto mas se anadan, mas enunciados

distintos se crearan para una misma pregunta.

14. Finalmente pulsar “Guardar cambios”.
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Calculada simple ¥

Este tipo de preguntas es similar al mencionado anteriormente. Su configuracion se
realiza en una Unica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto

de datos ya creado ni sincronizarlos con otras preguntas del mismo cuestionario.

. . . Z+Z
Calculada de opcion multiple ==

Este tipo de preguntas es similar a la calculada. Su configuracion es igual y la
diferencia es que el profesor propone varias “formulas para la respuesta correcta”
de manera que cuando al alumno le aparezca la pregunta, le saldran tantas opciones
de respuesta como férmulas ha incluido el profesor teniendo que marcar aquella que

da la solucion correcta.

Ensayo B

Este tipo de preguntas le quita al cuestionario la caracteristica autoevaluable porque
el alumno responde con un texto a una pregunta propuesta por el profesor, éste la

revisa y le da una calificacion de forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:

1. “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
de la misma.
Indicar el enunciado en el “Texto de la pregunta”.
Si se desea se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” para
que lo pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

5. Indicar el “Tamano de la caja de respuesta” seleccionando el nuUmero de
lineas que el profesor quiere que tenga.

6. Indicar el nUmero de “Archivos adjuntos” si es que se permiten.

7. Finalmente pulsar “Guardar cambios”.
Emparejar £%

Estas preguntas plantean un enunciado e invitan al alumno a relacionar una serie de
elementos “pregunta” con multiples elementos “respuesta”, de tal forma que items
y respuestas acaben emparejadas. Para crear una pregunta de emparejar hay que

seguir los siguientes pasos:
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1. “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de
la misma.

3. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debera
emparejar en el “Texto de la pregunta”.

4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentaciéon general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda.

5. Afadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben
incluirse al menos tres parejas, pudiendo utilizar la misma respuesta para
distintas preguntas e incluso afadir respuestas dejando vacias las preguntas.

6. Finalizar pulsando el botén “Guardar Cambios” .

Pregunta 1 Emparejar cada especie quimica con su formula
Adn sin
responder
Agua Elegir..
Calificado scbre gir...

1.00 )
Agua oxigenada

Ozono

Pregunta de emparejar

Moodle mostrara los elementos “pregunta” en una columna y a continuacion
presentara otra columna de menus desplegables (un menu por elemento “pregunta”)

con todas las respuestas posibles.

-
73

L]
Emparejamiento aleatorio de respuestas cortas 3

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo “Respuesta
Corta” de la misma categoria. Es una buena forma de reutilizar antiguas preguntas

de respuesta corta.

Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:
1. “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de
la misma.
3. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debera
emparejar en el “Texto de la pregunta”.
4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al

estudiante para que le salga cada vez que responda.
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5. Seleccionar el “Numero de preguntas” de respuesta corta que intervendran. Si

el nimero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la categoria, éstas

seran seleccionadas al azar.

6. Finalizar pulsando el botén “Guardar Cambios” .

Respuestas anidadas (Cloze) =%

Esta tipo proporcionan al profesor la posibilidad de enunciar en el mismo texto

preguntas de opcion multiple, de respuesta corta o numérica.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:

1. “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de

la misma.

3. Introducir el enunciado en el “Texto de la pregunta”, teniendo en cuenta la

configuracion que se muestra a continuacion dependiendo del tipo de pregunta

que se quiera incluir:

Fusnts - | mmsfio - || Parrafo -||o =
B J Uacx x === & inE

S iSiE R Z HAod Q HFm -

En esta pregunta queremos saber:

Para empezar, ;quién descubrid América? {T:MULTICHOICE: Fernando de
Magallanes#No es correcto~Juan Sebastian Elcano#No es comrecta~=
Cristobal Coldn#Correcta~%50%Coldn# Correcta pero incompleta, se puntda
la mitad

;cudl es el simbolo de la plata) {1:SHORTANSWER:=Ag# Correcto~%50%ag#
Correcta pero no del todo, se puntda la mitad }

y icudl es el valor de m ()7 {1:NUMERICAL:=3.1416:0.0001%#Respuesta
correcta con el margen de error aceptado~%50%3.141:0.001%E5 correcto pero
puntuamaos la mitad por ampliar el margen de errork. v

Ejemplo de pregunta Cloze

Donde:
~ Se utiliza para separar las opciones.
= Se pone para indicar la opcién correcta.
Se pone para dar un valor (que no es el total de la
%valor% - )
pregunta) a una opcion que es correcta pero incompleta.
# Para anadir la retroalimentacion después de cada opcion.
1 Valor que indica la puntuacion en esa pregunta.
Indica el tipo de pregunta que se incluye en la Cloze. Los
MULTICHOICE )
otros tipos son SHORTANSWER y NUMERICAL.
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Y el resultado final como lo verian los estudiantes seria:

Pregunta 1 En esta pregunta gueremos saber:

Sin esponderaln  Pora omnezar, g quien descubrid América? v
Puntila come 300 X ,

jcudl es es simbolo de la plata? Juan Sebatian Elcana
Coldn
Femando de Magallanes

Cristobal Coldn

y cudl es el valor de T (pi)?

Vista del ejemplo

4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentaciéon general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda.

5. Finalizar pulsando el botén “Guardar Cambios” .
Descripcion (no es una pregunta) [

Este formato no es un tipo de pregunta en sentido estricto. Se limita a mostrar un
texto, grafico, imagen... sin necesidad de responder. Puede ser (til, por ejemplo,

para dar informacion previa antes de un grupo de preguntas.

Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:
1. “Guardar en la categoria” a la que pertenecera la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de
la misma.
3. Introducir el “Texto de la pregunta”.
4. En el caso de que se desee, poner una “Retroalimentacion general”.

5. Finalizar pulsando el botén “Guardar Cambios”.

Gestion
Una vez creadas las preguntas siempre se puede hacer una vista previa de las mismas
pulsando y en caso de no estar de acuerdo con la configuracion, se va a poder

borrar o editar de nuevo para modificarlas . Al igual que en todo momento se

puede modificar o eliminar cualquier categoria creada.

Aunque las preguntas se hayan guardado inicialmente en una categoria determinada,
se pueden mover a otra categoria. Primero se marcaria la pregunta o preguntas a
mover, posteriormente habria que seleccionar la categoria destino del desplegable y

por ultimo pulsar el boton “Mover a >>”.
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- Creado por

I:‘ T Pregunta Nembre / apellide
O % molaridad {opcidn multiple) £0 % ¥ Coordinador GATE
O & Mmolaridad £ 0 % ¥ Coordinador GATE
i Especies quimicas Q% ¥ Coordinador GATE
ic agua Q% ¥ Coordinador GATE
Con las seleccionadas:

[Bnrrar] [Mover a >>] |Tema 1(5) V|

Gestionando preguntas

También el profesor puede exportar las preguntas a otro espacio o importarlas por
medio de un archivo de texto (teniendo en cuenta que debe tener la codificacion

UTF-8) cargados a través de un formulario, que han sido editadas en otro espacio.

Los formatos permitidos son:

e GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas de
cuestionario a partir de un archivo de texto. Su disefo permite escribir preguntas
en un archivo de texto de forma facil. Soporta opciones multiples, verdadero-
falso, respuesta corta, emparejamientos y preguntas numéricas, asi como la
insercion de espacios para el formato de rellenar huecos. Varios tipos de
pregunta pueden mezclarse en un sencillo archivo de texto, dado que este
formato soporta lineas de comentario, nombres de preguntas, respuesta
automatica al alumno y calificaciones por porcentajes de peso. Se presentan dos
ejemplos:

Colén descubrio América el 12 de {
~Agosto
~Septiembre
=QOctubre
} de 1492.

;De qué pais provienen originalmente los caracteres japoneses? {
~India
=China
~Egipto}

e Formato Aiken es una manera muy sencilla de crear preguntas con respuesta de

opciones multiples, usando un formato claro y entendible. He aqui un ejemplo:
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;Qué LMS tiene mas formatos de importacion de cuestionarios?
A) Moodle

B) ATutor

C) Claroline

D) WebCT

ANSWER: A

e Palabra perdida es un formato que soélo soporta preguntas de opcién multiple.
Cada pregunta se separa con un tilde (~), y la respuesta correcta se precede con

un signo de igual (=). Un ejemplo:

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos en
estudiosos de: {=anatomia vy fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los

experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo estudiantes de por vida.

e Blackboard puede importar preguntas guardadas con la caracteristica de
exportar preguntas de la plataforma Blackboard.

e WebCT permite importar algunos tipos de preguntas en formato texto de
WebCT.

e Moodle XML es un formato especifico para importar y exportar preguntas.

Para mds informacion sobre los distintos formatos, consultar la

ayuda de Moodle.

Gabinete de Tele-Educacion 84 Universidad Politécnica de Madrid



Trabajar con grupos. Manual de Moodle 2

2.7. Trabajar con grupos

En el siguiente apartado, se exponen las posibilidades de Moodle para trabajar en un
mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto consiste tanto en disenar algunas
actividades para que los alumnos trabajen en comun, con el Modo de grupo, como
para que algunas Actividades o Recursos estén sélo disponibles para un conjunto de

estudiantes, con el uso de Agrupamientos.

2.7.1. Grupos

Permite al profesor organizar a los alumnos en grupos dentro del curso o en
determinadas Actividades. Las que tienen los grupos habilitados permiten al profesor
filtrar las contribuciones de los alumnos por grupo, permitiéndole consultar la

participacion o entregas de cada grupo por separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:
e No hay grupos. Ningln participante pertenece a grupo alguno. Los grupos no son
usados.
e Grupos separados. Cada grupo sélo podra ver su propio trabajo. Los miembros
del grupo no podran ver el trabajo del resto de grupos.
e Grupos visibles. Cada grupo realiza su propio trabajo, aunque le es permitido

observar el trabajo del resto de grupos.

El comportamiento del modo grupo varia en funcion de la Actividad

donde se configura, adaptdndose al funcionamiento de ésta.

¢Como se configura?

1. Para utilizar los modos de grupo, el profesor debera primero habilitar su uso en la

configuracion general del curso.
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En el bloque “Ajustes”, seleccionar “Editar Ajustes”.

Ajustes oo
R -

w Administracion del
Curso
I‘ Desactivar edicidn
B Activar selector de

finalizacion

Bloque Ajustes

En el formulario que aparece, se configuran las opciones del epigrafe “Grupos”.
e En “Modo de grupo” se configura si en el curso se trabaja Sin grupos, con

Grupos separados o Grupos visibles.

Grupos

Modo de grupo (® [N hay grupos b
Forzar el modo de

grupo @

Agrupamiento por

defecto

Configuracion del modo grupos

E

—

modo grupo puede ser definido a dos niveles:
o Nivel Curso. El modo de grupo definido a nivel de curso viene por defecto para
todas las actividades creadas dentro del curso.
o Nivel Actividad. Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio
modo de grupo.

e “Forzar el modo de grupo”. Si se fuerza, entonces el Modo de grupo en el curso
se aplica a todas las actividades del curso. En ese caso se pasan por alto los
ajustes del Modo de grupo a nivel de Actividad.

2. Una vez habilitado el modo de grupo se crean los grupos. En el bloque

“Ajustes”=> “Usuarios” seleccionar “Grupos”.
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Ajustes =2
S8

w Administracion del
curso

#° Desactivar edicién
= Activar selector de
actividades

£+ Editar ajustes

'ﬁ Rastreo de
finalizacion

w Usuarios

L_ Usuarios
matriculados

" Métodos de
_ elacion

b Permisos
:+_ Otros usuarios

Opcion Grupos del bloque Ajustes

e Generar el grupo con el botén “Crear grupo”. Indicar un nombre para el

grupo Yy si se desea una breve descripcion.

e Opcionalmente se puede establecer una “Clave de Matriculacion”. Al
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introducirla el alumno queda matriculado en el curso

miembro del grupo correspondiente.

Pulsar sobre el boton “Guardar cambios”.

MNarmbre del
yrupo™
Descripcidn

Fuente ™ || Tamario
del grupa

= || Parrafo <

=
~
=
X
X
]

[
1
e
mr

Futa p

Clave de
matriculacidn

Ol Desenmascarar

Ocultar | Mg |w
imagen

Nué“’a Seleccione un archiva

imagen
Mo se han adjuntado archivos

Creando un grupo

@ =
= < 5 Gl A 22 | w
L FANo & Q|-

directamente como

Para asignar estudiantes al grupo se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se

pulsa el boton “Agregar/quitar usuarios al grupo”. Se seleccionan los

alumnos a incluir en el grupo (se pueden seleccionar varios a la vez con la tecla

Control) y se pulsa en el boton “Agregar”.
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Agregar/quitar usuarios: GM-1
BasicoMoodle Grupos

Grupos:

Mostrar miembros del grupo ‘Agregar/qunar usuarios |

Editar ajustes de grupo

Miembros de: Miembros del grupo Miembros potenciales

FG-1 (0) B a Ninguno - Estudiante (4) B
GM-2 (0) 3 alumno (al3@>xxx0x) (0)
GT-1(0) 4 alumno (al4@xx0x) (0)
GT-2(0)

Quita

[Eliminar grupo seleccionado| Buscas Buscar
——————— (Limptar
(Crear grupo) e e

‘ Crear grupos automaticamente

Importar grupos Eggresar alos grupo§

Asignar estudiantes a un grupo

e Se pueden crear grupos de manera automatica pulsando en el botén “Creacion
automdtica de grupos”. Para ello seleccionar el rol (Profesor/Estudiante) que
deben tener los participantes a dividir en grupos, especificar el niUmero de
grupos que se deben crear o el nimero de participantes que debe haber por
grupo Yy si los grupos se deben crear de manera aleatoria o si se agrupa a los
participantes por orden alfabético.

e “Importar grupos” permite importar grupos creados en una hoja de calculo
como Excel y guardados con formato CSV y codificacion UTF-8. Esta accion sélo

crea los grupos, pero incluye a los estudiantes en los mismos.

2.7.2. Agrupamiento

Los Agrupamientos permiten al profesor mostrar Recursos o Actividades a un

conjunto concreto de estudiantes.

¢Cémo se configura?

Los Agrupamientos estan relacionados con los Grupos, ya que antes de crear uno hay

que crear al menos un grupo que contenga a los alumnos que se quiere que accedan
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al Recurso o Actividad. Un Agrupamiento puede estar compuesto por uno o varios
grupos.

1. Una vez creado el Grupo, se crea el Agrupamiento que contiene a dicho grupo,

para ello, en el bloque “Ajustes”>“Usuarios”>“Grupos” se selecciona la
pestana “Agrupamientos”.

Gri{pos Agrupamientos Visioghgeneral

BasicoMoodle Grupos

Grupos: Miembros de:
GM1(2) -
GM-2 (2)
GT-1(1)
GT-2(2)
[ Mostrar miembros del grupo | Agregariquitar usuarios |

Editar ajustes de gupo
:Eliminar grupo seleccionado
Crear grupo

| Crear grupos automaticamente

Importar grupos

Pestana Agrupamientos
2. Para crear el Agrupamiento se pulsa el boton “Crear agrupamiento” y se
indica un nombre.

Grupos Agrupamientos Wisidn general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades  Editar

‘ Crear agruparniento ’

Creacion de un Agrupamiento

3. Se asigna el Grupo anteriormente creado al Agrupamiento, pulsando el icono

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades  Editar

Agrupamiento 1 Ninguno

0 -

Crear agrupamiento

Asignar Grupos al Agrupamiento |
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4. Se marca en el cuadro de la derecha el grupo creado antes y pulsar el
boton “Agregar”.

Agregar/quitar grupos: Grupos de Maiiana

Miembros existentes: 1 Miembros potenciales: 3

R
——— N

C oD

>  Quitar

Regresar a agrupamientos

AfAadir Grupos al Agrupamiento |l

¢Como funciona?

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellas en cualquier

Actividad que se quiera crear.

Al crear una Actividad, se presentara la pagina de configuracion de la misma. En ella
se tiene la opcion de visualizar las opciones avanzadas de configuracion de la

Actividad pulsando sobre el boton “Mostrar Avanzadas”.

En el desplegable “Agrupamientos”, se selecciona el agrupamiento que se quiere

asociar a la actividad.

Si se selecciona “Sélo disponible para miembros de Grupo”, la actividad sélo seria
visible para los alumnos que pertenecen al Agrupamiento seleccionado. El resto de

alumnos no ven la Actividad ni pueden acceder a ella.

andlisis v sintesis [
Ajustes comunes del modulo
Modo de grupo Grupos visibles |+

Agrupamiento Ninguna v

Sélo disponible para [
miembros de grupo

Visible |Mostrar
Numero ID

Restringir disponibilidad

Disponible a partir de [OHabilitar

Configuracion del modo grupo y Agrupamientos en una Actividad
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En la pagina principal del curso, aparecera en las Actividades y Recursos que estan

asignados a algun Agrupamiento concreto un aviso solo visible por el profesor en el

que indica entre paréntesis el Agrupamiento al que va dirigida.

\5-] Tarea fuera de linea

\u_-;] Tarea de texto en linea (Agrupamiento 1)

\;l Tarea de subida de un solo archivo

\.;:l Tarea de subida avanzada de archivos

Visiéon de una Tarea asignada a un Agrupamiento en la pantalla principal del curso

Gabinete de Tele-Educacion

91

Universidad Politécnica de Madrid



Filtros. Manual de Moodle 2

2.8. Filtros

Los filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y en funcion de ese texto
pueden realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le
corresponda. Algunos ejemplos son, el filtro Conectores Multimedia, que muestra un
reproductor cuando se escribe un enlace a un video, o el filtro de Notacion Tex, que
genera la imagen correspondiente a una notacién matematica al escribirla entre dos

signos de Dolar (por ejemplo, si se escribe “S$ \frac{x}{y} $S” aparece ).
y

¢{Cémo funcionan?

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de actividad o recurso. Es decir, dentro
del curso se podran activar o desactivar de forma general, y después para una

actividad o recurso concreto puede modificarse esa configuracion.

La gestion de los filtros se realiza desde el bloque Ajustes, en Administracion del
curso, si se quiere configurar los que afectan a todo el curso, o en Administracion de

la actividad o recurso, si se quiere modificar la configuracion general solo para un

elemento.
Ajustes & . .
LY Ajustes de filtro en Curso: Curso de ejemplo @

w Administracién del Filtro Activo?

CLUrso

. .. C t Multimedi

’1 TEsmE fonT Saiet onectores Multimedia Por defecto (Conectado) |»

B Activar selector de Maotacidn algebrdica Por defecto (Conectadn) [v

actividades Notacidn Tox

. . otacidn Te
'¢_ Editar ajustes Por defecto (Conectado) |»
¢' Rastreo de Enlace automético a glosario | Por defectn (Conectada) v
finalizacicn o
. HTML limpio Par defectn (Desconectado) |+
Y Filtros

H Calificaciones _

Ajustes de filtros en un curso

En la pantalla Ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su
estado. Inicialmente aparece la configuracion por defecto, que puede modificarse

seleccionando Conectado, para activar un filtro, o Desconectado, para desactivarlo.
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Los filtros disponibles son:

e Conectores multimedia. Cuando encuentra un enlace a un archivo multimedia
(audio o video) lo remplaza por el reproductor correspondiente.

e Notacion Tex. Convierte una expresion Tex delimitada por doble dolar (“$$”)
en la imagen correspondiente.

e Notacion algebraica. Convierte una expresion algebraica delimitada por doble
dolar (“$S”) en la imagen correspondiente. Necesita tener activo el filtro
Notacion Tex.

e Enlace automadtico al glosario. Cuando se escribe una palabra que esta
incluida en algln glosario de la asignatura, la palabra se convierte en un enlace
a la entrada correspondiente del mismo.

e HTML limpio. Revisa si el codigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo

arregla.

Los filtros disponibles en wun curso vienen definidos desde la
administracion de Moodle. Si necesita algun filtro que no estad disponible

en el curso pongase en contacto con el GATE.
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2.9. Copia de seguridad, restauracion e importacion

Con la herramienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar todo el contenido y

actividad de los alumnos de un curso en un Unico archivo comprimido (mbz).

Posteriormente, con la opcion Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia

puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros cursos en los que el usuario

tenga permisos de profesor.

Ademas, Moodle cuenta con la opcion Importar, que facilita el traslado de Recursos y

Actividades de un curso a otro dentro de la misma instalacion de Moodle.

Ejemplos de uso:

Copia de seguridad periédica para recuperar actividad y contenido
borrado por error, almacenamiento de la actividad de un curso
académico completo, etc.

¢{Como se crea una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Ajustes, en

“Administracion del curso”, pulsar en “Copia de seguridad”.

2. En Ajustes iniciales indicar si se desea:

Incluir usuarios matriculados.

Hacer andénima la informacion de usuario.
Incluir asignaciones de rol de usuario.

Incluir la configuracion de archivos privados.
Incluir actividades.

Incluir bloques.

Incluir filtros.

Incluir comentarios.

Incluir detalles del grado de avance del usuario.
Incluir registros de actividad del curso ("logs").

Incluir historial de calificaciones.
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3. Pulsar en “Siguiente”.

4. En Ajustes de esquema se muestran todos los temas, recursos y actividades del
curso. Se deberan marcar todos los elementos que se quieran incluir en la copia.
Ademas, de cada elemento se podra indicar si en la copia se almacena la actividad

de los estudiantes (calificaciones, archivos enviados, etc.).

1. Ajustes iniciales > 2. Ajustes del esquema > 3. Confirmacién y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad
> 5. Completar

Incluido:
Seleccionar Todos / Seleccionar Todos /
Ninguno Ninguno
General Datos de usuario
Novedades E -
Tablén de anuncios E -
Pricticas curso avanzado -
Manual Moodle m
Moodle
Foro de dudas E
Tema 1 Datos de usuario
Ejemplo de Cuestionario -
Ejemplo de Tarea \J;
Tema 2 Datos de usuario
Tarea fuera de linea \J\.'-"j -
Tarea de texto en linea
<
Tarea de subida de un
solo archivo \J;
Tarea de subida avanzada -
de archivos \Jgj

Ajustes del esquema

5. Pulsar en “Siguiente”.

6. En Configuracion y revision se presenta todo lo que contendra la copia para su
comprobacion. Si es correcto, pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.

7. Por ultimo pulsar en “Continuar”.

8. A continuacion se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El

archivo debe descargarse pulsando en “Descargar” y guardarse en el ordenador.

Zona de copia de seguridad de curso @

Nombre de archivo Fecha Tamaiio Descargar Restaurar

copia_de_seguridad_curso_prueba.mbz martes, 19 de marzo de 2013, 10:02 148.9Kb Descargar  Restaurar

Gestionar archivos de copia de segunﬂad]

Zona de copia de seguridad del curso
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En el servidor de la Universidad Politécnica de Madrid las copias de
seguridad son borradas 5 dias después de ser realizados, por eso es

imprescindible descargarlas al ordenador.

¢{Como restaurar una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Ajustes, en

Administracién del curso, pulsar en “Restaurar”.

2. Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de tres
fuentes:

e Desde el Selector de archivos, pulsando en “Seleccione un archivo” o
directamente arrastrando sobre el recuadro.

o Desde la Zona de copia de seguridad del curso, que es donde se guardan las
copias de seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del
curso.

e Desde la Zona de copia de seguridad privada del usuario, a la que sélo tiene

acceso el usuario.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos [seleccione un archivo... | Tamafio maximo para archivos nuevos: 50Mb

\ 4

Usted puede arrastrar v soltar ficheros para afiadirlos.

Zona de copia de seguridad de curso (3
Nombre de archivo Fecha Tamaiio Descargar Restaurar
copia_de_seguridad_curso_prueba.mbz martes, 19 de marzo de 2013, 10:02 148.9Kb Descargar
[Gestmnar archivos de copia de seguridad
Zona de copia de seguridad privada de usuario (@
Nombre de archivo Fecha Tamaiio Descargar Restaurar
copia_de_seguridad_anonima.mbz martes, 19 de marzo de 2013, 10:07 138.9kb Descargar

[Gesuunar archivos de copia de segundad]

Seleccionar la copia de seguridad a restaurar

3. Pulsar el botén “Restaurar” si se ha obtenido el archivo desde el Selector de
archivos o el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.

4. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad.
Si esta realizada con una version anterior, Moodle tratara de convertirla. Pulsar

en “Continuar”.
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En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacion y pulsar
en el botéon “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se
esta o sobre otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas debe
indicarse si el contenido de la copia se anadira al que hay o si primero se
eliminara el contenido del curso destino y se sustituira por el de la copia.

En Ajustes, indicar, de entre los ajustes iniciales que contiene la copia, cuales se
quieren restaurar y pulsar “Siguiente”.

En Esquema, se presentan todos los temas, recursos y actividades que almacena
la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar,
pudiendo “Sobrescribir la configuracion del curso” con la configuracion del

curso de la copia de seguridad. Pulsar en “Siguiente”.

1. Confirmar » 2. Destino »- 3. Austes » 4, Esquema » 5. Revisar »- 6. Proceso » 7. Completar
Ajustes del curso

Nombre del curso [FRUEBAS GATE 2
Nombre corto del [cURSO PRUEBA
curso

Fecha de comienzo miércoles, 30 de enero de 2013, 00:00 fa
del cursa

Keep current roles

and enrolments

Keep current groups

and groupings

Sobreescribir |3
configuracion del
curso

Seleccionar Todos /
Ninguno

Seccion 0 Datos de usuario No #

Novedades EJ - Nosa

Tablén de anuncios EJ - Noda

Practicas curso avanzado - Noda
B

Manual Moodle g - Noda

Moodle E - Noda

Foro de dudas F;‘J - Noda

Esquema de la copia de seguridad

8. Desde Revisar, comprobar que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar en

“Ejecutar restauracion”.

9. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

Cada elemento restaurado aparece al final del mismo tema en el que
figuraba en el curso original.

¢{Como importar contenidos de un curso a otro?

Desde la pagina principal de la asignatura en la que se quiere copiar la
informacion, en el bloque Ajustes, en “Administracion del curso”, pulsar en
“Importar”.
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2. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar

“Continuar”. Se mostraran solo los cursos en los que el usuario es profesor.

Encontrar un curso al que importar datos desde:

Seleccione un curso  Cursos totales: 2

Nombre corto del curse  Nombre completo del curso

@ Curso de ejermplo 2 Curso de ejemplo 2
O Curso de ejemplo Curso de ejemplo

Seleccion del curso origen

3. Marcar los elementos generales del curso que se quieren importar: Actividades,
Bloques y Filtros, y pulsar “Siguiente”.

4. En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso
origen. Seleccionar todos los recursos y actividades que quieran importarse y

pulsar “Siguiente”.

1. Seleccidn de cursos » 2. Configuracién inicial » 3. Configuracién del esquema > 4. Confirmacién y revision » 5.
Realizar la importacion ~ m 6. Completo

Incluido:

Seleccionar Todos /
Minguno

General

Novedades EJ

©EE

Tablén de anuncios cEJ

3]

Practicas curso avanzado
Manual Moadle g

Moodle El

Foro de dudas EJ

HE &

Tema 1

EE

Ejemplo de Cuestionario

Ejemplo de Tarea -l

E=

Tema 2

©E

Tarea fuera de linea -l

3]

Tarea de texto en linea |
=l

3]

Tarea de subida de un solo
archivo |
&

E=

Tarea de subida avanzada
de archivos |
el

Seleccidn de los elementos a importar
5. En Confirmacion y revision, comprobar que se va a importar la informacion que

se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

6. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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2.10. Reinicio del curso

Permite al profesor, al acabar un curso, eliminar a los estudiantes, sus datos y sus
acciones, como mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin eliminar el trabajo

del profesor, dejandolo listo para el inicio del curso siguiente.

Ajustes
Administracion del
curso

Activar edicidn
Editar ajustes

Rastreo de
finalizacidn

Usuarios

Filtros
Calificaciones
Resultados

Copia de seguridad
Restaurar
Importar

Reiniciar

Banco de preguntas

Acceso a Reiniciar

¢Como funciona?

Al acceder a “Reiniciar” se muestran de forma general todos los elementos que
pueden reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio estandar, con la opciones mas
habituales para dejar un curso preparado, puede pulsarse el boton “Seleccionar por

defecto”, situado al final de la pagina y a continuacion pulsar “Reiniciar curso”.

Lecciones

Elirninar todas los [
intentos de
resalver la leccidn

Reinicializacién no impl tad

| Qeultar Avanzadas

Talleres™

[ {Remiciar cursnl lSeIeccinnar por defecto I iNn seleccionar mngunnJ ICanceIarI

Reinicio por defecto
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Para eliminar a los alumnos de la asignatura, hay que seleccionar
Estudiante en Dar de baja a usuarios en el apartado de Roles, antes de

pulsar Reiniciar curso.

Esta es la opcion recomendada en la mayoria de los casos: elimina Eventos,
Registros, Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver Cuestionarios,

envios de las Tareas y desmatricula a los estudiantes.

Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar algun tipo de informacion
del curso que acaba, pueden marcarse uno a uno los elementos que quieren

eliminarse.

Reiniciar curso

Esta pagina le permite vaciar un curso de datos de usuario, en tanto gue se conservan las actividades v otros ajustes. Por favor, tome nota de que al seleccionar los items
de mas abajo y enviar esta pagina, eliminara definitivamente de este curso los datos de los usuarios seleccionados.

General

Fecho de o el crse Chiabilicar

Eliminar eventos
Eliminar registros
Eliminar todas las natas

Eliminar todos los [J
comentarios

Eliminar informacién de [J
inalizacién

Eliminar asociaciones de [

Roles

*|Mastrar Avanzadas

Dar de baja a usuario 0 hay roles >

-editing teac!
Profe:
Eliminar todas las
asignaciones de rol
locales

Reiniciar curso

Estos estan agrupados por bloques:

e General. Permite elegir la fecha de reinicio del nuevo curso, asi como eliminar
los Eventos, Registros de seguimiento, Comentarios y datos de finalizacion de
curso.

e Roles. Desde aqui el profesor desmatricula del curso a los usuarios en funcion de
su rol. Seria el sitio para eliminar a los alumnos del curso pasado. Ademas, se
pueden eliminar otros Roles que hayan sido asignados al curso o en Actividades
concretas. Es importante no marcar “Profesores”, ya que se impediria el acceso
de los profesores al curso, incluido usted mismo.

e Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los
estudiantes. Ademas es posible eliminar Categorias de Actividades, aunque

puede ser mas interesante que sigan vigentes en los cursos sucesivos.
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e Grupos. Desde esta opcion se pueden eliminar, los Grupos con sus
correspondientes miembros, o solamente los miembros dejando los grupos
creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede
proceder con los Agrupamientos.

e Foros. Permite eliminar todos los mensajes o solo los mensajes de los tipos de
Foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las
calificaciones (en el caso de que los Foros sean calificables).

e Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas se debe pulsar en “Reiniciar curso”.

Una vez pulsado el boton “Reiniciar curso”, el proceso puede tardar cerca
de un minuto en avisar de su finalizacion. Los estudiantes desaparecerdn

de la lista de participantes pasados entre 15y 30 minutos.
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Los Bloques aportan herramientas para el desarrollo del curso. Aparecen a izquierda

y derecha de la pantalla y permiten al profesor personalizar en cierta medida el

aspecto del entorno.

Todos los Blogues disponen del icono “ que permite ocultarlos en el borde izquierdo

de la pantalla. Desde
estaba.

Ajustes c

ahi, puede desplegarse o volver a posicionarse en donde

¥ Curso actual

: =0 Navegacion 2 o3
o Universidad If s - Universidad
DE EXCELENCIA a s P I Cl
[T | INTERNACIONAL agina Principa DAL C d
e Cursos df §| e, ursos
¥ Paginas del sitio
Pagina Principal » CURSD PRUEBA b Mi perfil PRUEBA

¥ CURSO PRUEBA

w Administracién del Ajustes 20 » Participantes
curso « Administracién del ¥ Informes
» fr B curso ¥ General
# Activar edicidn #" Activar edicion b Tema 1
1¥ Editar ajustes £ Editar ajustes b Tema 2
4% Rastreo de ¥ Rastrao de » Tema 3
- finalizacién ¥ Tema 4
finalizacian } Usuarios » Tema s
) Usuarios T Fitros b Mis curses

T Filtros

a Calificaciones

& Resultados

P} Caopia de seguridad

Reiniciar
% Restaurar '? g::‘;gz"e B scticss cures avanzado ? e B prsciicas curso svanzadd
+
= InT.pt.erar BISOLtaS ﬁ Manual Mocdle ure.guntas ﬁ Manual Moodle
=) Reiniciar b Cambiarrol a... » Cambiar rol a...

) Banco de preguntas

b Ajustes de mi perfil

Ef calificaciones
& Resultados
i Copia de =
seguridad T Novedades
&) Restaurar [

o Importar ¥~ Tablén de anuncics

IE vocdie

& Resultados
i Copia de
seguridad
*1 Restaurar
& Importar

¥ Ajustes de mi perfil

A= Novedades

H= Tabldn de anuncics

IE rocde

Mover un Bloque a un lateral

Existen varios Blogues con funcionalidades y herramientas muy diversas, algunos

trabajan de forma independiente y otros estan conectados entre si. Al crear un curso

aparecen unos Bloques por defecto. Algunos son fijos, como Ajustes o Navegacion, y

el resto pueden ser anadidos o borrados por el profesor.

Pégina Principal » CURSO PRUEBA

Nawvegacién am

Pagina Principal

» Araa personal

b Paginas del sitio

¥ Miperfil

~ Curso actual

~ CURSO PRUEBA

» Participantes

MI CURSO (Avanzado)

¥

POLITECNICA

Calendario c])

<  marzo2013 >

Dom Lun Mar Mié Jue Vie S3b
12

3456789
fo 11 12 13 14 15 16
17 18[15) 20D 22 22

24 25 26 27 28 25 3

» Informes Clave de eventos
» General
{e @ Ocultar eventos del
sitio
b Tema2 @ Ocultar eventos del
» Tema 3 =g
@ v
» Tema 4 W prscticas curso avd B lo ues (m] am%‘:‘“’ eventos de
TS ] q @ Ocultar eventos de
b Mis cursos anual fosdlz d d I usuario
Ajustes am Actividad

b Administracion del
curso

» Cambiar rol a...
» Ajustes de mi perfil

Tema 1

MODULD L. EVALUACION ¥ SEGUIMIENTO

l Eierolo de Cusstionario

& Ejemplo de Tarea

actividad reciente
Sin novedades desde el
Gltimo acceso

Mensajes 2@
No hay mensajes en

espera
Mansaies
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Con el Modo ediciéon activado es posible mover, modificar, borrar, ocultar y asignar
permisos locales en un Blogue. En la esquina inferior izquierda, tras el Gltimo Blogue
visible, aparece el desplegable “Agregar..” que permite anadir nuevos Bloques al

curso.

Actividades

feEEmiE CEis Agregar un bloque

Chats
Consultas Agregar
© Cuestionarios
Encuestas
Edicién de Bloques Afadir nuevos Bloques

A continuacion se describen los Blogues mas relevantes de un curso.

Actividad reciente

Muestra los Gltimos movimientos dentro del curso. Entre otras cosas, recoge las
participaciones en los Foros mas recientes o las Ultimas Actividades y Recursos
actualizados. Pulsando en el enlace “Informe completo de la actividad reciente...” se

accede a informacion detallada agrupada por temas o secciones.

PRUEBAS GATE 3: Todos los participantes

Filtros
*[©cultar Avanzadas

Participantes® | Todos los participantes &
Actividades® [Todas las actividades v
Grupos® [Todos los grupas ¥
Ordenar por* [Por orden de curso v
Desde [17 [ marzo ¥ [2013 ¥ [12 ¥ [ 30 ¥| Elnabiicar

(Mostrar activicad reciente]

i Foro Novedades

Actividad
reciente

Actividad desde domingo, 1
A I e de 201 'J. 12.22

Informe completo de la
actividad reciente...
Tema 1

i W C i io Ejemplo de C
dltimo acceso X
. Tarea Ejemplo de Tarea

Bloque Actividad reciente

i Foro Tablén de anundios

2 Foro Foro de dudas

Actividades

Facilita al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en
un curso, presentandolas agrupadas por temas o secciones y mostrando la
informacion mas importante para el usuario, como la descripcion de los Recursos o

las fechas de entrega en las Tareas.
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Actividades

Bases de datos
y Chats
Consultas
% Cuestionarios

Encuestas

Bloque Actividades
Calendario

Refleja todas las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso
(apertura de una nueva unidad didactica, fecha de entrega de una Actividad, etc.).
El profesor puede anadir Eventos, y ademas algunas Actividades, como las Tareas o

los Cuestionarios, marcan automaticamente sus fechas de entrega en el Calendario.

El calendario distingue cuatro tipos de Eventos.

Tipo ;Quién puede crearlo? ;Quién puede verlo?
General Administrador Todos
Curso Profesor Profgsor y todos los
estudiantes del curso
Grupo Profesor Profesor y los integrantes de
un grupo
Usuario Profesor, Estudiante Solo el que lo crea

Pulsando sobre el mes, se accede a una vista mas detallada.

Vista mensual detallada:

CURSO PRUEBA v

< febrero 2013 abril 2013 »

Calendario marzo 2013

Dom Lun Mar Mié Jue VW

Martes Viernes Sabado

Jueves

Domingo Lunes Miércoles

1 2

4 5 6 7
11 12 13 14 15

L82022

25 26 27 28 29

Clave de eventos

Ocultar eventos del sitio

Ocultar eventos del
curso

Ocultar eventos de
grupo

Ocultar eventos de
usuario

Bloque Calendario
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Buscar foros

Permite buscar en los Foros de un curso informacion que pueda resultar de utilidad.

La informacion se buscara en funcion de cadenas de texto introducidas por el

usuario.
Buscar foros
Busqueda avanzada
Bloque Buscar foros
Cursos

Muestra al usuario todos los cursos en los cuales participa. Esto le permitira
desplazarse comodamente entre sus cursos. Ademas, pulsando en “Todos los

cursos...”, se tiene acceso al listado completo de cursos.

Mis cursos
Prusbas GATE 1
Pruebas GATE 3

Todes los curses ...
Bloque Cursos

Eventos Proximos

Recuerda la proximidad de un evento del Calendario, ya sea general, de curso, de su
grupo o de usuario. En las “Preferencias” del bloque Calendario, se puede configurar
el nimero de eventos que se mostraran en este Blogue o la fecha a partir de la cual

un evento puede ser considerado como proximo.

Eventos

proximos
Tarea de texto en linea
jueves, 21 marzo, 12:30

Tarea fuera de linea
jueves, 21 marzo, 12:35

Tarea de subida de un
solo archivo
jueves, 21 marzo, 12:35

Tarea de subida
avanzada de archivos
jueves, 21 marzo, 12:35

Ir al calendario...
Nuevo evento...

Bloque Eventos proximos

Gabinete de Tele-Educacion 105 Universidad Politécnica de Madrid



Bloques. Manual de Moodle 2

Ultimas noticias

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro de Novedades del
curso. Este listado de anuncios da la posibilidad de acceder al contenido completo

del mensaje o de anadir alguno nuevo. El nimero de noticas que aparecen puede

configurarse en el formulario “Editar ajustes” del curso.

Ultimas noticias
Agregar un nuevo tema...

19 de mar, 16:19
Coordinador GATE
Tutorias

19 de mar, 16:18
Coordinador GATE
Fecha del parcial

Bloque Ultimas noticias

Personas

Muestra los Participantes del curso. El profesor puede encontrar informacion
detallada sobre la actividad de cada uno de ellos. También se puede acceder a
Participantes desde Navegacion = Mis cursos = Nombre del curso =2 Participantes.

Navegacion

P3gina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mi perfil

Personas Curso actual
CURSO PRUEBA

Participantes

Informes

Participantes

General
Tema 1
Tema 2

Bloque Personas Nuevo acceso a Participantes

Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso.

Usuarios en linea
(dltimos 5 minutos)

Nombre del Estudiante

Bloque Usuarios en linea
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Mensajes

Permite al usuario, alumno o profesor, gestionar sus mensajes personales. Ver el
apartado Mensajes de este manual.

Mensajes

Mo hay mensajes en
espera
Mensajes

Bloque Mensajes

HTML

Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas, etc., dentro de un Bloque.
Un curso puede tener mas de un bloque de este tipo. El nombre de cada instancia de

este bloque puede cambiarse o eliminarse.

UPM

/'H‘

N, ¥ /=

POLITECNICA

Ejemplo de bloque HTML
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3.1. Editor de texto de Moodle.

3.2. Agregar y modificar recursos.
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3.1. Editor de texto de Moodle

El Editor de texto de Moodle esta presente en todo lugar en el que el usuario debe
escribir unas lineas, por ejemplo el formulario en el que el profesor incluye los
detalles de una actividad, en el campo textual de una pregunta que debe rellenar el

alumno o incluso cuando ambos escriben un mensaje en el Foro.

Fuente = || Tamafio = || Parrafo - e <) '?_,f' =l

B 7 Usx, x| EEE|J L HGA-2 -

W IS iEEE % Ao® 2 P -

Ruta: p y

Editor de texto de Moodle

El Editor de texto de Moodle tiene un aspecto similar al de cualquier procesador de
textos, permitiendo dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar

imagenes, tablas, formulas matematicas, enlaces a Webs, etc.

¢{Cémo funciona?

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion se explica el
significado de cada uno de los iconos disponibles en el editor y posteriormente se
entrara en detalle de los siguientes conceptos sencillos que pueden ser de gran
utilidad:

e ;COmo pegar texto desde Word en Moodle?
e ;Como incluir contenido Matematico?
¢ ;COmo insertar una imagen?

¢ ;Como insertar un video o un audio?
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ICONO DESCRIPCION
Fuente ~| | Tipo de letra.
Tamafio ~| | Tamanfo de letra.
;g Parrafo ~ | | Estilo predefinido.
g ) Deshacer y Rehacer.
g M 45 Buscar y remplazar texto.
‘ Activar/desactivar el modo Pantalla completa del editor de
3| texto. (No funciona)
B 7 U Negrita, cursiva, subrayado.
ABE ¥, X° Tachado, subindice y superindice.
u ="="= Alineacion del texto (izquierda, centrado, derecha).
% 7 G @G Limpiar cédigo, limpiar formato, pegar texto plano y pegar
=1 desde Word.
3 _& - E - Color de texto y color de fondo.
Direccion del texto (izquierda a derecha / derecha a
— izquierda).
i= i= = iE| | Lista sin orden, lista ordenada, reducir y ampliar sangria.
- Insertar/editar hipervinculos, quitar hipervinculo y evitar
5D 55 @ . , .-
hipervinculos automaticos.
;,L_-E i :_' 5| Insertar imagen, insertar emoticono, Insertar video/audio,
g Insertar una ecuacion matemadtica, insertar un espacio duro
% Jax ® §2 | | (evita el salto de linea en ese espacio), insertar un cardcter
- especial e insertar una tabla.
Editor de codigo HTML (cambia la vista) y Corrector
iokin) ortogrdfico (permite cambiar de idioma)
Insertar una ecuacion matemadtica, calcular una ecuacion
W = matemadtica. (WIRIS)

En caso de querer variar el tamano del editor hay dos opciones, pasar a pantalla
completa pulsando sobre su icono o pinchar y arrastrar en la esquina inferior

derecha.
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Fuente - || Tamafio - || Parrafo |19 AL Modo pantalla completa (No funciona)

B 7 U=#=x x'EE F 2 @G A e

- iE 2 Aa® Q F|mF -

Ruta: p

Ruta: p

Ruta: p

Variar el tamano del editor de texto

¢Como pegar texto de Word en Moodle?

Cuando se copia texto de un documento de Microsoft Word, no sélo se copia el texto,
también se copia un codigo oculto que guarda el formato y que el resto de editores
no aceptan, dando lugar a problemas a la hora de ver correctamente el texto
pegado. Para evitar esto, el editor de Moodle dispone de una opcion para copiar el

contenido directamente. Los pasos para copiar de Word a Moodle son:

1. Desde el Word, copiar el texto deseado.

2. En el editor de Moodle, pulsar sobre el icono “pegar desde Word”.

Icono Pegar desde Word

3. En la ventana que se abre, pegar el texto de forma habitual y pulsar “Insertar”.

¢Como incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre N@ se accede al editor de ecuaciones (es necesario tener instalado
Java), donde, a través de unos botones, se genera el simbolo matematico con unas

casillas para que el profesor introduzca los valores que desee:
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File Edit Options Help

NP HBY QS BB | Al pulsar sobre V- se
4y ’ oEl ’ (mial[sin 1 I [ nr | 2% crea una raiz donde hay
TR S H IR SR SR s sy que escribir en la zona
vResgEer Y dd = gris el valor/variable o
42 5 5 pulsar sobre otro botén
dg=>—-x '\/x+c c

[ 7 5 para anidar otro

V=

simbolo matematico
dentro.

Insertar || Cancelar

Editor de ecuaciones

A través de las pestainas se organizan los simbolos matematicos y una vez finalizada
la férmula, se puede guardar en el ordenador en un fichero .drgm (del editor de

Moodle) o como una imagen.

Moodle dispone también de dos herramientas matematicas mas, un editor grafico de
formulas (WIRIS Editor) y una calculadora (WIRIS CAS).

El primero permite anadir formulas y notacién matematica a través una interfaz
grafica.

- b Q

T v P @ @+ |20 B 4
X *|€ C|oo 1h

/T S V) S YR @
2 5y "

b
-35y Z_D\,iﬁxf;xdx
01z,
Accept || Cancel LaTeX | Manual

Wiris editor

WIRIS CAS es un Computer Algebra System que incluye un DGS (Dynamic Geometry
System). En un recurso o campo de texto de Moodle se podra tener acceso a una
potente barra de herramientas que permitira, por ejemplo, calcular integrales y
limites, representar funciones en 2D y 3D, asi como manipular matrices.

(oot [ s s [ ot [ saneir e e [roma |

@ @ |8 C 4G E /[0 pot represent | equationsobve v | g} AAT e =
o o o 0, % | & 0|10 |petad system solve. -\MILHE' o
[~]

Linear algebra

12 3 12 3
A=|24 =2 | => |24 =2
03 1 03 1

JA] = 24
rank(A) = 3
solve(A,[1,18,7]) = [1,3, -2]
Equation resolution

5°|Ve({z§:¥/z-41}) = {{x=1,y=3}}

x2ry= 4 - - - -
solvel |\ I= Ty ]) = 1x=-2.3555, y=-1.8482), {x=1.6491, y=1.6003}}

Combinatorics

5

HER

Cs; = 10

Clapcaeys = {{a. b, c}, {a b,d}, {a b, e}, {a c d} {a c e} {ad e}, b c d}, {b,c e} {b d e} {c d et}

Wiris CAS
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En http://www.wiris.com/editor/docs/manual dispone de un manual.

Estas herramientas estan disponibles desde la barra de botones de los editores que
aparecen en Moodle, en general, en cualquier bloque, recurso o actividad en la que
se ofrezca la posibilidad de afadir texto con formato.

Fuentz + | Tamafio - araio B @ )=
BRI Usmx oSS F2EmEA R
joeisvinds 2L AcHQ H|m-

Calculadora
Editor de formulas

Futs: p 4

Editor de texto
¢{Coémo insertar una imagen?

Para agregar una imagen, hay que pulsar sobre el icono ¥ vy se abrira una ventana

con dos opciones:

¢Si la imagen esta subida en Moodle o disponible en alguno de los repositorios,

pulsar sobre [¢ Buscar o cargar unaimagen...

¢ Si la imagen aparece en una Web, se puede copiar la direccion donde esta ubicada

y pegarla en el campo “URL del a imagen”.

General Apariencia Avanzado

General
[¢) Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen [

Descripcidn de la ‘ i
imagen

Vista previa

Insertar/editar imagen

En la parte inferior se podra comprobar la vista previa de la imagen, y en las
pestanas “Apariencia” y “Avanzado” se pueden cambiar opciones como la

alineacion, la resolucion de la imagen, etc. Para finalizar, pulsar “Insertar”.
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¢Como insertar un video o un audio?

Para agregar un video/audio, pulsar el icono # vy en la pestaiia que se abre, pulsar

sobre Buscar o cargar un audio, video o applet...

-General—

Buscar o cargar un audio, video o applet... ‘

~Vista Previa

[

|

Insertar audio/video

A continuacion aparecera la ventana con los repositorios del usuario dénde escogera

el fichero de video/audio que desee.

Si el fichero es muy pesado, péngase en contacto directamente con el
GATE.
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3.2. Agregar y modificar recursos

El profesor tiene la opcion de mostrar al alumno cualquier tipo de documentacion ya

sea en formato texto, audio, video, etc.

La manera de anadir contenidos en un curso pasa por activar el “Modo Edicion”,
situarse en cualquiera de las secciones del curso y elegir una de las opciones del
desplegable “Agregar Recurso” o de “Anadir una actividad o recurso”, si esta

activado el Selector de actividades.

AQregar recurso... IZ|
Archivo

Carpeta

Etiqueta

Libro

Pagina

Paquete de contenido IMS
LIRL

Menu Agregar Recurso

Pagins Principal » Desaciivar edicade
" . ) o 2t mochla b0 view i
’
r

Actualizaciones de

9
cursos: SR -
'Se ha borrado Assignment GCancelar

Anadir una actividad o recurso

En caso de querer modificar un recurso que ya ha sido configurado en el curso, el
profesor tendra que activar el “Modo Edicion” y pulsar el icono # que se encuentra

a la derecha del mismo, cambiar aquello que se desee y pulsar “Guardar cambios”.

Agregar Archivo [

El profesor tiene la posibilidad de enlazar a la pagina del curso cualquier tipo de

archivo.
Para agregar un archivo en un curso habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.
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2. En el menu “Agregar recurso” seleccionar “Archivo” en la seccion en la que se
quiera anadirlo.

3. Se introduce un “Nombre” representativo.

4. Agregar la “Descripcion”.
“Agregar” un archivo del Selector de archivos previamente subido al mismo, o en
caso de que no haya sido subido aun, el profesor tiene la posibilidad
de hacerlo en el momento, pulsando en “Subir un archivo” o arrastrando y
soltando.

Selector de archivos
T Archivos locales
T Archivos recientes

B subir un archive

T Archivos privados

Adjunto: [ Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningtn archivo

Guardar como:
Autor: | Coordinador GATE

Seleccionar licencia: | Tedos los derechos reservados |z|

Subir este archivo
Selector de archivos

6. Elegir la manera en que se mostrara el archivo seleccionado.

Opciones
Mostrar Automatico E|
Show size Automatico
Incrustar
Show type Forzar descarga

Mostrar nombre del | Abrir

recurso  JEIRENENERE )G

Como mostrar el archivo

e Automdtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma para
visualizar el archivo.

e Incrustar. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la descripcion.

e Forzar descarga. Se le pregunta al alumno si desea descargar el archivo.

e Abrir. Se abre directamente el archivo.

e En ventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana nueva
del navegador.

7. Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

8. Pulsar el boton “Guardar Cambios y mostrar” .
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Agregar Carpeta

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de
cualquier tipo (documentacion, multimedia, software, etc.) de manera que el

alumno acceda a todo.
Para mostrar una carpeta en un curso habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicién” en el curso.

2. En el menu “Agregar recurso” seleccionar “Carpeta” en la seccion en la que se
quiera anadir.

3. Se introduce un “Nombre” representativo.

4. Agregar la “Descripcion”.

5. “Agregar” archivos del Selector de archivos o arrastrar y soltar, para que los
alumnos puedan tener acceso a todos ellos.

6. Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

7. Pulsar el botén “Guardar cambios y mostrar” .

Agregando Carpeta a Tema 1

General

ipcion® || eente PRI WAl
BJUax x¥ EEE JLmHmA-Y
¥ =S SRR e e 2 F Ja M 2 A e

Contenido

Ajustes comunes del modulo
Agregando Carpeta
Agregar Etiqueta ¢

Una etiqueta es un texto que puede ser incorporado en cualquier seccion del curso.
Las etiquetas son editadas mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que podran
contener enlaces a paginas Web, imagenes, e incluso saltos a otros elementos del

curso.
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Agregar Pagina

Mediante el Editor de texto en Moodle, se pueden generar contenidos. Tiene un
aspecto similar al de cualquier procesador de textos y permite dar formato a los
documentos dandoles la posibilidad, entre otras cosas, de incorporar tablas,

imagenes, enlaces a paginas Web, etc.

Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el

apartado en el 3.1 Editor de texto Moodle:
Para anadir una pagina a un curso habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.

2. En el menU “Agregar recurso” seleccionar “Pdgina” en la seccion en la que se
quiera anadir.

3. Se introduce un “Nombre” representativo.

4. Agregar la “Descripcion”.

5. Crear el documento rellenando el campo “Contenido de la pagina” haciendo uso
del Editor de texto de Moodle.

6. Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

7. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.
Agregar URL

El profesor tiene también la posibilidad de enlazar cualquier pagina web externa con

contenidos de interés.
Para agregar una URL en un curso habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.

2. En el menU “Agregar recurso” seleccionar “URL” en la seccion en la que se
quiere anadir.

3. Se introduce un “Nombre” representativo.

4. Agregar la “Descripcion”.

5. Rellenar el campo “URL externa” escribiendo bien la direccion web de la pagina
a la que se quiere enlazar.

6. Elegir la manera en que se mostrara la pagina web enlazada.
e Automdtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma para

visualizar la pagina Web.
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e Incrustar. Se abre la pagina Web junto al nombre y la descripcion, si se
seleccionan, dentro de la plataforma.
e Abrir. Se abre directamente la pagina Web en la misma ventana del navegador.
e En ventana emergente. Se muestra la pagina Web en una ventana nueva del
navegador.
7. Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

8. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar” .
Agregar Paquete de contenidos IMS =

Un paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso paquetes de
contenidos creados conforme a la especificacion IMS Content Packaging, que hace
posible almacenar dichos contenidos en un formato estandar que puede ser
reutilizado en diferentes sistemas sin necesidad de convertir dichos contenidos a

otros formatos.
Agregar libro I

Un libro permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia

determinada (capitulos y subcapitulos).
Para agregar un libro en un curso habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.

2. En el menl “Agregar recurso” seleccionar “Libro” en la seccion en la que se
quiera anadir.

Se introduce un “Nombre” representativo.

. Agregar la “Descripcion”.

Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

o Ul AN W

Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

Ajustes comunes del médulo

Agregando libro
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Una vez creado el libro, para su gestion se emplea el cuadro que aparece en la parte

superior izquierda de la pantalla tras haber entrado en él.

@ Cursor & x ¥ [} servicios. X V@ UPM T x ¥ [ GATE x ¥ [ cGATE- x V. [ Asignatu x V(@ Curso:Pi x V@ Program X V' Politécn x 7 @ Librode x A DicAnt, x . W0

€« C | [) moodleupm.es/cursosdeverano/mod/book/view.php?id=2754&chapterid=10 @ =

Usted se ha identificado como Coordinadar GATE (Salid)

Universidad Politécnica de Madrid

8 |
I | wemiciom. Cursos de Verano 200

Pagina Principal » » Tema 2 » Libro de Prueba
Tabla de Contenido <ar»
1 Capitulo Primero. Este es el capitulo primero de la asignatura
Vexo+ pen .
<p»
Navegacion B
o X

Pagina Principal

m

= Area personal
b Mi perfil
= Curso actual
-
»
b
¥ Tema 2

|: Libro de
Prueba

b Cursos

Para editar el libro

Novedades:

Con la edicion activada cada vez que se desee agregar archivos a la plataforma existe
la posibilidad de hacerlo directamente mediante un arrastre de los mismos al lugar
escogido. Si dicho lugar es la pagina principal de la asignatura, seleccionar el archivo
a subir, pulsar sobre el mismo sin soltar y arrastrar sobre el navegador llegando a una

situacion como la que se visualiza en la siguiente figura.

. ” [ . Usted a4 ha Identificade came Coordinader GATE (Salir]
B) | coeus Universidad Politécnica de Madrid spatol - Ex )|
D6 EXCELENCIA -
N
Y | reRacioniL Cursos de Ver: 000 *
K AUFSOS ae verano :
Pagina Principal b [Desactivar edicién
Navegacién o Buscar foros
en axX®)
lPégina Principal W Novedades £ dBEX® LN ol
* Area parsonal - reBENS L Busquada avanzada
b Mi perfi
* Curso actual ETSI FEEX 1P ¥ 2 Ultimas noticias
N 5 exel
5 D o Excel FEXY ! Agregar un nuevo tema.
(Sin novedades aun)
» Tarea 1 FERY | 'y
sl Eventos
# Aftadi vidad o recurso proximos.
exXah
Ajustes
o No hay eventos préximos
+ Administracion del gema | Ir al calendario.
curso ) evo nto...
7 D r edicidn o
= Activar selector de Actividad
actividades Pruebal L FFBAXS LY reciente
£ Editar ajustes . R oxen
* Plataforma # T 1. Actividad desde martes, 9
b U ,
Y ro® = de abnil de 2013, 12:50
Filtros % Comunidad GATE FrbBEXDN nforme completa de la
actividad reciente
X |ita asistentes curso en Rectorado PEXE 1R AN Actualizaciones de
& ridad ] s
>
Se ha borrado Assignment
+ Aftadir una actividad o recu
Sa ha borrade Assignmant
» Banco de preguntas
Tema 2
» Cambiar rol a i
» Ajustes de mi perfil o
P Administracion del sitlo I il Libro da Prusba FEXT LA

[Buscar!

Agregando Archivo
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Se puede seleccionar el tema en el que incluir el archivo moviéndolo sobre la
pantalla haciendo que cambie el recuadro de destino, finalmente soltando dejando
de pulsar el boton del raton el archivo quedara situado en el lugar elegido de la
asignatura tras un tiempo de carga. Posteriormente se puede editar el nombre del

recurso subido mediante el icono

A la hora de agregar archivos a un recurso, también se dispone de la opcion de
arrastre en las pantallas de configuracion de los mismos. Asi, en las configuraciones

de “Agregar archivo” y “Agregar carpeta” se encuentra la siguiente pantalla.

Agregando Archivo
General
Nombre* |Archio
Descripcion® | [k ante *| Temado = | Pérrafo il '] # @
FY ST Sl A
BalEiEEE 2 A 2 o o T -
Aschivo|

Ruta: p

Mostrar descripcién en
la pagina principal del
curso

Contenido

Seleccionar archivos

Agregando Archivo

El arrastre y carga del archivo seleccionado funciona exactamente igual que en la

pagina principal.

>

Una vez soltado el archivo en el cuadro de destino, puede tardar
algun tiempo en reflejarse la carga del mismo. No aparece ningun

signo identificativo de dicho proceso de carga.

J
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4.1. Foro.

4.2. Foro de noticias.
4.3. Mensajes.

4.4. Chat.

4.5. Consulta.

4.6. Encuestas (Feedback).
4.7. Tarea.
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4.1. Foro

El Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo dentro de los cursos de
Moodle. Un foro puede verse como una pizarra de mensajes online donde profesores
y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o responder a otros mas antiguos creando

asi, hilos de conversacion.

Exportar el debate completo Mostrar respuestas anidadas % Moverestetemaa.. %

Presentacion
de Nombre del Estudiante - lunes, 11 de marzo de 2013, 09:53

Buenos dias

Soy el estudiante 5 v me gustaria hacer la primera consulta sobre el Tema 1
Editar | Borrar | Responder | Exportar al portafolios

Re: Presentacion
A - - :: - oo ce 203 02

Consultame la duda para que pueda resolvertela.

Profesor

Mostrar mensaje anterior | Editar | Partir | Borrar | Responder | Exportar al portafolios

Ejemplo de foro en Moodle

No es necesario que los participantes de un Foro estén dentro de la asignatura al
mismo tiempo que sus compafneros para llevar a cabo una discusion. Cada
intervencion queda registrada en el sistema con el nombre de su autor y la fecha de
su publicacion, de forma que seguir una discusion se convierta en una tarea intuitiva

para el usuario.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, dando la posibilidad de incorporar
archivos adjuntos e incluso valorar las intervenciones de los usuarios. También es
posible subscribirse, recibiendo por correo electronico cada nueva intervencion, e
incluso permite habilitar canales de noticias RSS, con lo que los usuarios que
dispongan de lectores de noticias en este formato conoceran las Ultimas

intervenciones sin necesidad de entrar en el sistema.

Ejemplos de uso:

#%  Resolucion de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicion de preguntas
frecuentes (FAQs), etc.
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¢Como se crea?
Para anadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicién” en el curso.
2. Seleccionar “Foro” en el menu “Agregar una actividad” .
3. En la siguiente pagina, se introduce el “Nombre” del Foro.

4. Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:

Un debate sencillo El profesor plantea un Unico tema de debate.

Cada participante podra plantear un Unico tema de

Cada persona plantea un debate. Es muy util para que los estudiantes

debate presenten algin trabajo o respondan a alguna

pregunta. Cada tema de debate puede tener

multiples intervenciones.

Cada participante puede abrir cuantos debates
Foro para uso general desee y en cada debate colocar multiples

intervenciones.

Foro General con formato Se diferencia del Foro para uso general en que

de Blog aparece directamente el primer mensaje de cada
debate.

Cada participante debe contestar a una pregunta
planteada por el profesor. Los participantes no
ForoPyR podran ver el resto de respuestas de sus

companeros hasta que no hayan contestado a la

pegunta planteada.

5. En el campo “Introduccion” explicar la tematica de los debates e
intervenciones.
6. La “Modalidad de suscripcion” implica que una copia de las intervenciones,

llegue por correo electronico a todos los participantes del curso.
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7. “;Leer rastreo de este foro?” permite un seguimiento de los mensajes leidos y

no leidos y de las discusiones de un foro. Existen tres posibilidades:

e Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del Foro.

e Conectado: permite que el profesor obligue al alumno a hacer el seguimiento.
e Conectado: No se hace seguimiento.

8. El profesor puede decidir si pueden adjuntarse archivos a las intervenciones, y
de ser asi el tamaifo de archivo permitido en “Tamaho madaximo del archivo
adjunto”.

9. El profesor también puede determinar el “Ndmero mdximo de archivos
adjuntos” a un mensaje.

10. En “Umbral de mensajes para bloqueo”, se limita el nUmero de mensajes que
un alumno puede publicar. Los parametros ajustables son, el numero de
mensajes permitidos en un periodo y el nimero de mensajes para el aviso.

11. En “Tipo de consolidacion” se decide si las intervenciones del foro se califican.
El profesor define que escala de valoracion se utiliza para dichas calificaciones
(de 1 a 10, de 1 a 100, etc.). Ademas permite elegir el tipo de calificacion a
aplicar (promedio de calificaciones, calificacion maxima, calificacion minima,

etc.).

4 Agregando Foro ()

General

Nombre del fore® | |

Tipo de fora (3) [Foro para uso general |
Introduccion Fuent= = | Tamafio ~ | Parrafo - #LE
B Upwx, ¥ ESTE J2EWA-Z-mu
i 3| = 4718 | o oo 2B 1 6 B P

Ruta: p 4

Mostrar descripcién en la [
pagina principal del
curso

Modalidad de susl:ripl:ic'é Susoripcién opcicnal .
ileer rastreo de est@e

foro?

Tamafic maximao del |E-DDKb M
archive adjunto

Nimera maximo de

archives adjuntos @

Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de tiempo DEE Mo bloguear [w

blequeo

Umbra do mansajes [

para blogqueo

Umbral do mansajes [

para advertencia

Configuracion de un Foro de Moodle
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/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.
ﬁ e “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con los
miembros de su grupo.
e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden interactuar con los
miembros de su grupo, pero pueden ver todas las intervenciones de

K otros grupos. /

¢{Cémo funciona?

Accediendo al foro se puede visualizar la lista de debates creados (en el caso de que
existan), y si se tiene permiso para abrir nuevos debates, un enlace para este

proposito.

Foro de dudas

[Colocar un nuevo tema de discusidn aqui

Tema Comenzado por Grupo Réplicas Ultimo mensaje

Grupo ||
5 1

Presentacion MNombre del Estudiante mi€, 13 Ge mar g 2013, 09:26

Debates en Moodle

Para crear un nuevo debate habra que pulsar el botéon “Colocar un nuevo tema de
discusion aqui”. A continuacion Moodle mostrara un nuevo formulario con los

siguientes campos:

e “Asunto”. Asunto del nuevo debate a crear.

e “Mensaje”. El cuerpo de la intervencion. Se podra utilizar para su composicion el
editor HTML de Moodle.

e “Suscripcion”. El autor del debate podra elegir suscribirse o no al foro en el que
esta anadiendo el nuevo debate.

e “Archivo adjunto”. Si en la configuracion del foro se permite adjuntar archivos,
el usuario se podra examinar su escritorio en busca de un archivo para anadir al
debate o directamente arrastrando sobre el recuadro.

e “Enviar ahora”. El mensaje se envia en ese mismo momento por correo

electronico a los usuarios suscritos, sin el retardo de 30 minutos habitual.
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Su nuevo tema

Asunto® [ |

Mensaje® | [ » [ Temsfic ||| parrefo . FEET
BJZU#x X SESEJS< @A R
FEIEREEL & FAEM Q5|3 -
Ruta: p Y
Suscripcién @ \Deseo recibir copias de este foro porcorreo (W
Archivo adjunto (@ Mzaximum size for new files: 500Kb, maximum attachments: 8

&5 Agregar... H=

* [ Archivos

~

Usted pusde arrsstrar y soltar ficharos pars afsdirlos.

Enviar ahora [

Grupo | Tedos los participantes |

Enviar al foro

Anadiendo un debate

Una vez creado el nuevo debate no es enviado al resto de usuarios del curso hasta
pasados 15 minutos. Durante este tiempo el debate puede ser editado e incluso
borrado por su autor. En caso de haber marcado la casilla Enviar ahora, el debate
sera enviado a los participantes suscritos inmediatamente. Los participantes del
curso podran intervenir en el debate respondiendo a los mensajes colocados por los

usuarios.

Seguimiento de la actividad

El profesor puede mover los debates de un Foro a cualquiera de los otros creados en
su espacio, simplemente seleccionando el foro al que se quiera llevar y dandole a
“Mover”. De este modo, en el caso de que un debate no esté en el Foro que le

corresponde, se mueve y asi se mantiene la tematica de cada uno.

También puede partir un debate y coger Unicamente una parte, yendo al mensaje y
dando a la opcion “Partir”. De este modo se creara un nuevo debate con los

mensajes escogidos en el que se puede seguir debatiendo.

También se puede exportar un tema de discusion completo con el boton que aparece
arriba a la izquierda Exportar el debate completo, o simplemente una intervencion
en el mismo, dando al botéon “Exportar al portafolio” que hay al final de cada

intervencion.
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' R
|Descarga de archivos v| Ordenar desde el mas reciente v Maver este tema a... ~ || Maver

[Exportar gl debate cumpleto] m
General
L Tutarias

Exportar e' dEbate 5 de February de 2012, 11:40

Seleccionar el foro al
completo. rmados por un ndmero ilimitado de debates. Cada debate puede

UEMtro 0 cada depate puede haber varios mensajes v respuestas encadenadas. que se quiere mover el

debate y dar a mover.

Editar | Borrar |

Re: Bienvenida
de Gar Jor - Wednesday, 15 de February de 2012, 11:41

Esta es la primera respuesta al mensaje que abria este debate. A continuacion pueden encadenarse respuestas a este
mismo mensaje o respuestas al mensaje inicial.

Fodgis probar respondiendo vosotros.

Al responder fijaos en la opcidn Suscnpcion de la parte inferior. Por defecto al escribir en cualquier foro quedamos suscritos
(si no cambiamos esta opcidn). Esto implica que recibiremos copia en nuestro coreo electrénicy de todo lo que se escriba

en el foro. Partir el debate, creando
Ademas es posible adjuntar un documento al mensaje. otro nuevo a partir EQUI’.

IMestrar mensaje anterior | Editar |Partir| Borrar | Responder[Expurtar al portafolios

Exportar Unicamente

Gestionando mensajes y debates }
este mensaje.
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4.2. Foro de noticias

El Foro de Noticias se usa como un “Tablon de anuncios”, ya que se trata de un tipo

de Foro especial destinado a enviar notificaciones importantes de la asignatura.

Todos los mensajes que se publiquen en este Foro llegan automaticamente al correo

electronico de todos los participantes de la asignatura, alumnos (@alumnos.upm.es)

y profesores (@upm.es).

Navegacion chal
Peana Frincipa! MI CURSO DE PRUEBA
= Area personal
P Mi perfil

* Curso actual

¥ CURSO PRUEBA

b Participantes

b Informes POL'TECN'CA

b Mis cursos

Ajustes Sial EJ Foro de noticias
» Administracion del ' .
* Practicas curso avanzado

curso

b Cambiar rol a... ﬁ Manual Moodle
b Ajustes de mi perfil

Moodle

@ Foro de dudas

Acceso al Foro de noticias

Este Foro tiene las siguientes caracteristicas a diferencia del resto de Foros:

Se crea automaticamente al inicio de cada curso y se ubica al comienzo del
Diagrama de temas. No se pueden crear mas Foros de este tipo.

Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcion.

No pueden escribir los alumnos.

Estad conectado con el bloque lateral “Ultimas Noticias” donde apareceran los
Ultimos mensajes publicados. Para variar el nimero de mensajes publicados en
este bloque hay que ir a ¥Administracion del curso 2> Editar ajustes >

“Items de noticias para ver” y escoger el nimero deseado.

Ejemplos de uso:

Aviso del inicio del periodo para apuntarse a prdcticas, modificacion de
la fecha de un examen, cambio de aula para un dia concreto, etc.

Su funcionamiento es igual al del resto de Foros.
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4.3. Mensajes

La Mensajeria permite mantener una comunicacion escrita entre dos usuarios. Todos

los mensajes se registran y pueden ser revisados posteriormente.

Ejemplos de uso:

Conversacion privada entre profesor y estudiante, mandar un mensaje
inmediato a otro usuario conectado, mandar un mismo mensaje a un
grupo de personas (solo disponible para profesores), etc.

¢{Como funciona?

Cuando se recibe un Mensaje, Moodle muestra al usuario, nada mas acceder a la

plataforma, un aviso a pie de pagina.

Mensaje nuevo de ( Profesor 1)
Estimado alumno. El proximo viernes ..

Ir a mensajes Ignorar

Aviso de un nuevo mensaje

Este aviso permite ir directamente al apartado de Mensajes o acceder mas tarde

desde Mi perfil ¥ Mensajes.

Pagina Principal » Mi perfil » Mensajes

ela)] Message navigation:

Navegacion

| 1 mensajes sin leer w
Pagina Principal
* Area personal Su lista de contactos esta vacia
v Mi perfil 1 mensajes sin leer
® Ver perfil Contactos Entrantes (1)
Mansaias-anpros Nombre del +0 Se puede anadir el
R I usuario a nuestra lista de
privados " . .
) (Estos mensajes provienen de contactos, bloquearle o
¥ Mis cursos 5 Y
personas gue no estdn en su
lista de contactos. Para ver el historial de
Ajustes Bm agregarlos a sus contactos, haga
clic en el icono "Agregar i
+ Ajustes de mi perfil contacto” al lado de su nombre.) EEzl=s  Ets tenemos
* Editar informacion con él.
» Portafolios

* Mensajeria

Acceso a los Mensajes
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Desde el apartado de Mensajes se puede gestionar la lista de contactos, revisar el
historial de mensajes cruzados con un usuario, ver los mensajes sin leer y realizar

una busqueda de usuarios o mensajes enviados/recibidos.

Al pulsar sobre el nombre y apellidos del usuario, se pueden ver los mensajes no

leidos, los mensajes recientes o el historial completo de mensajes con dicho usuario.

Nombre del Estudiante 2
Afizdir contacte | Bleguear

contacto
Todos los mensajes | Mensajes recientes | (2) nuevos mensajes

martes, 23 de abril de 2013
: Hola
Mi nombre es Mombre del Estudiante 2

1 éCuando es el examen de la asignatura?

Mensaje

Enviar mensaje

Mensajes intercambiados con otro usuario

Para enviar un Mensaje hay que acceder a la seccion de Participantes de la
asignatura, seleccionar los usuarios a los que se desea enviar el mensaje (los alumnos
no pueden mandar mensajes a varios usuarios a la vez, deben hacerlo de uno en uno)

y en el menu desplegable inferior escoger “Enviar mensaje”.

Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas Lista de usuarios
CURSO FRUEBA % de| Seleccionar pericdo |»
Rol actual

Todos los participantes |+

Todos los participantes:4 &

Nombra : TDdDS;lECDEFGHIJKLI‘-'IND:JOPQRSTUV'\.’VXYZ
Apellido : TodosABCDEFGHIIKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Imagen del usuario Nombre / Apellido Direccién de correo Ciudad Pais Ultimo acceso - Seleccionar
Nombre del Estudiante  al5@xx.xxx m Espafia 34 dias 17 horas| [J
Nombre del Estudiante all@xx.xxx . Espafia Nunca |
gnmbre del Estudiante al2@xox00 B Espafia Nunca O

Seleccwonartodos] [No seleccmnarmnguno] (@ Con los usuarios seleccionados...| Elegir.. v
Enviar mensaje l

Participantes de una asignatura
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A continuacion se escribe el mensaje, que puede ser revisado mediante una Vista
previa, también se puede agregar a algun usuario pulsando sobre el enlace en la
parte superior “Seguir buscando” o eliminar a algln usuario previamente
seleccionado desde la parte inferior mediante el boton “Quitar” situado a la derecha
de cada uno de ellos. Una vez redactado el mensaje, desde la Vista previa, hay que
pulsar sobre “Enviar mensaje” para terminar.

Agregados nuevos receptores 2

Seguir buscando, o utilice el formulario de mas abajo para enviar un mensaje a los estudiantes seleccionados

Cuerpo del mensaje: | ... = || Tamafio ~| | Pérrafo o [l Tk 1=

B X guex | SS=|JFoimEA -2

FEIEEE L | AR Q )= P -
Formato: Formato HTML
Ruta: p P

Usuarios seleccionados

Nombre del Estudiante 2 all@xxoc
Nombre del Estudiante 3 al2@xx.xxx

Edicion del mensaje destinado a dos alumnos.

Se puede configurar la forma en que se desean recibir los mensajes desde Ajustes de
mi perfil ¥ Mensajeria. Entre las opciones disponibles se puede escoger entre
ventana emergente y/o email. En el campo “Enviar notificaciones email a” se
puede indicar una cuenta de correo electronico donde Moodle enviara las
notificaciones en lugar de la cuenta institucional por defecto (@alumnos.upm.es o
@upm.es).

Mensajes personales entre los usuarios
Ajustes [

Cuando estoy conectado en ¥ [
¥ Ajustes de mi perfil

B ; Cuando estoy fuera de linea v 2]
Editar informacion -
» Portafolios Email
Enviar notificaciones email a: (Por defecto: @upm.es)

Ajustes generales

Bloquear mensajes de usuarios que no figuren en mi lista de contactos: [”]

[Actualizar informacion personal

Opciones de mensajeria
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4.4. Chat

El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacién que permite a los usuarios
mantener conversaciones en tiempo real. A cualquier usuario familiarizado con
herramientas como Messenger o iChat le sera muy facil utilizar el Chat de Moodle. En
los Foros no es necesario que todos los participantes estén dentro del sistema a la

vez, sin embargo, ésta es una condicion obligatoria en las salas de Chat.

Ejemplos de uso:

Atencion de tutorias, intercambio rdpido de ideas en un grupo, consultas
a un experto, trabajo en equipo, etc.

¢{Coémo se crea?

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.

2. En el desplegable “Agregar Actividad” seleccionar “Chat”.

3. Moodle muestra un formulario con distintos parametros configurables para la sala
a crear. El primero de los campos disponibles es el “Nombre de la sala”.

4. Ahadir el “Texto Introductorio”, un texto que especifique la tematica de la sala
y las normas de uso en su caso.

5. Indicar si se quiere mostrar el “Texto introductorio” en la pagina principal del
curso.

6. Establecer la fecha de la siguiente cita seleccionando dia, mes, afio y hora en el

campo “Proxima cita”.
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¢ Agregando Chata Tema 1 @

General

Mombre de la sala® | |

Texto introductorio® | (g .. ~ | Tamafic ~|| parrafc ~ | ]
B J Ua&x x|===JFe@EA-2-vn
= EE - % ANEM Qo -

Ruta p P

Mostrar descripcion [
en la pagina principal
del curso

prévims i T
Repetir sesiones |NU publicar horas de chat "‘

pasadas

Todos pueden ver las

sesiones pasadas

Creacion de una sala de chat

7. Seleccionar el resto de opciones para la sala:

“Repetir sesiones”. Esta opcion permite incluir automaticamente en el
Calendario del curso eventos para informar a los estudiantes de las citas en las
que utilizara el chat. Esta citas no implican que la sala solo funcione en esos
momentos, es solo informativo. Se dispone de cuatro opciones para este
campo: “No publicar las horas del chat”, “Sin repeticiones, publicar sélo la
hora especificada”, “A la misma hora todos los dias” y “A la misma hora todas
las semanas”.

“Guardar sesiones pasadas”. Permite grabar las sesiones para consultarlas
posteriormente. Esta opcion permite a los usuarios que no estaban en el
sistema a la hora fijada poder visualizar las intervenciones en la sala.

“Todos pueden ver sesiones pasadas”. Determina si todos los usuarios podran

acceder a las sesiones grabadas o solo los profesores.

8. Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

9. Pulsar en “Guardar los cambios”.

~

-

ij miembros de grupo.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden dialogar entre si.
e “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con

e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en el chat
del grupo al que estan asociados, pero pueden ver todas las
intervenciones de otros grupos. j
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¢Cémo funciona?

Para utilizar el Chat de Moodle como herramienta de comunicacion es necesario
crear una sala de Chat. El profesor puede crear una Unica sala para todo el curso y
repetir sesiones en él para mlltiples reuniones. También puede crear varias salas
para distintos usos. Si se configuran en algin Modo de grupos (separados o visibles),

pueden trabajar a la vez en una misma sala varios grupos de forma independiente.

Dentro de la sala, cada persona puede escribir lo que quiera decir en la linea de la
parte inferior de la pantalla y después pulsar la tecla “Enter”. El texto aparece a
continuacion de la dltima intervencion, ademas de su foto, su nombre y la hora y
minuto de la intervencion. En la parte derecha se muestran los usuarios que estan

presentes en ese momento en la sala.

Nombre del Estudiznts
- . beep
D 1739 alio de la sala

17:39: Nombre del Estudiante entro ala sala

D 17:40 Nombre : Hola

17:40 Notnbre : Me gustaria hacer una pregunta sobre el Tema 1

En esta linea se escribe
el texto del mensaie.

Desplazamiento
automatico

Sala de Chat en funcionamento

Hay que tener en cuenta que si una sala de Chat esta visible, puede ser usada por
cualquier usuario o profesor sin necesitad de ninguna activacion o presencia del
profesor. El dialogo que se produce en una sala puede quedar guardado y ser
consultado, o exportado como pagina web, por todos los estudiantes, si asi se

configura.

~

No es recomendable realizar sesiones de mds de diez usuarios
debido a que el didlogo puede ser dificil de moderar vy la aparicion

de los mensajes en pantalla puede ralentizarse.

J
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4.5. Consulta

La Consulta permite al profesor realizar una pregunta a los alumnos, junto con una

lista de opciones o respuestas, de las cuales solo pueden escoger una.

Ejemplos de uso:

Encuesta radpida, eleccion del turno de laboratorio, apuntarse a una
revision, etc.

10.

11.

¢Como se crea?

. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.

. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre el men( desplegable “Agregar

actividad” y seleccionar “Consulta”.

. En la siguiente pagina, se introduce el “Titulo” de la Consulta, y en el campo

“Texto introductorio” el enunciado de la pregunta.

. En caso de querer limitar el nUmero de alumnos que pueden escoger cada opcion,

en el menu desplegable a tal efecto escoger “Habilitar”.

. Introducir cada respuesta en un campo “Opcion”, y en el campo limite (si esta

habilitada la opcion limitar, del punto anterior) el nimero de alumnos maximo
que pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar mas de 5

opciones/respuestas, pulsar “Agregar 3 campos al formulario”.

. “Restringir la respuesta a este periodo” permite limitar las fechas en las que se

puede contestar.

. Escoger la forma en que se presentaran los resultados, “Vertical” u

“Horizontal”.

. Elegir si los alumnos podran ver los resultados de la Consulta, asi como si se desea

mostrar los datos de todos los alumnos junto con su respuesta escogida.

. “Permitir la actualizacion de la consulta”, le da al alumno la posibilidad de

cambiar de opcion, una vez ha respondido.
Si se desea, se puede mostrar una “Columna de no respondidas” con aquellos
alumnos pendientes por responder.

Rellenar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2 Ajustes comunes
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12. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:\

grupo.

e “No hay grupos”. El limite de alumnos afecta a todos por igual.
e “Grupos separados”. El limite de alumnos por respuesta, se aplica
solo a miembros de un mismo grupo. Tras responder, podra ver*, sélo
iﬁ las respuestas de su grupo.
e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademas permite
ver* al alumno tras responder, el numero de respuestas de cada

K *En caso que el profesor permita ver los resultados al crear la consulta. )

¢Como funciona?

Los alumnos podran acceder durante el periodo de tiempo indicado (si asi esta

configurado) para escoger la opcidon que consideren a la pregunta formulada.

Solicitud del turno de practicas.

(Recordad que hay limite de plazas debido al nimero de puestos del laboratorio)

®J

lune b 100
Martes 10:00 (Lab. 100
M -00

1) (Lleno
0

ab. 10

ueves 12:00 (Lab. 1001)

(“Jueves 14:00 (Lab. 1001)

Guardar mi eleccion

El alumno puede ver que la segunda

opcién ya no esta disponible al haber

obtenido el

maximas.

numero de respuestas

Vista del alumno al responder la consulta

Tras responder, si lo permite el profesor, el alumno podra ver su eleccion y el

numero de alumnos que han escogido cada opcion.

Su seleccion: Martes 10:00 (Lab. 1001)

Respuestas

| Lunes 10:00
(Lab. 1001)
(0)
0,0%

Martes 10:00
(Lab. 1001)
(2)
50,0%

Miércoles 9:00
(Lab. 1003)
(1)
25,0%

Jueves 12:00
(Lab. 1001)
(0)

0,0%

Jueves 14:00
(Lab. 1001)
(1)
25,0%

Vista del alumno tras responder
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Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los alumnos y el resultado de la consulta hay que acceder
a ésta. Una vez dentro, se podra ver, en la parte superior derecha, un enlace con el

texto “Ver N respuestas”.

Respuestas
Lunes Martes 10:00 (Lab. 1001) Miércoles 9:00 Jueves Jueves 14:00
10:00 (Lab. 2) (Lab. 1003) 12:00 (Lab. (Lab. 1001)
1001) 1) 1001) (1)
(0) (0)
[ [ cl
Alumno 2
Alumno 3 Alumno 1
[
Alumno 4
Seleccionar todos / No seleccionar ninguno Con seleccionados
Elija una accion ... ~
[Descargar en formato OES,]/[ Descargar en formato Excel ]\[.Q@argar en formato de texto]
A B c D | E [

1 Apellido Nombre Numero de ID Grupo Opcion

2 demo Alumno 6 No contestada aun

3 demo Alumno 5 No contestada atn

4 demo Alumno 7 No contestada aln

5 demo Alumno 2 Martes 10:00 (Lab. 1001)

6 demo Alumno 4 Martes 10:00 (Lab. 1001)

7 |demo Alumno 3 Miércoles 9:00 (Lab. 1003)

8 demo Alumno 1 Jueves 14:00 (Lab. 1001)

Vista de los resultados de la consulta y fichero Excel

Desde esta misma pagina, mediante el menlu desplegable “Elija una accion...”
permite borrar las respuestas de los alumnos seleccionados (marcando sus respectivas

casillas) en caso que fuese necesario.
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4.6. Encuesta ¥l

La Encuesta permite al profesor realizar un sondeo de opinién a los alumnos, y

analizar las respuestas. Se puede configurar para que las respuestas sean anénimas.

Ejemplos de uso:

Encuesta sobre la asignatura, los profesores, la interaccion en grupo, los
contenidos, las practicas, la comunicacion, etc.

¢Como se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.

2. En la semana/tema correspondiente, pulsar sobre el menu desplegable “Agregar
actividad” y seleccionar “Encuesta”.

3. Se introduce el “Nombre” de la Encuesta, y en el campo “Descripcion”
informacion para los alumnos, como por ejemplo, el objetivo, o si ésta sera
anonima.

4. Se puede habilitar la Encuesta durante un periodo de tiempo, para ello, hay que
marcar las casillas de “Abrir/Cerrar la encuesta” y seleccionar las fechas.

5. Especificar en “Registrar nombres de usuario” si las respuestas van a ser
anonimas o si se desea registrar los nombres de los alumnos junto con su
respuesta.

6. “Mostrar pagina de andlisis tras el envio” permite mostrar los resultados de la
Encuesta al alumno tras responder.

7. Decidir si se desea recibir un correo electrénico por cada respuesta en “Enviar
notificaciones por correo electrénico”.

8. Si se habilita “Envios multiples” el alumno podra responder varias veces la
Encuesta, guardando Unicamente su Ultima respuesta.

9. En caso de querer que las preguntas aparezcan numeradas hay que habilitar
“Numeracion automatica”.

10. Después de que los alumnos respondan a las preguntas, se puede:

e Mostrar un texto en “Pdgina a mostrar tras el envio” (ej.: Gracias por

completar esta encuesta).
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e Escribir una “URL para el boton continuar” en caso de querer redirigir a los
alumnos a una web al finalizar la encuesta. Si se deja en blanco, vuelven a la
pagina principal de la asignatura.

11. Rellenar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

12. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para empezar a crear las preguntas, hay que pulsar sobre la pestana “Editar
preguntas”, y a continuacion sobre el menl( desplegable “Seleccionar” donde se
puede escoger el tipo de pregunta a crear. No es necesario crear las preguntas en el

orden final, se podran reordenar:

e Anadir salto de pagina. No es una pregunta, simplemente permite separar las
preguntas en paginas distintas.

e Eleccion multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el alumno debe
escoger una o varias opciones como respuesta.

e Eleccion multiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad de
asociar valores a cada opcion para calcular medias.

o Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato,
imagenes, etc. en mitad de la encuesta.

e Informacion. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de
respuesta del alumno o el nombre de la asignatura. Puede ser de utilidad si se
descargan los resultados en Excel.

e Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve. No mas
de una frase.

¢ Respuesta de texto larga. Pregunta donde el alumno puede extenderse.

e Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es una cifra, se puede
especificar un rango de respuesta.

e Captcha. Campo que requiere que el alumno escriba las letras y nUmeros que ve
en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no ha sido

realizada de modo automatico.

Dentro de las preguntas:
e Existe la posibilidad de indicar, que preguntas es “Obligatorio” responder.

e Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta, para localizarla posteriormente.
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La visibilidad de una pregunta puede depender de la respuesta dada en una

anterior, creando asi ramas de preguntas. Usando la opcion “Depende del

item”, se puede escoger la “Etiqueta” de una pregunta ya creada e indicar la

respuesta que se espera recibir, en “Depende del valor”, para que se muestre

la pregunta que se esta editando. Es necesario que las preguntas que dependen

de otras estén en paginas distintas.

En la pagina de Previsualizar, se pueden reordenar, editar y borrar cualquier

pregunta creada.

-

o

i

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. El alumno puede ver los resultados generales* de la
encuesta.
e “Grupos separados o visibles”. El alumno solo puede ver los resultados*
de la encuesta de su grupo.
*En caso que el profesor permita ver los resultados. )

¢{Como funciona?

Los alumnos podran acceder durante el periodo de tiempo indicado (si asi esta

configurado) para responder a la Encuesta.

Modo: Los nombres de los usuarios se mostraran y registraran con las respuestas

1
¢Qué aptitudes esperas aprender al terminar esta asignatura?

Hora de respuesta
Friday, 2 de March de 2012, 13:59

B o : : ;
Indica qué asignaturas de las que aparecen a continuacion has cursado en la carrera

[7] Sistemas Abiertos [~] Algebra Lineal [~] Calculo de Estructuras [] Calculo

¢Por qué te has matriculado de esta asigantura?

Enviar sus respuestas
Cancelar

Vista del alumno al responder la encuesta
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Tras responder el alumno podra ver, si lo permite el profesor, su eleccion y el

numero de alumnos que han escogido cada opcion.

3. () Indica qué asignaturas de las que aparecen a continuacion has cursado en la carrera

- Sistemas Abiertos:

4 (66.67 %)

- Algebra Lineal:

5 (83.33 %)

- Caleulo de Estructuras:

- Caleulo: —— 1 (16.67 %)

5 (83.33 %)

4. () ¢ Por qué te has matriculado de esta asigantura?

- Por su programa y contenides. (0):

- Por recomendacidn de un compafiero. (0):

e (14.29 %)

4 (5714 %)

- Por el nimero de créditos. (0): 0
- Por la metodologia. (0):

- Por el profesor (ya he cursado otra asignatura 0
con él). (0):

Promedio: 0.00

— (14.29 %)

Vista del alumno tras responder

Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los alumnos hay que acceder a la Encuesta. La pestana

“Analisis” mostrara los resultados de la misma forma que los ve el alumno tras

responder. También es posible descargase estos datos en formato Excel mediante el

botén “Exportar a Excel”.

Vista general | Editar preguntas | Plantillas

Exportar a Excel

Respuestas enviadas:
Preguntas: 4

| Analisis |

Mostrar respuestas | Mostrar sin respuesta

1. () Indicg’qué asignaturas de las que aparecen a continuacion has cu

2(50.00 %)

- Sisterpds Abiertos:

- Algébra Lineal:

o en la carrera

3 (75.00 %)

Calculo de Estructuras:

3 (75.00 %)

- Caélculo: — (2500 %)

A ] B | C D
1 |Friday, 2 de March de 2012, 14:16
2 Encuestas: 5

3 Preguntas: 4
4

5 Etiqueta Pregunta Respuestas

6

7 Indica qué asignaturas de las que Sistemas Abierto Algebra Lineal
8 2 3

9 50,00% 75,00%

10

il 1

Calculo de Estruc Calculo
3 1
75,00% 25,00%

¢Por qué te has matriculado de e Por su programa Por recomendaci Por el nimere d¢ Por la metodoloc Por el profesor (y Promedio
0

0 1

Vista de los resultados de la encuesta y fichero Excel
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En la pestafia “Mostrar respuestas”, se puede ver el listado de alumnos que han
respondido (en caso de no ser andnima), y pulsando sobre la fecha en la que

respondioé un alumno, se puede ver sus respuestas.

Analisis (Respuestas enviadas: 5)

entradas no andnimas (4)

MNombre : TodosAEICDEFGHIJKLMN@OF‘QRSTUWJXYZ
Apellido : TodosABCDEFGHIJKLMNMNOPQRSTUVWIYZ

Imagen del usuario Apellido 4 / Nombre Fecha
Al 1 Friday, 2 de March de 2012, 14:05 Borrar entrada
umno
Alumne 2 Friday, 2 de March de 2012, 13:37 Borrar entrada
Alumne 3 Friday, 2 de March de 2012, 13:38 Borrar entrada
Alumno 4 Friday, 2 de March de 2012, 13:36 Borrar entrada
Respuestas anénimas (1) Maostrar respuestas

Alumnos que han respondido a la encuesta

En la pestana “Mostrar sin respuesta” aparece el listado de los alumnos que aln no
han respondido la Encuesta y la posibilidad de enviar un correo electronico a todos o

parte de éstos.
Por Gltimo la pestana “Plantillas” permite:

e Guardar todas las preguntas creadas en esta Encuesta en una plantilla.

e Seleccionar una plantilla ya creada, evitando tener que crear asi de nuevo las
mismas preguntas.

e Borrar todas las preguntas creadas en esta Encuesta.

e Importar/exportar |a plantilla mediante un fichero.
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4.7. Cuestionario ¥

El Cuestionario es una actividad autoevaluable, en la cual, la nota se calcula
automaticamente, sirve al alumno como autoevaluacion y el profesor puede usarlo
para realizar un examen al alumno. Pueden crearse con diferentes tipos de
preguntas, generar Cuestionarios aleatorios a partir de baterias de preguntas,
permitir a los usuarios tener multiples intentos y consultar todos estos resultados

almacenados.

Ejemplos de uso:

Para pruebas de autoevaluacion, exdmenes, evaluacion continua, etc.

¢Como se crea?

. Activar el “Modo Edicion” en el curso.
. En el menu “Agregar una actividad” seleccionar “Cuestionario”.
. Se introduce el “Nombre”.

. En el campo “Introduccion” agregar una descripcion con las instrucciones previas.

U N W N =

. Elegir las fechas de comienzo y de cierre. Estas fechas controlan durante qué dias
esta abierto para los alumnos.

6. Configurar las opciones disponibles para el Cuestionario:

e “Limite de tiempo”. Determina el tiempo maximo que tienen los alumnos para
resolverlo. Al final de dicho tiempo termina y se guardan sus respuestas.

e “Cuando el tiempo ha terminado”. Determina si el intento del alumno se envia
automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se le da al alumno un tiempo de
margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si no se
contabiliza en caso de que el alumno no lo envie antes de que finalice el tiempo.

e “Periodo de gracia para el envio”. Determina el tiempo de margen que se le
da al alumno para realizar el envio del intento en caso de que se haya escogido
esta opcion.

e “Intentos permitidos”. Determina el numero de intentos permitidos para

resolver el Cuestionario.
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e “Método de calificacion”. Para Cuestionarios con mdltiples intentos se puede

elegir que la nota almacenada sea la del primer intento, la del Ultimo intento,

la Calificacion mds alta o la media de todos los intentos.

e “Orden de las preguntas”. Determina si las preguntas se presentan tal como se

anaden o aleatoriamente.

e “Pagina nueva”. Indica el nimero de preguntas que se mostraran por pagina. Se

recomienda no mostrar mas de diez preguntas.

e “Método de navegacion”. Cuando la navegacion secuencial esta activada, el

estudiante avanza a través del cuestionario siguiendo un orden determinado, no

pudiendo volver a las paginas anteriores ni saltar hacia las de delante.

e “Ordenar al azar dentro de las preguntas”. Permite mostrar las respuestas de

forma aleatoria en las preguntas que tienen elementos mdultiples.

e “Comportamiento de las preguntas”. Al activar esta opcion se dan estas

posibilidades:

@)

Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es incorrecta,
el estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente, aplicandose una
penalizacion que se restara de la puntuacidon total por cada intento
equivocado.

Modo adaptativo (sin penalizaciéon). Igual que el anterior pero no se
aplican penalizaciones.

Retroalimentacién diferida. Los estudiantes tiene que responder todas las
preguntas y enviar el Cuestionario completo, antes de que se cree ninguna
calificacion o de que se muestre ninguna retroalimentacion.
Retroalimentacion diferida con CBM (Método Basado en Certeza). Igual
que la anterior, pero a cada pregunta se le anade automaticamente una
pregunta extra del estilo ";Estas seguro?” y se le ofrecen tres posibles
opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion de lo que marque el
alumno recibira o no una penalizacion.

Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una pregunta y
sobre la marcha obtienen retroalimentacion inmediata, pero no pueden
modificar su respuesta. Los estudiantes ven un botén "Comprobar” debajo
de cada pregunta.

Retroalimentaciéon inmediata con CBM (Método Basado en Certeza).
Igual que retroalimentacion inmediata pero a cada pregunta se le afade

automaticamente una pregunta extra del estilo ";Estds seguro?” y se
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ofrecen tres posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion
de lo que marque el alumno recibira o no una penalizacion.

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una pregunta y
sobre la marcha obtienen retroalimentacion inmediata, y si la respuesta
no es correcta, tiene otra oportunidad con menor puntuacién. Debajo de
cada pregunta el estudiante ve un botéon "Comprobar”. Se pueden incluir
Pistas en la pregunta, que le apareceran al alumno cada vez que conteste
a la misma.

o Calificacion manual. Normalmente los cuestionarios se califican
automaticamente. Con esta opcion sera el profesor quien califique el
Cuestionario. Esto tiene sentido cuando se incluyen preguntas del tipo
Ensayo que no se pueden corregir automaticamente.

e “Cada intento se basa en el anterior”. Permite completar un Cuestionario con

la opcion de varios intentos partiendo en cada uno del resultado anterior.

e “Revisar opciones”. Estas opciones controlan la informacion que pueden ver los

alumnos cuando realizan un intento. Puede proporcionarse:

1. Durante el intento. Si el Cuestionario se configura en modo adaptativo, la
revision puede hacerse segun van contestando los alumnos a las preguntas.

2. Inmediatamente después del intento. la revision podra hacerse en los dos
minutos siguientes al final de un intento.

3. Mds tarde, mientras el cuestionario estd aun abierto. la revision podra
hacerse en cualquier momento previo a la fecha de cierre.

4. Después de cerrar el cuestionario. La revision podra realizarse una vez que

haya pasado la fecha de cierre del Cuestionario.

Revisar opciones (2)

Durante el intento

Elintento (%)

Si fuese corecta (2)

Puntos (Z)

Retroalimentacidn especifica
@

Retroalimentacion general (2)

Respuesta correcta (2)

Retroalimentacién general (2)

Gabinete de Tele-Educacion

Inmediatamente después de
cada intento

El intento

[ Si fuese correcta

[ Puntes

[ Retroalimentacign especifica
[ Retroalimentacidn general
¥ Respuesta correcta

[J Retroalimentacién general

Mas tarde, mientras el
cuestionario esta aan abierto

El intento

[ si fuese correcta

[ Puntos

[ Retroalimentacidn especifica
[ Retroalimentacidn general
| Respuesta correcta

[J Retroalimentacion general

Matriz de opciones a revisar

150

Después de cerrar el
cuestionario

El intento

[ Si fuese corecta

[ Puntos

[ Retroalimentacicdn especifica
[ Retroalimentacidn general
| Respuesta correcta

[ Retroalimentacidn general
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Las opciones a revisar son:
o Las respuestas del alumno.
o Si las respuestas del alumno son correctas o no.
o La puntuacion obtenida.
o Retroalimentacion especifica de la respuesta elegida.
o Retroalimentacion general de la pregunta.
o Las respuestas correctas.
o La retroalimentacion global del cuestionario.
e “Mostrar la imagen del usuario”. El nombre del estudiante y su imagen son
mostradas en la pantalla durante el intento y la revision.
e “Decimales en las calificaciones”. Fija el nimero de decimales en la
calificacion.
e “Decimales en las calificaciones de las preguntas”. Fija el numero de
decimales en la calificacion de preguntas individuales.
e “Se requiere contrasena”. Establece una contraseia de acceso al Cuestionario.
e “Se requiere direccion de red”. Restringe el acceso al Cuestionario a un rango
de direcciones IP. Idoneo para examenes presenciales.
e “Forzar demora entre los intentos primero y segundo”. Determina el tiempo
que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.
e “Forzar demora entre intentos posteriores”. Limita el tiempo entre el
segundo intento y posteriores.
e “Retroalimentacion global”. Consiste en un texto que se le mostrara al

estudiante y que variara dependiendo de la nota obtenida en el Cuestionario.

7. Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado
1.6.2. Ajustes comunes.

8. Pulsar el boton “Guardar Cambios y mostrar” .

Cuestionario Tema 1

Prueba evaluativa con preguntas sobre el Tema 1.

Teneis un tiempo determinado para realizar la prueba.

Intentos permitidos: 1

Aln no se han agregado preguntas

Editar cuestionario
Valver al curso

Configurando un cuestionario
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Habiendo creado las preguntas previamente, ver el apartado 2.6 Banco de preguntas
el siguiente paso es seleccionar la categoria donde se encuentran las preguntas que
se quieren anadir. Se pueden seleccionar una a una “<£{”, o por el contrario

seleccionar todo “ []T” y una vez escogidas las preguntas, se pulsara “Anadir al
cuestionario” e

Si el profesor quiere que a cada alumno le aparezcan preguntas distintas, debe
seleccionar el numero de preguntas aleatorias a escoger de la categoria que desea y

agregarlas pulsando “Anadir al cuestionario” e

Editing quiz: Ejemplo de Cuestionario (9 1deas basicas sobre |3 realizacién del P Seleccionar la pregunta o
cuestionario [Ocultar
H te cuestionario esta abierto preguntas que se quieren

Calificacion maxima |10 00 Guardar Categoria:

as preguntas apareceran ordenadas al azar. Como resultado, el botdn Vaolver 2 ordenar las Tema 1 (1) o
pkeguntas se ha desactivado. Puede cambiar esto en Actualizar Cuestionario. se afladen.

Crear una 1 —

selecciona tener en el cuestionario y

Pagi
¢ ? # agua écuantos atomos de hidr... Calificado sobre: x Pregunta
1= Opcién multiple @ <% suma cuanto es {a} + {IQ
i-% Especies quimicas Empards O
Agregar una pregunta...] [Agregar una pregunta a\ew...] ® Simbolo oro éCual es el sy Q 0

Simbolo plomo éCual es e O
simbolo sodio éCual es el Q.

Indicar la puntuacion de

on Ias seleccionadas:

o cada pregunta y la [4 Afiadir a cuest\onario][Elorrar]
i . - [Muvera»]
calificacion maxima que (Tema 1 (1) 2
tendra el cuestionario. Escoger el n2 de

Agregar preguntas aleatorias de la
categoria:

Agregar preguntas aleatorias a
Afiadir a cuestionario | ()
[“IMostrar preguntas de las

subcategorias
Omostrar también prequntas antiquas

preguntas aleatorias a
incluir y se afiaden.

ARadiendo preguntas a un cuestionario

Las preguntas seleccionadas se presentan a la izquierda, pudiendo en todo momento
editarlas o quitarlas del Cuestionario “ *”. El profesor puede decidir el orden de
aparicion de las preguntas, el peso o calificacion que tiene cada una y la calificacion

maxima del cuestionario

No se pueden anadir ni quitar preguntas de un cuestionario si alguno de
los alumnos ya lo ha contestado, sélo modificarlas.

¢{Cémo funciona?

Para la resolucion del Cuestionario, en cuanto el alumno pulsa el boton

“Comenzar”, se pone en marcha el intento y el temporizador (si esta configurado) y
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no finaliza hasta que el alumno pulsa “Enviar todo y terminar” o se envia

automaticamente tras finalizar el plazo o concluir el tiempo si asi lo ha configurado

el profesor.

Navegacion por el
cuestionario

Question 1

Mat yet answered

m Marked out of 1.00

Terminar test.__ W Flag question

Tiempo restante 0:04:40

Question 2
Not yet answered
Marked out of 1.00

W Flag question

Question 3
Nt yet snswered

Markad out of 1,00

W Flag question

¢Es Moodle la plataforma oficial?

Select one:
@Verdadero

OFalso

¢Cuanto es 4.5 mas 6.67

Answer: |

Calcula la molaridad de una disolucion acuosa de 702,2 gr de H2504 en 6.8 litros de agua.

Select one:
Oa. 1.07567

Ob. 6,83

Ejemplo de Cuestionario
Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Respuesta guardada

2 Respuesta guardada

3 Respuesta guardada
Return to attempt

Tiempo restante 0:04:31

Enviar todo y terminar

Resolucion de un cuestionario

Durante la resolucion es muy recomendable que el alumno guarde las
respuestas que lleva escritas cada poco tiempo pulsando en “Guardar y
seguir” o “Siguiente”, de lo contrario podria perder la informacion
introducida por caducar la sesion del navegador.

N

J

Seguimiento de la actividad

Una vez que los alumnos hayan resuelto un Cuestionario, el profesor dispone de una

gran cantidad de informacién. Pulsando sobre el enlace al Cuestionario desde la

pagina principal del curso y posteriormente en “Intentos: N”, el profesor podra
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observar el nimero de ellos resueltos por los alumnos, y entre otros datos, la
calificacion obtenida en cada pregunta y en el total del mismo, la fecha de

realizacion y la cantidad de tiempo invertido.

Pulsando sobre “Revision del intento”, en cada entrada de la tabla el profesor
puede visualizar cada Cuestionario tal y como fue solucionado por el alumno, puede
“Descargarse todos los datos de la tabla como” una hoja de calculo, un archivo,...

y disponer de datos estadisticos.

Si el profesor ha modificado alguna de las preguntas habiendo contestado ya algun
alumno, tiene que volver a calificar los intentos pulsando “Recalificar todo”.
También puede eliminar un intento realizado por un alumno concreto, marcando la

casilla situada a la izquierda del mismo y pulsando “Eliminar los intentos

. ”
seleccionados”.
[ Incluir | todos los intentos v
prOfESOF decide Incluir intentos Csélo el intento que es calificado para cada usuario { Calificacién mas alta )
5 n - [que han sido recalificadas / estan marcadas porque necesitan recalificars
que Iintentos quiere |\,

que se muestren en Sus preferencias para este informe
( ) . . . .
la tabla. Tamaiio de pagina [30 El profesor decide cuantos intentos quiere ver

Marcas para cada |8 «

regunta por pagina y si de éstos, quiere ver la

L informacién de cada pregunta.

[Recallﬁcartodo][Slmu\acro de recalificacian completa]

[Descargsrdsta»s de |a tabla Dam:}" archive de texto con valores por comas W |

Apellide | Hombre Direccion de correo Comenzade el Completado Tiempo requeride Q. 1 Q.2 Q.3 Calificacien/100,00
33,33 /3333 /3333

12 de January 12de

O Revisién gl _ de 2012 Januaryde 34 ssgundes 2233 f 2323 2332 100,00
intento 11:55 2012 11:58
12 de January 12de 1 minutes 22
O Revizicn del [Bavie@gate e | de 2012 Jenuaryde T EEEY a2y 3323 100,00
intento 12:01 2012 12:03 *9
12 de 13 de
|:| Revision del _ Februaryde  Februsry de 28 segundos 0,00 x 0.00 X 0.00 X 0,00
intento 2012 11:28 201211:28
Promedic 18,67 (2) 16.87(2) 1667(2) 50,00{2)
general
Seleccionar todos / Omitir todes [V:}I\:El a calificar los intentos selecdon sdasl[ Eliminar los intentes seleccionados

Vista de resultados
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4.8. Tarea

Una Tarea es una herramienta para recoger el trabajo de los alumnos de un curso. El
profesor planteara un enunciado y los alumnos trabajaran sobre el mismo para
finalmente enviar una solucion a través de Moodle. El modulo Tarea permite a los
alumnos de una manera facil, subir documentos en practicamente cualquier formato
electronico. Los documentos quedan almacenados para su posterior evaluacion a la
que puede anadirse un “feedback” o comentario que llega de forma independiente al

alumno mediante correo electronico.

La solucién de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos
archivos a la plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir
directamente la solucion en Moodle o que serviran para conocer el enunciado, fechas

de entrega y calificacion de trabajos entregados fisicamente en el aula.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la
calificacion de presentaciones orales, etc.

¢Como se crea?

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.

2. Seleccionar Tarea en el menu “Agregar Actividad” o “Anadir una actividad o
recurso” en caso de estar activado el selector de actividades.

3. Dar un nombre representativo a la Tarea.

4. En el campo “Descripcion”, se plantea el enunciado.

5. Configurar la fecha desde la que se puede enviar la respuesta y la fecha limite de

entrega y fecha limite para entregas atrasadas.

o

Seleccionando si en el desplegable “Mostrar siempre la descripcion” queda
visible el enunciado de la tarea de modo permanente siempre que esté visible
para los alumnos la actividad. La opcion no mantiene oculto el enunciado hasta el

dia de apertura de la tarea.
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7. Sise solicita “Habilitar boton enviar para calificar” los estudiantes tendran
que confirmar su envié como definitivo, pudiendo mientras no lo hagan subir los
archivos como borrador y efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que
decidan entregar de modo definitivo en cada archivo de los que se componga la
tarea.

8. En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones
de entrega” los alumnos tendran que verificar que la entrega que realizan es
totalmente suya, exceptuando aquella bibliografia a la que hagan referencia
dentro del mismo.

9. “Alerta de emails a los profesores” permite al profesor recibir un aviso cada
vez que una tarea sea completada.

10. “Alerta de emails a los profesores de las entregas fuera de plazo” permite
al profesor recibir un aviso cada vez que una tarea sea completada fuera del
plazo establecido.

11. “Entrega por equipo” permite a los alumnos la entrega conjunta de una tarea,
dicha tarea sera compartida, visible y editable por todos los miembros de dicho
grupo.

12. “Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen” determina la
necesidad de que cada miembro del grupo confirme la entrega.

13.Se puede seleccionar la base sobre la que hacer los grupos seleccionando en
“Agrupamiento para todos los equipos” el agrupamiento que se desee incluir.

14. “Ocultar identidad” Permite que la entrega sea an6nima hasta que se haya

realizado la evaluacion de la misma.

Parametros de la tarea

Permitir entregas desde | 15[ [ April [=] '2013[=] [18[=] |45 [=] @Habilitar

Fecha de entrega 22[=] | April [=] '2013[=] [18[=] |45 [=] @Habilitar

Fecha limite 22[=] | April [=] (2013[=] [18[=] |45 [=] ¥Habilitar

Mostrar siempre la | gj

descripcidn El

Requiera aceptacion del | g E|
usuario pulsando sobre el

batan

Es necesario que los | yo [+]
estudiantes acepten las
condiciones de entrega

Enviar aviso de entregas a | g E|
los que califican

Motificar a los evaluadores | g,

las entregas fuera de
plazo

Entrega por equipos Mo E|
Se requiere que todos los |y,

miembros del grupo
entreguen

Agrupamiento para los Ninguno
equipos
Ocultar identidad g El

Pardmetros de la Tarea
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15. Si esta habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir en su
envio texto ampliado (text rich) directamente en el campo del editor.

16. Si se habilita “Archivos enviados”, los estudiantes realizan la entrega subiendo
uno o mas archivos.

17. En la opcion “Numero maximo de archivos subidos”, si la entrega de archivos
esta habilitada, cada estudiante podra subir como maximo este nimero de
archivos en sus envios.

18. Mediante “Tamafo mdximo de las entregas” se controla el peso de los
archivos que se entregan en la tarea.

19. Habilitando los “Comentarios de la entrega” se otorga al alumno la posibilidad
de acompanar su entrega con un texto.

Configuracion de entrega

Texto en linea No [ =]
Archivos enviados s |Z|

MNimero maxima de |4 |Z|
archivos subidos

Tamario maximo de 135 | Tamafio maximo de archivos que se pueden cargar en este curso (260Mk) |Z|
entrega

Comentarios de la entrega | yq |Z|

Configuracion de entrega

20. Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar
comentarios personalizados a las entregas de sus alumnos.

21. Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene
la posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero a la plataforma.
22.Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al
profesor subir un archivo como correccion cuando realiza la evaluacion de la

tarea entregada por el alumno.

Ajustes de la retroalimentacion

Comentarios de | g |Z|
retroalimentacidn

Hoja de calificaciones |y |Z|
externa

Archivos de o [+]
retroalimentacion

Ajustes de retroalimentacion

23. En “Calificacion” se incluye la calificacion maxima que el alumno puede
obtener.
24. “Método de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.

e Calificacion simple. Calificacion numérica tradicional.
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e Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables sobre
una puntuacion maxima.
e Rubricas. Una ribrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segun los niveles seleccionados.
25. Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado
1.6.2. Ajustes comunes.

26. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.
Calificaciéon mediante rabricas

Si se selecciona la calificacion mediante rubricas aparece una nueva pantalla, que da
la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la calificacion

numérica tradicional, a guia de evaluacion o definir y editar la rubrica de la tarea.

Calificacion avanzada: Tarea 1 (Entregas)

Cambiar método de calificacidn activo a Rubrica [~]

L] =)

Defina un nuevo Cree un nuevo formulario
farmulario de calificacidn de calificacidn a partir de
desde cero una plantilla

Tenga en cuenta que el formulario de calificacidn avanzada no esta listo en este momento. Se utilizard el método simple de calificacidn hasta que el formulario sea vélido

Calificando mediante rubricas

Si no hay ninguna rubrica definida, aparecen dos opciones:

e Definir una rubrica de calificacion nueva desde el principio. Se crea una
rubrica (formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.

e Crear una rubrica a partir de una plantilla. Permite volver a utilizar una
rubrica previamente definida. Se puede copiar cualquiera de las rubricas que se

han definido en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la rubrica para cada tarea que la utiliza, asi,
un cambio en la definicion de la rubrica en una tarea no afecta a otras
tareas donde se utiliza la misma rubrica.

Si se crea una nueva rubrica desde cero, aparece una nueva pantalla en la que se
debe poner el nombre de la nueva riubrica, una breve descripcion y anadir los

diferentes parametros a calificar y cuanto vale cada uno.
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Nombre™ |Rubrica 1

Descripcion | [ puente ~ || Tamafic ~ || parrafo

B 7 U #x x

e

Ruta: p
Riibrica

Afiadir criterio

0 puntos

Opciones de rubrica

1 puntos

=]
= 2 B @wm|A -
= f & Q|-

2 -

Criterio de ordenacidn por niveles: | Ascendente por nimero de puntos E
V| Permitir a los usuarios una vista previa de la rubrica utilizada en el médulo (en caso contrario, la ribrica solo serd visible
después de la clasificacidn)
| Mostrar la descripeidn de la ribrica durante al evaluacién

V| Mostrar |a descripcidn de la ribrica a aquellos que serén calificados
| Maostrar los puntos para cada nivel durante la evaluacion

| Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados
V| Permitir a quien califica afiadir comentarios de texto para cada criterio
Y] Mostrar comentarios a los evaluados

Guardar ribrica y dejarla preparadal [Guardar come borrador [Cancelar]

2 puntos

Tarea. Manual de Moodle 2

Aiiadir nivel

En este formulario hay campos obligatorios *

Crear una nueva rubrica

e “Anadir criterio”. Anadir un nuevo criterio de calificacion, por

Estructura del trabajo, calidad del contenido, comprension del tema

presentacion, tematica,

etc.

ejemplo

tratado,

e “Anadir nivel”. Cada criterio de calificacion tiene por defecto tres niveles de

calificacion. Los niveles reflejan en qué proporcion se ha cumplido y la nota que

se le otorga a ese criterio. Por defecto vienen tres, se pueden anadir tantos

niveles como se quiera.

Para editar un criterio o un nivel s6lo hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente.
Comprension

general

Presentacion

Aiiadir criterio

No maneja los
conceptos.

0 puntos

Sin formato definido
0 puntos

Comprende una
parte de los
conceptos

1 puntos

Presentacidn
correcta

1 puntos

Comprende y
maneja la totalidad
de los conceptos.

Afadir nivel

2 puntos

Criginal, clara y
limpia

Afadir nivel

2 puntos

Edicion de criterios y niveles de una rubrica

En la Rabrica se pueden configurar una serie de opciones como el orden de listado

de los niveles, si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacién o

los puntos de cada nivel al alumno, si se permite anadir comentarios para cada

criterio durante la evaluacion o si se muestran estos comentarios a los alumnos.
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Por Gltimo se guarda la nueva rubrica. Existen dos opciones:

e Guardarla como borrador. La ribrica queda guardada pero al ser un borrador

no puede ser utilizada para evaluar.

e Guardarla como version final para ser utilizada. La ribrica queda guardada y

lista para ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la

calificacion de presentaciones orales, etc.

Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacion mediante guia de evaluacién aparece una nueva

pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la

calificacion numérica tradicional, a rubrica o definir y editar la guia de evaluacion

de la tarea.

Calificacion avanzada: Tarea 1 (Entregas)

Guia de evaluacidn

]

Cree un nuevo formulario
de calificacion a partir de
una plantilla

Cambiar método de calificacidn activo a

Defina un nuevo

formulario de calificacion
desde cero

[=]

Tenga en cuenta que el formulario de calificacidn avanzada no estd listo en este momento. Se utilizard el métado simple de calificacidn hasta que el formulario sea valido

Calificando mediante guia de evaluacion

Si no hay ninguna guia de evaluacion definida, aparecen dos opciones:

e Defina un nuevo formulario de calificacion desde cero. Se crea una guia de

evaluacion (formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.

e Creeun nuevo formulariode calificaciona partir de wuna plantilla.

Permite volver a utilizar una guia de evaluacion previamente definida. Se puede

copiar cualquiera de las guias que se han definido en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la guia de evaluacion para cada tarea que la
utiliza, asi, un cambio en la definicion de la misma en una tarea no
afecta a las otras tareas que utilizan la misma guia de evaluacion.
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Si se crea una guia de evaluacion desde cero, aparece una nueva pantalla en la que

se debe poner el nombre, una breve descripcion y anadir los diferentes parametros a

calificar y cuanto vale cada uno.

Nombre™  Guia de evaluacién 1

Descripcidn | pjente = || Tamafio ~ || Pérrafo g R Al=]
B 7 U &x x|E == < 0EEA-2-|wn
== EEE A
Ruta: p

Guia de evaluacion Pulsar para editar criterio

Descripcion para los estudiantes
Teoria

Descripcion para los evaluadores
Teoria

Puntuacién maxima

5

Pulsar para editar criterio
Descripcion para los estudiantes
Practicas

Descripcion para los evaluadores
Practicas

Puntuacién maxima

15

Afiadir criterio

Comentarios predefinidos

Afiadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacion

Maostrar las definiciones de la guia a los estudiantes
Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

(Guardar la guia de evaluacién para su usd] [Guardar coma borrado [Cancelar]

En este formulario hay campos obligatorios *

Crear una nueva guia de evaluacion

e “Anadir criterio”. Anadir un nuevo criterio de calificacion, por ejemplo

Estructura del trabajo, calidad del contenido, comprension del tema tratado,

presentacion, tematica, etc.

Guia de evaluacion Pulsar para editar criterio

Descripcion para los estudiantes

Teoria

Descripcion para los evaluadores

Teoria
Puntuacion maxima
5

Pulsar para editar criterio

Descripcion para los estudiantes

Practicas

Descripcion para los evaluadores

Practicas
Puntuacién maxima
15

Aiadir criterio

Edicion de criterios de una guia de evaluacion
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e “Anadir comentario predefinido”. Mediante la edicion se puede incorporar un

comentario frecuente.

Comentarios predefinidos

Afadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacién

Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes
Maostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Edicion de comentarios predefinidos

Para editar un criterio o un comentario solo hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente.

En la Guia de evaluacion se pueden configurar una serie de opciones como mostrar

criterio durante la evaluacion o si se muestran estos comentarios a los alumnos.

Por Gltimo se guarda la nueva guia de evaluacién. Existen dos opciones:
e Guardarla como borrador. Queda guardada pero al ser un borrador no puede
ser utilizada para evaluar.
e Guardarla como version final para ser utilizada. La guia queda guardada y

lista para ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la
calificacion de presentaciones orales, etc.

¢{Cémo funciona?

Una vez configurada la Tarea, los alumnos pueden leer el enunciado y comenzar a
enviar sus trabajos. Dependiendo de la configuracion de la misma, la manera de
entregar la solucion sera diferente, pudiendo tratarse de una entrega fisica en clase,

un texto escrito directamente en moodle o la subida de uno o varios archivos.
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Seguimiento de la actividad

Pulsando sobre el enlace a la Tarea, desde la pagina principal del curso, el profesor
puede acceder a los diferentes trabajos enviados por sus alumnos para proceder a su

descarga, revision y evaluacion, en “Ver/Calificar todas las entregas”.

Accidn sobre las calificacionss | Elegir E

Tarea 1

Seleccionar Usar imagen Nombre / Apellido Estado Calificacion Editar Ultima dificacion ( Archivos iad Ultima

Sam Student Sin LI
entrega -

. b
Con las seleccionadas... [ Bloquear enregas =] i

Opciones

Tareas por pigina [1g_ =]
Filtre | sin filtro [=]

Calificacion rapida
Vista de las tareas enviadas

En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, si asi ha sido configurado previamente en la tarea, “Ver libro de
calificaciones”, para acceder a las calificaciones del curso y “Descargar todas las
entregas” para obtener todas los archivos entregados en un fichero zip. En caso de
haberlo configurado previamente en la tarea, aparecen tres opciones mas, “Subir la
hoja de calificaciones”, que permite subir calificaciones editando el fichero que se
descarga desde “Descargar la hoja de calificaciones”, que proporciona una hoja
Excel con las calificaciones obtenidas por cada alumno, y “Subir multiples archivos
de retroalimentacion”, que permite la subida de archivos por parte del profesor

como retroalimentacion propia para cada alumno.

Accidn sobre las calificaciones | Elegir... [+]
Elegir...
Ver libra de calificaciones Tarea
Descargar todas |as entregas

Seleccionar Imagen del usu Subir la hojas d? calmcamune_s Uitima modificacion {entrega)
Descargar |a hoja de calificaciones

Subir multiples archivos de retroalimentacidn en un ZIP
Sam Student Sin L
entrega -

Acciones sobre las calificaciones

En el cuerpo principal de la pantalla junto a la columna de “Calificacion” se
encuentra la columna “Editar” que permite acceder a calificar la tarea, evitar que se
realicen cambios sobre la entrega o ampliar el plazo de entrega en caso de ser

necesario para un alumno concreto.
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Seleccionar Imagen del usuario Mombre | Apellido{s) Estado Calificacion Editar Ultima modificacian (entrega) |

Sam Student Sin * | calificacion

e ————— |
entrega - Evitar cambios en la entrega
( T Ampliar plaze

Editar calificacion

Bajo el cuerpo principal de la pantalla en el que figura el nombre de los estudiantes
y sus entregas figura un nuevo desplegable, con el que tras haber marcado las
entregas sobre las que se desea actuar, el profesor puede “Bloquear las entregas”
con lo que los alumnos no podrian editar sus envios, “Desbloquear las entregas”,
para permitir la edicion de la entrega por parte de los alumnos, “Ampliar plazo”,
que permite cambiar la fecha de entrega para los usuarios seleccionados y “Mandar
archivos de retroalimentacion”, que da acceso a poder subir uno o mas archivos
como retroalimentacion para los alumnos marcados a través de un ZIP igual que el

que se descarga desde “Descargar todas las entregas”.

Seleccionar Imagen del usuario Nombre ! Apellido(s) Estado Calificacion Editar Ultima modific

Sam Student Sin Po-
entrega -

Con las seleccionadas Bloquear entregas Em

Desbloquear entregas
. Ampliar plazo
Tareas porpagina | \yangar archivos de retroalimentacion
Filtro ['sin filtro [+]

Calificacién rpida

Opciones

Editar calificacion

En la parte inferior de la misma pantalla se presentan tres opciones, “Tareas por
pagina”, para definir el nUmero de alumnos que aparecen en la pagina, “Filtro” que
da la opcion de seleccionar las tareas en funcion de su estado y “Calificacion

rapida”, que permite la calificacion directa de las tareas en esta pagina.

Para calificar las Tareas existen dos opciones, utilizar los desplegables de la columna
“Calificacion” (si se ha habilitado la calificacion rapida “esta método no esta
disponible en el caso de haber seleccionado calificacion mediante rubricas o guia de
evaluacion”) o pulsar el enlace “Calificacion” que aparece a la derecha de la

entrega de cada alumno y que nos da acceso a la pantalla de calificacion.

Dependiendo del tipo de método de calificacion configurado al crear la Tarea

aparecera una pantalla diferente:

¢ Si en método de calificacion se selecciond “Calificacion simple” :
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El profesor debe dar una calificacion numérica y ademas dispone de un editor de

texto en linea para poner un comentario al alumno.

Estado de la entrega

Estado de la entrega Mo se ha enviado nada en esta tarea
Estado de la calificacidn  Sin calificar

Fecha de entrega Monday. 29 de April de 2013, 18:05
Fecha limite Monday. 29 de April de 2013, 18:05
Tiempo restante 6 dias 23 horas

Edicidn de estado El estudiante puede editar esta entrega

Calificacidn fuera de 100

Calificacién actual en el -
libro de calificaciones

Calificando al alumne 1 de 1

Ci ios de retroali
Fuente ~| Tamafio ~| Pérrafe = =]
B I Umx xE==(|J2@mA-2-rmu
EEFEF % HEQH|mP-
Ruta: p A

Guardar cambios| (Cancelar

Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple

En la parte superior de esta ventana se encuentra la informacion del alumno, fecha
en la que se realiz6 la entrega, si fue pasada la fecha limite (se indica el tiempo de

retraso en color rojo) y los archivos que ha subido.

En la parte intermedia de la ventana se establece la nota obtenida en la Tarea y en
la parte inferior con el editor de textos se puede escribir un comentario como

correccion al alumno.

Para finalizar se pulsa el botéon “Guardar y mostrar siguiente” para continuar con

el siguiente alumno, o “Guardar cambios” para volver a la pantalla anterior.
e Si en método de calificacion se selecciond “Rubrica”:

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la tarea. En
Calificaciones aparece la rubrica de calificacion con los diferentes criterios de

evaluacion y sus niveles.
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Tarea 2

Sam Student

Estado de la entrega

Estado de la entrega Mo se ha enviado nada en esta tarea

Estado de |a calificacidn  Sin calificar

Fecha de entrega Monday, 29 de April de 2013, 18:20
Fecha limite Monday, 29 de April de 2013, 18:20
Tiempo restante G dias 22 horas
Edicidn de estado El estudiante puede editar esta entrega
Calificacién.  Claridad y orden Nula Presentable| Magnffico

0 puntos 1 puntos 2 puntos

Contenido Novalido |Pasable |Perfecto
0 puntos |1 puntos |2 punios

Calificacién actual en el -
libro de calificaciones:

Calificando al alumne 1 de 1

Comentarios de retroalimentacién

Fuent Tamad Parrsfc AT

B J U x* EEE Ju @A - T

=5 £ L RETEY R v

Ruta: p |

Guardar cambiog Cancelaf

Calificacion de una tarea mediante Rubricas

El profesor pulsa sobre los niveles para elegir la calificacion mas apropiada de
cada criterio. Los niveles seleccionados se destacan en verde. Para cambiar la

seleccion sélo hay que pulsar de nuevo sobre el nivel destacado.

También es posible poner un comentario en la evaluacion de cada criterio y en
“Comentarios de retroalimentacion” un comentario general sobre la evaluacion
total. Para finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios” para volver a la

pantalla del listado de alumnos y tareas.
¢ Si en método de calificacion se seleccioné “Guia de evaluacion”:

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la Tarea. En
Calificaciones aparece la Guia de evaluacion con los diferentes criterios de

calificacion y sus puntuaciones.
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Tarea 3
Sam Student

Estado de la entrega

Estado de |3 entrega Mo se ha enviado nada en esta tarea

Estado de |a calificacion  Sin calificar

Fecha de entrega Monday, 29 de April de 2013, 18:30
Fecha limite Manday, 29 de April de 2013, 18:30
Tiempa restanta 6 dias 23 horas

Edicién de estado El estudiante pu ar esta entrega

Calificacidn:

Claridad y orden
Claridad y orden Puntuacion
Claridad y orden

4

Contenido
Contenido
Contenido

Puntuacion 'rd

4

Comentarios predefinidos

@Mostrar las descripciones de los criterios de puntuacién®) Ocultar las descripciones de los criterios de puntuacian
@Mostrar |a descripeid para el estudiante de los criterios_Ocultar las descripciones del criterio para el estudiante
Calificacion actual enel -
liaro de calificaciones:
Calificando al alumno 1 de 1

Comentarios de retroalimentacion

{Guardar cambiog Cancelaf
Calificacion de una tarea mediante Guia de evaluacion

El profesor puntlia los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el

valor que hubiese otorgado a los mismos.

También es posible poner un comentario en la evaluacién de cada criterio y en
“Comentarios de retroalimentacion” un comentario general sobre la evaluacion
total. Para finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios” para volver a la

pantalla del listado de alumnos y tareas.
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4.9. Leccion 55

La Leccion permite al profesor crear una secuencia de paginas con contenido. Al final
de cada pagina se puede incluir una pregunta, y en funcion de la respuesta del
alumno, reenviarle a una u otra pagina. De esta forma se puede crear un itinerario

condicional con varias ramas.

La Leccion puede ser utilizada como una Actividad o como un Recurso de estudio. Si
se reduce el texto de cada pagina a tan soélo la pregunta, y al asociar las respuestas a
saltos al azar a otras paginas (preguntas), lo que se obtiene es una serie de preguntas
enlazadas: un banco de preguntas. Cada vez que el alumno recorra la Leccion se le
presentara una serie de preguntas al azar y obtendra una calificacién, como en un
examen. Moodle denomina a este modo de empleo de una Leccion como modo de

tarjetas (Flash card). Este uso del modulo Leccion lo aproxima a un Cuestionario.

Crear una Leccion como un recurso de estudio autoguiado requiere organizar y

planificar previamente su contenido.

Ejemplos de uso:

Contenido de aprendizaje guiado, ejercicio de repaso, juego de
preguntas aleatorias, etc.

¢COmo se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre el men( desplegable “Agregar
actividad” y seleccionar “Leccion”.
3. En el apartado General definir:
e “Nombre” de la actividad.
e “Limite de tiempo (minutos)” del que dispondran los alumnos para completar la
actividad.
e “Disponible desde” y “Fecha final” para indicar el periodo en el que la Leccion

esta a abierta.

Gabinete de Tele-Educacion 168 Universidad Politécnica de Madrid



Leccion. Manual de Moodle 2

e “Numero maximo de respuestas”. En una Pdgina de pregunta es el nimero

maximo por defecto de posibles respuestas y en un Pdgina de contenido es el

numero de botones por defecto para saltar a otras paginas.

eSi sera necesaria una “Contrasefa” para acceder a la Leccién y en caso

afirmativo, cual es.

. En los apartados Calificacion y Opciones de calificacion indicar:

La “Calificacion” maxima que se puede obtener o la escala que se usa para
evaluar.

La “Categoria de calificacion” en la que se incluye la calificacion de esta
actividad.

“Leccion de practica”. Si se activa, la calificacion obtenida no figura en el
libro de calificaciones.

“Puntuacion personalizada”. Permite dar a cada respuesta una valoracion
numérica que puede tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor
de una respuesta correcta es uno, y cero si la respuesta es erronea.

“Se permite volver a tomar la leccion”. Determina si los alumnos pueden
acceder a la leccion mas de una vez. En caso afirmativo, en “Calificaciéon con
varios intentos” se indicara si la calificacion obtenida es la media o la maxima
obtenida de los intentos.

“Mostrar puntuacion acumulada”. Con esta opcion, cada pagina muestra los
puntos que el estudiante ha obtenido del total de puntos posibles. Por ejemplo,
si un estudiante contesta cuatro preguntas de 5 puntos y ha fallado una

pregunta, la puntuacion provisional sera de 15/20 puntos.

Calificacion

Calificacion [ 4pg E

Categoria de | sin categorizar [+
calificacién

Opciones de Calificacion

Leccion de [y [+]
practica
Puntuacion |g; |Z|
personalizada
Se permite [ [+]
volver a tomar la
leccién
Calificacion con [ Utlizar la media
varios intentos

Mostrar g [+ |
puntuacicn
acumulada

Opciones de calificacion
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. En el apartado Control de flujo definir:

“Permitir revision al estudiante”. Esta opcion permite al estudiante volver
atras para cambiar sus respuestas.

“Mostrar boton Revisar”. En caso de una respuesta incorrecta el alumno
puede responder de nuevo sin puntuar.

El “Ndmero mdximo de intentos” de los que un alumno dispone para
responder correctamente a una pregunta. Si un alumno tiene dificultad para
contestar una pregunta corta o numérica puede realizar este nimero de
intentos antes de que le sea mostrada la siguiente pagina.

“Accion posterior a la respuesta correcta” determina lo que ocurre después
de una respuesta correcta. Lo habitual es Normal - seguir el flujo de la leccidn,
para que se siga el itinerario definido en funcion de las respuestas. Sin
embargo, si se esta usando la Leccion como un conjunto de preguntas al azar,
se ofrecen dos opciones, Mostrar una pdgina no vista o Mostrar una pdgina no
respondida.

“Mostrar retroalimentacion por defecto”. Si se ajusta esta opcion a Si,
cuando no se encuentre una respuesta a una pregunta en particular, se usara
por defecto el comentario "Esa es la respuesta correcta” y "Esa es la respuesta
incorrecta”. Si la opcion se ajusta a No, cuando no se encuentre una respuesta
a una pregunta en particular, no se mostraran comentarios de
retroalimentacion.

Si se mostrara una “Barra de progreso” al final de la leccion. La barra de
progreso tiene mas precision cuando las lecciones son lineales.

Si se quiere “Mostrar menu a la izquierda” con la lista de paginas (tabla de
ramas) de la Leccion.

“Mostrar el menu izquierdo solo si la calificacion es mayor que”. Determina
si un estudiante debe obtener una cierta puntuacion para poder ver el menl de
la izquierda. Esto obliga al estudiante a pasar por toda la Leccion en su primer
intento y asi obtener la puntuacion necesaria para poder utilizar el menu de la
izquierda para la revision.

El “Numero minimo de preguntas” vistas para que se calcule la calificacion.
“Numero de padginas a mostrar”. Este valor se usa solamente en las lecciones
de tipo Tarjeta. Su valor por defecto es cero y significa que todas las paginas
seran mostradas en la Leccion. Cuando el valor es distinto de cero se mostraran
ese numero de paginas. Después de mostrar ese niumero de paginas la

actividad llega a su fin y se muestra la calificacion obtenida por el estudiante.
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Permitir revisién |y

al estudiante

Mostrar botén [}

Revisar
Numero maximo
de intentos

Accion posterior

a la respuesta
correcta

Mostrar |y

retroalimentacion
por defecto

Barra de
progreso

Maostrar mend |y

de la izquierda

Mostrar el menu
izquierdo solo si

la calificacion es
mayor que
Nimero minimo
de preguntas

Namero de
paginas a
maostrar
Pase de
diapositivas
Enlace a una
actividad

0[]
0 [-]

Mo [=]
Minguno E

Opciones de control de flujo
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[Ocultar Avanzadas|

e “Pase de diapositivas”. Permite visualizar la Leccion como una secuencia de

diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

e Si al acabar la Leccion se quiere enviar al estudiante a una actividad

determinada del curso, habra que seleccionarla en el menu “Enlace a una

actividad”.

6. En el apartado Archivo Multimedia indicar:

e “Archivo Multimedia”. Esta opcion abre una ventana emergente al comienzo

de la Leccion a un archivo o pagina web. En cada pagina aparecera un enlace

que abre de nuevo la ventana emergente si fuera necesario.

7. En el apartado Dependiente de indicar:

e Si el acceso a la Leccion es “Dependiente de” el resultado del estudiante en

otra Leccion del mismo curso. Las condiciones se puede combinar y pueden ser:

o“Tiempo empleado”. El estudiante debe emplear en la Leccion el tiempo que

aqui se senale.

o“Completado”. El estudiante debe completar la Leccidn.

o“Calificacion superior a (%)”. El estudiante debe alcanzar una calificacion

superior a la especificada en esta opcion.

8. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.
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Para continuar con el proceso de creacion de una Leccion se editaran las paginas o
preguntas que la compondran y, en su caso, los saltos entre ellas que definiran el
itinerario, o itinerarios, para recorrerla. En el caso de que se vaya a utilizar la
Leccion como un recurso de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es
muy recomendable hacer primero sobre papel el diseno y el flujo de la Leccidn antes

de empezar a trabajar en Moodle.
En la pagina de Edicion de la Leccion se ofrecen inicialmente cinco opciones:

e “Importar preguntas”. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a
partir de un fichero de texto.

e “Agregar un cluster”. Un clUster es un conjunto de preguntas que se ofrecen al
estudiante de manera aleatoria dentro de una Leccion. De esta forma las mismas
preguntas se muestran a cada estudiante en distinto orden. Una vez abierto un
clister se incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el elemento
Agregar final de cluster.

e “Anadir una pagina de contenido”. Ahade una pagina con contenido en la que al
final se ofrecen uno o mas botones. A cada botén se le puede asignar un salto
determinado.

e “Anadir pagina (de pregunta)”. Ahade una pagina con contenido que acaba con
una pregunta (de cualquier tipo de los existentes). En funcion de si se responde

correctamente o no, se puede saltar a una pagina u a otra.

Leccion de ejemplo

Previsualizar Edicién Informes Calificar ensayos
Colapsado Expandido

£Qué desea hacer primero?
Importar preguntas
Agregar un cluster

Agregar una pagina de contenido

Afiadir pagina

Opciones iniciales de la edicion de las pdginas
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Posteriormente aparecen otras opciones:

e “Agregar un final de cluster”. Marca donde acaba un clUster abierto
anteriormente.
e “Agregar un final de ramificacion”. Marca un final de una rama de la Leccion y

permite saltar a otra pagina.

El paso de una pagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada

pagina. Pueden ser:

e Relativos. Las posibilidades son: esta pdgina, pdgina anterior, pdgina siguiente,
fin de ramificacion, fin de leccion, pregunta no vista dentro de una pagina de
contenido o pregunta aleatoria dentro de una pagina de contenido.

e Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad o contenido guiado

Normalmente una Leccion de este tipo comienza con una Pdgina de contenido que
actia como indice. A continuacion se pueden ir incluyendo paginas de contenido o
paginas de pregunta, con el menl desplegable “Anadir una nueva pagina...”, para

confeccionar el itinerario de estudio.

Ejemplo de Leccion Ejemplo de Leccion

Leyes basicas de la Quimica

Ley de Boyle y Mariotte

El compontamiento de un gas queda determinado por cuatro magnitudes: presién, volumen, temperatura
cantidad de gas. Cuando la cantidad de gas y la temperatura no cambian, se cumple |a ley de Boyle y Mariotte,
determinada experimentalmente:

La presin que ejerce un gas 63 iversaments proporcional &l volumen que ocupa.
— K
P=y
Donde P y V¥ son la presion y el volumen del gas y K una constante de proporcionalidad. SI el gas ocupa un
volumen Vo a una presion Py y, sin cambair la temperatura, a una presién Py ocupa un volumen V1, puede
expresarse la ley de Boyle y Mariotte de la forma:
Po-Vo=Py-Vq

Problema:

el volumen inicial si la presion inicial vale 1000 atm. el volumen final tiene el valor 500 litros y |a

En esta leccion vamos a estudiar algunas leyes basicas de la Quimica. Pulsa cada botén para estudiar la ley que Su respuesta

quieras

|Ley de Boyle y Mariotte | | Ley de Charles y Gay-Lussac | | Ecuacion de los gases ideales | | Leyes de Proust y Dalton |

Submit

Ejemplo de pdgina de contenido Ejemplo de pdgina de pregunta
Para crear una pdgina de contenido se debe:

1. Escribir el “Titulo de la pagina”.
2. Crear la pagina dentro de “Contenido de la pagina”.
3. Indicar si se quiere “Disponer horizontalmente los botones de contenido” y

“Mostrar en menu de la izquierda”.
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4. Rellenar uno o varios cuadros de “Contenido”. Cada uno afade un boton al final
de la Leccion con un salto asociado. Para crear uno se debe indicar:
e “Descripcion”. Es el texto del botén.

e “Saltar”. Se podra seleccionar un salto relativo o a una pagina concreta.

Leccion de ejemplo

Agregar una pagina de contenido

Titulo de 12
pagina™®
Contenido de 12 | ¢ ante -||Tamafio  |-{|parrafo - FEAE]
pagina
I U = x x| = = || & 03 G| A -2 ||
Wi SiEiEEE % FA-fok 2 f|mm -
Ruta: p y

Vl:Disponer horizontalmente los botones de contenido?
Yl:Mastrar en mend de la izquierda?

Contenido 1

Descripcion™
4
Formato automatico E
Saltar | Esta pagina [=]
Contenido 2
Descripcién
4
Formato automatico
Saltar |Pagina siguiente [+

Crear una pdgina de contenido

Para crear una pdgina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que ira al
final de la pagina (Emparejamiento, Ensayo, Numérica, Opcién multiple, Respuesta

corta o Verdadero/Falso) y pulsar en “Anadir pregunta”.

Leccion de ejemplo
Afiadir pagina
Seleccione un [ opcign mltiple [+

tipo de pregunta = mento

Ensayo
MNumérica

pcid ple |
L Respuesta corta llirl

Verdadero/Falso

Seleccionar tipo de pregunta de la pdgina

Se mostrara un formulario en el que se indicara el “Titulo de la pagina” y el
“Contenido de la pagina”. Los campos siguientes variaran en funcion del tipo de
pregunta y seran similares a los de creacion de preguntas en el Banco de preguntas

del curso. Cada opcion o respuesta tendra dos capos adicionales:

Gabinete de Tele-Educacion 174 Universidad Politécnica de Madrid



Leccion. Manual de Moodle 2

e “Saltar” (o Salto para respuesta correcta/incorrecta). Indica qué pagina se

mostrara al marcar esa opcién (o acertar o fallar la pregunta), indicando un salto

relativo o absoluto.

e “Puntuacion”. Es el nUumero de puntos que suma esa opcion o pregunta para la

calificacion final de la Leccion.

Leccion de ejemplo

Aiiadir pagina

Titulo de la
pagina®
Contenido de
la pagina®

Fuente

Ruta
Opciones Multirrespuesta

Respuesta 1

Respuesta™

[=]

Formato automatico

Comentario

[=]

Formato automatico

Saltar Pagina siguiente

Puntuacién 1

RS =]
I Q@A -2

~ab

IR ]

. B -

Crear una pdgina de pregunta (Opcion multiple en el ejemplo)

Las paginas se iran mostrando en el cuadro de la pestana “Edicion”. El orden que

aparece es el de navegacion por defecto, es decir, si no se incluye ningln salto, las

respuestas correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas incorrectas

muestran la misma pagina otra vez. Es posible cambiar el orden de navegacién o

asociar un salto a cualquier respuesta pudiendo crear un itinerario mas complicado.

Ejemplo de leccion

Previsualizar Edicion

Colapsado

Titulo de la pagina Tipo de pagina

Presentacion de la actividad Contenido

indice Contenido
Paso 1 Verdadero/Falso
Ayuda 1 Contenido
Paso 2 Opcién miltiple
Ayuda 2 Contenido

Resumen y final Verdadero/Falso

Informes
Expandido

Saltos

Pagina siguiente
Esta pagina
Pagina siguiente

Paso 2
Pagina siguiente

Pagina anterior
Paso 2

Pagina siguiente
Pagina siguiente

Pagina anterior

Pagina siguiente
Esta pagina

Calificar ensayos

Acciones
Afiadir una nueva pégina..
Afiadir una nueva pagina

Afiadir una nusva pagina

Adiadir una nueva pagina..

Agregar un final de ramificacién
Agregar un cluster

Agregar un final de cluster
L —

—prergrrr —

[=]

Afiadir una nueva pagina

Adiadir una nueva pagina..

Edicion de pdginas de una Leccion
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Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad de preguntas al azar

Si la Leccidn va a consistir en un conjunto de preguntas (Flash cards) que apareceran

de forma aleatoria, es posible “Importar preguntas” desde un archivo de texto.

Importar preguntas

Formato de | Formato GIFT [~

archivo™

Subir” [Seleccione un archivo.

Importar

Importar preguntas a la Leccion

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas
del curso, por lo que sera sencillo utilizar esas preguntas exportandolas alli e
importandolas aqui. Si hay que crear las preguntas desde cero, se utilizara el enlace

“Anadir pagina”.

¢{Como funciona?

El alumno accedera a la primera pagina y desde ella empezara a recorrer la Leccion
segln el itinerario que haya disefiado el profesor, en funcion de sus respuestas a las
paginas con pregunta y las opciones que tome al final de cada pagina de contenido.
Segun el recorrido y las respuestas el alumno obtendra una calificacion, que pasara al

libro de calificaciones.

Ejemplo de Leccién

Enhorabuena, hallegado al final de la leccion

Su puntuacidn es 1 {sobre B)

Pdgina de finalizacién de una Leccion

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. En la parte inferior se muestran las
estadisticas generales de la Leccion. Pulsando sobre el intento de un estudiante se

muestra la informacion detallada de su recorrido y sus respuestas. Ademas el enlace
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“Estadisticas detalladas” presenta un informe de cada pregunta que compone la

Leccion.

Ejemplo de Leccion @

Frevisualizar Edicidn Informes Calificar ensayos
Revision Estadisticas detalladas

“er todas las calificaciones del curso

Nombre Intentos Puntuacidn alta

3, alumno Ce667% Tuesday, 27 de March de 2012, 18:02, (40 segundos) BE6.67%

4, alumno [ 1667% Tuesday, 27 de March de 2012, 17:89, (23 segundos) 16.67%
Seleccionar todos / No seleccionar ningunal Elegir... R

Estadisticas de la leccién

Puntuacion Tiempo Puntuacion Puntuacion Tiempeo Tiempeo
promedio promedio alta baja alte bajo
41 B7% 32 segundos 66.67 % 16.67% 40 segundos 23 segundos

Seguimiento de una Leccion

Si alguna de las paginas de pregunta es de tipo Ensayo, éstas se evaluaran de forma

manual en la pestana “Calificar ensayos”.
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4.10. Taller £2

El Taller permite al profesor proponer un trabajo a realizar por los estudiantes de
forma individual con la caracteristica de que el trabajo de un estudiante puede ser
evaluado por otros estudiantes (coevaluacion). La evaluacion debe hacerse mediante

un conjunto de criterios y rdbricas.
En el Taller el alumno recibe dos calificaciones separadas:

e Por su trabajo, proveniente de la media de las evaluaciones que reciba.
e Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas

de forma automatica en funcion del resto de calificaciones.

El Taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas tareas determinadas para
profesor y estudiantes. El paso de una a otra puede ser programado mediante fechas

o controlado directamente por el profesor. Estas fases son:

Configuracion.
Envio.
Evaluacion.

Evaluacion de calificaciones.

g N W N =

Cierre.

~

Ejemplos de uso:

Evaluacion de un proyecto entre compafieros, concurso sobre el mejor
trabajo a través de la valoracion de los propios estudiantes, evaluacion
de un trabajo mediante una plantilla con varios elementos a considerar,
etc.

J

¢Como se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre el menU desplegable “Agregar
actividad” y seleccionar “Taller”.

3. En el apartado General definir:
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¢ “Introduccioén”. Indicar de forma general en qué consiste la actividad.

4. En Caracteristicas del Taller indicar:

e “Usar ejemplos”. Define si el profesor realizara algun envio de respuesta a la

tarea para que sirva de ejemplo y los estudiantes practiquen la evaluacién sobre

él.

e “Utilice la evaluacion por pares”. Configura si en el taller hay coevaluacion, es

decir, si los estudiantes evaluaran las entregas de otros estudiantes.

e “Usar auto-evaluacion”. Indica si los estudiantes tienen que evaluar también su

propio trabajo.

5. En Ajustes de calificacion configurar:

e “Calificacion del envio”. Es la puntuacion maxima que puede obtener el

estudiante por la calidad de su trabajo.

“Calificacion de la evaluacion”. Es la puntuacion maxima que puede obtener el

estudiante por la calidad de las evaluaciones que realiza sobre los trabajos de

otros estudiantes.

e “Estrategia de calificacion”. Ver tabla.

Tipo de Calificacion | Calif. . . c
. r . Niveles | Comentario Descripcién
estrategia Numérica Si/No
Calificacion Si No No i Se realizan comentarios y calificaciones
acumulativa sobre los aspectos especificados.
. . Se hacen comentarios sobre aspectos
Comentarios No No No Si i € asp
especificos, pero no se califica.
. Se realizan comentarios y una calificacion
Numero de . . . , . .
No Si No Si tipo si/no sobre las afirmaciones
errores .
realizadas.
—_ . Se realiza una evaluacion de nivel respecto
Rubrica No No Si No P

a los criterios especificados.

e “Decimales en las calificaciones”. Indica el nUmero de decimales que se usan.

6. En Pardmetros de presentacion definir:

¢ “Instrucciones para el envio”. Introducir las instrucciones necesarias para

realizar la tarea correctamente. Es recomendable que indique aqui el tamano y el

formato de los archivos que han de enviar los alumnos para responder.

e “Numero madximo de archivos adjuntos por envio”. Indica el nUimero de

archivos adjuntos con los que puede responder el estudiante.

e “Tamano maximo del archivo”. Es el tamaino maximo por archivo.

Gabinete de Tele-Educacion

179

Universidad Politécnica de Madrid




Taller. Manual de Moodle 2

¢ “Envios de ultima hora”. Define si el estudiante puede enviar su trabajo fuera de

plazo. Los envios de ultima hora no se pueden editar.
7. En Configuracion de la evaluacion indicar:

e “Instrucciones para la evaluacion”. Introducir las indicaciones vy
recomendaciones necesarias para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.

e “Modo de evaluacion de ejemplos”. En el caso de haber marcado “Usar
ejemplos”, se puede seleccionar aqui: si su evaluacion es voluntaria, si debe
hacerse antes de realizar el envio de la tarea o si puede evaluarse después del
propio envio pero antes evaluar a otros companeros.

8. En Control de acceso se definen las fechas que marcan las fases del taller:

e “Abierto para envios desde” y “Fecha limite de los envios” definen el periodo
durante el que se pueden realizar los envios de respuesta.

e “Comienzo de las evaluaciones” y “Fecha limite de las evaluaciones” marcan
el periodo durante el que los estudiantes tienen acceso a revisar y evaluar los
trabajos enviados por sus companeros que les han sido asignados.

9. Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado
1.6.2. Ajustes comunes.

10. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Quedan mas elementos que configurar antes de poner en marcha el Taller que se

veran en el apartado Seguimiento de la actividad.

¢{Cémo funciona?

La primera actividad del estudiante en el Taller es el envio de trabajo propuesto por
el profesor, siguiendo las “Instrucciones para el envio” dadas por él. El envio esta
compuesto por un titulo, un texto y los archivos adjuntos que permita la
configuracion. El estudiante puede modificar su trabajo siempre que el Taller se

encuentre dentro de la Fase de envio.
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Ejemplo de taller

Fase de
envio

Enviar su
trabajo

Instrucciones para el envio

Se debera enviar un trabajo de maximo 5 paginas explicando |a solucion propuesta, su desarrollo v el
presupuesto estimado.

Su entrega

Usted aun no ha enviado su trabajo

Enviar

Ejemplo de taller

Instrucciones para el envio

Se deberd enviar un trabajo de maximo 5 paginas explicando la solucién propuesta, su desarrollo y el presupuesto

estimado.
Envio
Titulo™®
Contenido del ' | Tamafic  ||parmelo - I
envio
BJ U#xX, x ESS S @A -¥-rmmn
Fi=|izis 2 Aol 2 F|w= P~
Ruta: p

Nimero maximo 1
de archivos
adjuntos por
envio

Adjunto Maximum size for new files: S0Mb, maximum attachments: 1

&7 Agregar... 48 Crearun directorio

[ Archivos

-

Usted pusds srrastrar y soltar ficheros para afadirlos.

Guardar cambios | | Cancelar

Envio de la respuesta a un Taller

Cuando el Taller entra en la Fase de evaluacion, al alumno se le presentan los
trabajos que tiene asignados para evaluar. Salvo que se cambien los permisos, la
evaluacion es totalmente ciega (no se conoce al autor del envio). Aqui cada
estudiante observa como han resuelto el mismo problema otros companeros,
enriqueciendo asi sus puntos de vista y sus posibilidades de aprendizaje. Ademas,

debe ser critico y emitir una calificacion del trabajo de los demas.

Gabinete de Tele-Educacion 181 Universidad Politécnica de Madrid



Taller. Manual de Moodle 2

Ejemplo de taller

Fase de
evaluacion

Su entrega
Instrucciones para la evaluacion

Se deberd evaluar cada trabajo segun los criterios establecidos. Habra que justificar cada evaluacion.

Envios asignados para evaluar

Mi propuesta por Alumno 3
enviado en lunes, 15 de abril de 2013, 15:16
Aln no hay calificacidn

Evaluar

Mi trabajo por Alumno 1
enviado en lunes, 15 de abril de 2013, 15:1
Aln no hay calificacién

Evaluar

n

Evaluacion de envios por parte del estudiante (2 en este ejemplo)

Tras pulsar el boton “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacion definida por el
profesor para evaluar los trabajos. La plantilla varia en funcién de la Estrategia de

calificacion configurada.

Envio evaluado

Envio de mi propuesta
por Alumno 5
enviado en lunes, 15 de abril de 2013, 15:20

« W proyectol.docx

Instrucciones para la evaluacion

Se deberd evaluar cada trabajo segun los criterios establecidos. Habra que justificar cada evaluacion.

Auto-evaluacién
by Alumno 3
Aln no evaluado

Formulario de evaluaciéon
Aspecto 1

QOriginalidad de la solucién propuesta

Calificacion  Elegir.. -
Comentario

Aspecto 2
Desarrollo de Iz idea

Calificacién  Elegir.. -

Comentario

Plantilla de evaluacion (Calificacion acumulativa)

Mientras el Taller se encuentra en la Fase de evaluacion, el alumno puede modificar

las evaluaciones que haya hecho.
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Envios asignados para evaluar

Envio de mi propuesta por Alumno 5
enviade en lunes, 15 de sbril de 2013, 15:20

Ya calificada

Reevaluar

Mi trabajo por Alumno 1
enviado en lunes, 15 de asr de 2013, 15:15
Aun no hay calificacién

Evaluar

Evaluacion de envios por parte del estudiante (con uno ya evaluado en este ejemplo)

Pasada esta fase, se calculan las dos calificaciones finales del alumno, por su trabajo

y por sus evaluaciones, y puede consultarlas en Calificaciones.

Seguimiento de la actividad

El profesor debera realizar unas tareas distintas en funcion de la fase de desarrollo
en la que se encuentre el Taller. Una tabla informa de la fase actual y de las tareas a
completar, ademas de proporcionar avisos sobre el desarrollo. Pulsando sobre una

tarea, se accede al lugar donde se realiza.

Ejemplo de taller

Fase de envio

Asignar
envios

==
o amgrade: 1
Al menos un
autor adn no
ha enviado su
trabajo

Tabla de gestion del Taller

El paso de una fase a otra puede controlarse mediante una programacion de fechas
(en la configuraciéon) o mediante una accion del profesor (pulsando en el icono de la

bombilla en cada fase).
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Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el Taller antes de ponerlo en marcha. Las
tareas que comprende son:
e Definir la introduccion del taller. En el caso de que no se haya hecho en el paso
anterior de creacion de la actividad.
e Definir las instrucciones para el envio. En el caso de que no se haya hecho en el
paso anterior de creacion del Taller.
e Editar formulario de evaluacion. El formulario dependera de la Estrategia de
calificacion elegida. Por ejemplo, en la calificacion acumulativa esta formado
por uno o mas aspectos, cada uno con una descripcion, una escala para

calificarlo y un peso en la calificacion total.

Calificacion acumulativa
Aspecio 1

Descripcién || fane [ —— ~| Parrafo || @ | IE]

=|| G 2 G A %2 e
& AGE 2 &P -

Ruta: p 4

Mejor [qg E

calificacion
posible / Escala
a utilizar

Ponderacidn |4 |z|

Configuracion de un aspecto en la calificacion acumulativa

e Realizar envios de ejemplo. Si al crear el Taller se ha marcado la opciéon “Usar
ejemplos”, es el momento de realizar uno o mas envios. Este envio se realiza de
la misma manera en que lo haria un estudiante. Después de realizar estos envios

debera evaluarlos.
Fase 2. Envio
Es la Fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debera:

e Asignar los envios para ser evaluados. La asignacion puede ser aleatoria o
manual. En la asignacion aleatoria Moodle se encarga de repartir los envios para
ser evaluados. El criterio puede ser el nUmero de trabajos que debe evaluar un
revisor o el numero revisores que deben evaluar cada trabajo. Ademas, se

puede:
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o Si esta configurado el Modo grupos “Impedir revisiones por pares del mismo
grupo”. Si en el Modo de grupos se eligid Sin grupos esta opcion no aparece.

o “Eliminar asignaciones actuales”, borrando todas las asignaciones de
evaluacion que haya en el momento.

o Indicar si “Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada”.

o “Agregar autoevaluaciones”, para que los alumnos revisen o autoevallien su

propio trabajo.

Asignacion manual Asignacion aleatoria Asignacidn programacidn

Ajustes de asignacion

Modo de grupe No hay grupos

Nimerode 5§ - porenvio  ~
revisiones
Eliminar
asignaciones
actuales
Los participantes
pueden evaluar
sin haber
emviado nada
Agregar
autoevaluaciones

Guardar cambios | | Cancelar
Ajustes de asignacion aleatoria
La asignacion aleatoria puede programarse desde la pestana Programacion de

asignacion para que se realice automaticamente al acabar la Fase de envio.

Después de activarla, se deben rellenar las opciones ya vistas.

En la asignacion manual el profesor decide qué trabajos evalla cada estudiante. De

cada participante se puede ver quién revisa su trabajo y qué trabajos revisa.

Asignacién manual Asignacidn aleatoria Programacion de asignacidn
El participante es revisado por Participante El participante es revisor de
Agregar revisor Alumno 1

Agregar revisado

Seleccionar un usuario |z| Seleccinar un usuaro E

Alumno 5 Mi trabajo

Alumno 3 Aun no hay calificacion Alumno 3
Alumno 5
Agregar revisor Alumno 3 Autarevsluacian ff';'f—' fads
. Agregar revisado
Seleccionar un usuario greg
Seleccionar un usuario E
Alumno 5 Mi propuesta Alumno 5
Alumno 1 Aln no hay calificacion
Alumno 1

Asignacion manual de revisiones

Es posible realizar una asignacion aleatoria y posteriormente modificarla desde la
asignacion manual.
e Proporcionar instrucciones para la evaluacion. En el caso de que no se haya

hecho en el paso anterior de creacion del Taller.
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Fase 3. Evaluacion

En esta fase el profesor puede calificar los envios de los estudiantes, pero no es
obligatorio. Tras evaluar un trabajo, el profesor define el peso que tiene su
calificacion a la hora de establecer la calificacion de referencia que servira para
calificar las evaluaciones de los estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra

una tabla con las calificaciones que recibe y otorga cada estudiante.

Fase de
evaluacion

Informe de calificaciones del Taller

Nombre ™+ / . Calificaciones Calificaciones
Apellido (Es recibidas otargadas

Mi trabajo 52 (-)<  Aumno3 56 (-)>  Alumno 3
Alumno 1

44(-)<  AumnoS 48 (-)>  Alumno 5

Mi propuests 56 (-)= Alumno 1 52 (-)= Alumne 1
Alumno 3

72 ()< AumnoS 60(-)=  Alumno 5

Tabla de presentacion de evaluaciones recibidas y otorgadas

Pulsando sobre una calificacion se accede al detalle de la misma, es decir, a la

calificacion que se ha otorgado a cada aspecto.

Fase 4. Evaluacion de calificaciones
En esta fase, Moodle calcula de forma automatica la Calificacion de los envios y la
Calificacion de las evaluaciones. Para ello, el profesor debera, dentro de Ajustes de
la evaluacion de las calificaciones, seleccionar un valor en “Comparacion de
evaluaciones” (muy laxa, laxa, justa, estricta o muy estricta) y pulsar “Recalcular
los resultados”.

Fase de

evaluacion de
calificaciones

% Galeular
calificaciones
d=

=1

calificaciones
5

evalua:
pretens

% pProvide a
conclusion of
the activity

Método de clasificacién de la evaluacién Comparacién con la mejor evaluaciin

Grading evaluation settings
Comparacion de [jsta El

evaluaciones
Recalcular los resultados|

Cdlculo de calificaciones
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Las dos calificaciones se calculan de la siguiente forma:

e Calificacion de un envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el envio,
incluida la calificacion realizada por el profesor con la ponderacion que él
define. Si el profesor no evalla los envios, la calificacion se calcula sélo con la
calificacion de los estudiantes

¢ C(alificacion de la evaluacion. Es la media de las calificaciones recibidas por las
evaluaciones realizadas. Cada calificacion se calcula en funcién de cuanto se
aleja la calificacion hecha por el estudiante, de la Calificacion del envio. Si el
parametro “Comparacion de evaluaciones” es Muy estricto, la calificacion del
estudiante debe acercarse mucho a la Calificacion del envio para recibir una
calificacion alta por su evaluacion. Si es Muy laxo, una calificacion que se aleje
mucho de la Calificacion del envio podra recibir una calificacion por evaluacién

muy alta.

Una vez hechos los calculos, el profesor, si no esta de acuerdo con alguna calificacion
automatica, podria modificar la calificacion de una evaluacion accediendo a ella. Las
calificaciones se muestran en la siguiente tabla:

Calificacion

ifiacid del
Nombre i Califiacién del ela

- Envio Calificaciones recibidas envio (de 80.0) Calificaciones otorgadas evaluacién
Apellido (de 20.0)
Mi trabajo 52.0 (20.0)= Alumneo 3 48 O 56.0 (20.0)= Alumne 3 20 O
44,0 (20.0)= Alumno 5 48.0 (20.0)= Alumno 5
Alumno 1
Mi propuesta 56.0 (20.0)= Alumine 1 64 O 32.0 (20.0)= Alumne 1 20 O
72,0 (20.0)= Aluming 5 50.0 (20.0)= Aluming 5

Alumng 3
Tabla completa de calificaciones

En concreto, para un estudiante se muestra lo siguiente:

N
Calificacion total por el Calificacion total por las

r[Nombre del estudiante] envio del estudiante evaluaciones realizadas
J
Wisclucion 32,0 @005 3 alumno | 26,7 3 alumne |
Lr] 40,9 15,5
16,0 §1 8,8}« Alumno Demo 5
74,7 25 10,0}

y
ojoz _alum_prusbas

ADA

Alumne Demo

[Titulo del envio] Calificaciones otorgadas al envio || Calificaciones por las evaluaciones
del estudiante realizadas

Calificaciones de un estudiante
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En el ejemplo el envio del alumno es evaluado por 3 compaiieros y la nota media de
esas calificaciones es 40,9 (sobre 80,0). Por otro lado, el alumno ha evaluado 2
envios de otros compaieros y la nota media que han recibido sus evaluaciones ha
sido 15,5 (sobre 20,0).

En una evaluacion:

[ Calificacion que se otorga al envio ]
Calificacion automatica que recibe esa evaluacion ]
=X m—[ Calificacion establecida por el profesor para una evaluacion ]

Calificacion automatica desechada por el profesor ]

74,7

Significado de cada numero

Ademas, debajo de la tabla de calificaciones, dentro de Caja de herramientas del
Taller, el profesor dispone de dos botones:
e “Limpiar todas las calificaciones de evaluacion”, para borrar las calificaciones
de las evaluaciones.

e “Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones por los envios.

Fase 5. Cierre
Cuando se alcanza esta fase, las dos calificaciones pasan separadas a la tabla de

calificaciones del curso y finaliza la actividad del Taller.

Este cuadro resume la actividad de profesor y alumno en el Taller:

FASE ACTIVIDAD DEL PROFESOR ACTIVIDAD DEL ALUMNO

- Definir la introduccion del Taller.
Configuracién | - Definir las instrucciones para ,el envio.
- Editar formulario de evaluacion.

- Realizar envios de ejemplo (opcional).

- Proporcionar instrucciones para la
Envio evaluacion. - Enviar su respuesta al enunciado
- Asignar los envios para ser evaluados | propuesto

(manual o aleatoriamente).

Evaluacion - Evaluar los envios de los estudiantes - Evaluar los trabajos que le han
(opcional). sido anunciado.

Evaluacién de | - Lanzar el calculo de calificaciones de
calificaciones | las evaluaciones.

- El estudiante puede consultar sus

Cierre . !
calificaciones finales.
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4.11. SCORM &

Un paquete SCORM (Sharable Content Object Reference Model) es un bloque de

material web empaquetado de manera que sigue el estandar SCORM de objetos de

aprendizaje. Estos paquetes pueden incluir paginas web, graficos, programas

Javascript, presentaciones Flash y cualquier otro elemento que funcione en un

navegador web. El mddulo SCORM permite cargar facilmente cualquier paquete

SCORM estandar y convertirlo en parte de un curso. Moodle no genera contenido

SCORM, tan sélo lo reproduce y guarda los datos generados por la interaccion de los

estudiantes con él.

A w N =

¢{Coémo se crea?

. Activar el “Modo Edicion” del curso.

. Seleccionar “Paquete SCORM” del desplegable “Agregar Actividad”.

. Definir el “Nombre” de la Actividad.

. Anadir la “Descripcion”, un texto que indique de forma general en qué consiste la
Actividad.

. Ahadir un “Paquete” SCORM pulsando en el boton “Seleccione un archivo” o
arrastrando el archivo al recuadro correspondiente. El paquete es un archivo con
extension zip que contiene archivos validos de definicion de curso SCORM o AICC.

. Si se desea, restringir el acceso a la Actividad a unas fechas determinadas.

General

Nombre*

Descripcion® =

Fuente = || Tamafio ~ | Pérrafo

&
= C@mimA-2-
2 Aa® Q | F -

(LR (]

Mostrar

descripcion en la

pagina principal
del curso

Paquete Seleccione un archivo. | Tamafio maximo para archivos nuevos: 50Mb

Q

Usted puede arrastrar y soltar ficheros para afiadirlos.

Restringir la respuesta a este periodo de tiempo

Abrir |47 abril 2013 12 15 Habilitar

Hasta [q7 abril 2013 12 15 Habilitar

Configuracion de un SCORM
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. Establecer los ajustes de visualizacion:

e “Mostrar” el paquete SCORM en una nueva ventana o embebido en la propia
ventana del curso.

e “Mostrar la estructura del curso en la pagina de entrada”, si se activa, la
tabla de contenidos se mostrara en la pagina de resumen SCORM.

e “Ocultar botones de navegacion” al mostrar el contenido del SCORM.

. Establecer el “Método de calificacion”. Los resultados de una actividad SCORM

se muestran en paginas que pueden calificarse de diversas formas, sobre el total

de la “Calificacion maxima”:

e Situacion de SCO. Este modo muestra el numero de SCOes aprobados o
completados para la actividad. El valor mas alto es el nimero total de SCOes.

e Mds alto. Se mostrara la puntuacion mas alta obtenida por el alumno en todos los
SCOes aprobados.

e Promedio. Calculo del promedio de todas las puntuaciones obtenidas.

e Suma. Con este modo se sumaran todas las puntuaciones.

. En Ajustes Adicionales establecer:

eEl “Numero de intentos”. Este parametro define el nimero de intentos
permitidos a los estudiantes. Solo funciona con paquetes SCORM 1.2. Los
paquetes SCORM 2004 tienen su propia definicion de maximo de intentos.

e “Calificacion de intentos”. Si se permiten varios intentos, esta opcion
especifica si el intento mas alto, el promedio (media), el primer intento o el
altimo se registran en el Libro de Calificaciones.

e “Mostrar estado de intentos”. Si esta activado, las puntuaciones y las
calificaciones de los intentos se muestran en la pagina de resumen SCORM.

Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las Actividad. Ver apartado 1.6.2.

Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

¢{Cémo funciona?

Cada paquete SCORM tiene una estructura y contenido diferente, segiin como lo haya

creado el profesor. El alumno accede a la pagina resumen y desde ella comienza a

recorrer el paquete SCORM segln el itinerario disefado por el profesor. El alumno

puede obtener una calificacién, segun el recorrido y las respuestas, que pasa al libro

de calificaciones.
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Informacién Informes

Ejemplo de SCORM

Tema 1

NUmero de intentos permitidos: Sin limite
Mimero de intentos realizados: 0
Método de calificacién: Intento mas alto
Calificacion informada: Ninguno

Moda: CVista previa @Normal
Emrad

Inicio de un SCORM visto por los estudiantes

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. Si se ha habilitado que los estudiantes puedan
realizar mdltiples intentos, se veran todos los intentos realizados por cada uno.
Pulsando sobre un intento se muestra la informacion detallada de su recorrido y
respuestas.

Informacién Informes
Informe sencillo Informe grifico Informe de interacciones

Ejemplo de SCORM

3 intentos de 7 usuarios, de un total de 7 resultados

Nombre “ / Apellido Direccién de correo intento Comenzado en Ultimo acceso en Puntuacion
Alumno 1 111@gate.es 1 miércoles, 17 de abril miércoles, 17 de abrilde 0
de 2013, 12:47 2013, 12:50
Alumno 3 113@gate.es
Alumno 4 114@qgate.es 1 miércoles, 17 de abril miércoles, 17 de abrilde 0
de 2013, 12:41 2013, 12:44

Pestafa Informes del paquete SCORM

Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen varios botones y opciones
que permiten eliminar los intentos seleccionados, exportar los resultados en varios

formatos (texto, ODS, Excel) o modificar las opciones de visualizacion de la pagina.
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En la parte superior de la pantalla, debajo de las pestanas “Informacion” e
“Informes” se puede seleccionar si se quiere tener una vista de los intentos de los
alumnos basica, en la que solo se muestre la nota final, “Informe Bdsico”, o una
completa con todos los detalles de las interacciones con el SCORM “Informe de
interacciones”. De esta manera también se puede exportar los informes mostrando

solo la nota total o con todas las preguntas al detalle.

Informacién || Informes
Informe sencillo Informe grafico Informe de interacciones

Ejemplo de SCORM

3 intentos de 7 usuarios, de un total de 7 resultados

Nombre “ / Apellide Direccién de correo intento Comenzado en Ultimo acceso en Puntuacién 1. Por que hablamos de calidad 2. éQue es |a calidad?
Alumno 1 1il@gste.es 1 miérceles, 17 miéreoles, 17 de 0

de abril de abril de 2013, Completade Completado

2013, 12:47 12:50
Alumne 3 11Z@gate.es - - - - ] O

No se ha intentado Mo se ha intentado

Alumno 4 1i4@gate.es 1 miércoles, 17 miédreoles, 17 de 0

de abril de abril de 2013, Completado Completade

2013, 12:41 12:44

Alumno 5 115@gate.es 1 migrceles, 17 migrceles, 17 de 0 hia kil
de sbril de abril de 2013, Completade Completado
2013, 12:39 12139

Informe de interacciones
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4.12. Base de datos

Es una Actividad en la que los alumnos deben incorporar datos mediante un

formulario disefiado por el profesor. Las entradas pueden contener texto, imagenes,

ficheros y otros formatos de informacion que posteriormente podran compartirse con

el resto de companeros.

/ Ejemplos de uso: \

Recoger un trabajo y hacer una galeria para posteriormente
exponerlo y evaluarlo. Recopilacion de URL/Libros/Revistas sobre
algun tema educativo. Banco de datos de definiciones sobre distintos
temas (Glosario). Banco de imdgenes relacionadas con el curso.
Espacio para compartir archivos. Presentar contenidos creados por
los estudiantes para comentarlos o revisarlos por los otros

\ participantes. Proyectos de tipo Portafolio electronico. /

U N W N =

¢Como se crea?

Activar el “Modo Edicion” en el curso.
En el menl “Agregar una actividad” seleccionar “Base de datos”.
Se introduce un “Nombre” representativo.

En el campo “Introduccion” agregar la descripcion con las instrucciones previas.

. Elegir las fechas que controlaran durante qué dias la base de datos estara

disponible a los alumnos para la entrega de informacion, y las fechas en las que

los alumnos podran ver las entregas de sus companeros.

. Definir el niUmero de “Entradas requeridas” que debe insertar un alumno para

completar la Actividad.

. Definir el nUmero minimo de entradas que debe introducir el alumno antes de ver

las de los demas.

. Definir el “Numero maximo de entradas” que un alumno puede enviar.

. Decidir si se pueden hacer “Comentarios” de las entradas.
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10. El profesor ademas puede decidir si “Se requiere aprobacion” de las entradas
por él, antes de ser visibles por los alumnos.

11. Decidir en qué “Categoria de calificacion” se ubica la Base de datos.

12. “Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que la nota almacenada sea la media
de todos los intentos, la calificacion mdxima, \a calificacion minima, la suma de
las calificaciones o el numero de calificaciones.

13. Seleccionar la “Escala” mediante la cual se evaluara al alumno.

14. Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

15. Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las Actividades. Ver apartado
1.6.2. Ajustes comunes.

16. Pulsar el boton “Guardar Cambios y mostrar” .

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede
ﬁ ver la entrega de sus companeros.
e “Grupos separados”. Cada estudiante solo puede ver las entregas de
su propio grupo. Las de los demds son invisibles.
e “Grupos visibles”. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero
\ también puede ver las entregas de los otros grupos. /

Una vez configurada, el profesor debe crear los campos que formaran cada entrada
de la Base de datos. Segun el campo seleccionado, aparece el formulario con los

datos necesarios para crearlo. No hay limite de campos y pueden repetirse los tipos.

e Texto.

e Area de texto.

¢ Imagenes.

e Archivo.

e URL.

e Fecha.

e Menl.

e Menu (Seleccion multiple).

e Boton de marcar (Checkbox).
e Botones de eleccion (Radio buttons).
e Numero.

e Latitud/Longitud.
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También se puede indicar el “Campo de ordenacion por defecto” de las entradas

de la Base de datos, o dejarlo segln se van creando.

[ Verlista || Verunoporuno | Buscar | Agregar entrada | Exportar | Plantilas || Campos | Ajustes previos |

Nombre de campo Tipo de campo  Descripcién de campo  Accién
Resolucién del ejercicio = Archivo E- 24

Descripcién de la entrega [ Area de texto o X

Crear un nuevo campo (D

Elegir...

El Ascendente E

Latitud/logitud

Menu

Ment (seleccidn maltiple)
Himero

Texto

Url

Area de texto

Creando campos en la Base de datos

A través de las Plantillas, el profesor decide como mostrar la informacion cuando se
visualiza. Para ello se cuenta con dos recursos principales, el editor de HTML y las

marcas.

Las marcas indican la posicion en la plantilla de campos o botones. Sélo pueden

usarse las marcas que estan en la lista de Marcas disponibles.

Tiempo empleado: [[Tiempo empleado]]

Memoria de la practicaj [[Memoria de la practica]]
/Nombre y apellidos: [[Nombre y apellidos]]
( ##edit## ##delete## ##export##

Vista de configuracion

4

Tiempo emplead :[ Entre 20 v 30 horas ]

Vista final Memoria de la P"éCtiC¥: W proyectol.docx

Mombre vy apellidusx Alumno 1
8 X

Vista de los campos de las entradas

El contenido de cada campo que se crea en la base de datos y algunas marcas
especiales, se puede insertar mediante marcas en la plantilla. Para utilizar las
marcas que aparecen a la izquierda hay que utilizar el Editor de texto de Moodle,

situar el cursor en el area de texto donde ha de aparecer la marca y pulsar sobre
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ella en el visor. Otra manera de hacerlo es escribir el nombre entre los simbolos

pertinentes:

¢ La informacion sobre el campo se define [[Nombre del campo]].

e Los botones se definen ##Nombre del boton##.

Las marcas especiales son:

MARCA ICONO DESCRIPCION

#AEdit## . Crea un enlace que permite la edicion de la entrada actual.

Crea un enlace que permite borrar la entrada actual (si se

##Delete# S dispone de permisos para hacerlo).

Crea un enlace que permite que los profesores aprueben la

#i#Approvei# v entrada actual.

#HExport## ¢ Crea un enlace para exportar al portafolio.

Crea un enlace a la vista de entrada Unica, que puede

#itMoreiti Q contener mas informacion.
##Moreurl## Crea sus propios enlaces.
##Timeadded## Muestra en la entrada cuando fue anadida.
##Timemodified## Indica cuando fue la modificada por ultima vez.
##User## Aparece el nombre del alumno enlazado a su perfil.
Crea un enlace a la pagina de ver o anadir comentarios. Solo
##Comments## sera valido este boton si esta activada la opcion de permitir
comentarios.
##firstname#t Nombre del usuario que ha creado la entrada.
##lastname## Apellidos del usuario que ha creado la entrada.

Con el boton “Resetear plantilla”, se puede crear una plantilla por defecto cuando
se crea una base de datos por primera vez. Si posteriormente se afiaden mas campos,
al pulsar “Resetear plantilla”, se anadiran a la plantilla de manera similar. En este
caso hay que tener en cuenta que si mientras tanto, se han editado las plantillas, los
cambios que se hayan realizado se perderan. Por ello es recomendable completar la
seleccion y edicion de los campos que formaran la base de datos antes de realizar

cambios en la plantilla.

Los tipos de plantilla aceptados por Moodle son:

e Plantilla de lista. Se pueden controlar los campos que se utilizan y su
disposicion cuando se visualizan mdltiples entradas a la vez. Una posibilidad es
que esta visualizacion muestre una informaciéon menos detallada que resulta

accesible en la visualizacion de entrada Unica.
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e Plantilla simple. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de manera que
hay mas espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por ejemplo, versiones
mayores de imagenes o bien proporcionar mas informacion que la que aparece
en la visualizacion en forma de lista.

e Plantilla Agregar. Crea la disposicion de los campos y las marcas que se usan
cuando se anaden o editan entradas en la Base de datos.

e Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas
de la Base de datos.

e Plantilla CSS. Si alguna plantilla que contenga HTML requiere estilos CSS, estos
se pueden definir aqui.

e Plantilla Javascript. Si alguna plantilla requiere codigo Javascript, este se

puede escribir aqui.

¢Cémo funciona?

Para agregar un nuevo registro a la Base de datos, basta con pulsar sobre la pestana

“Agregar entrada”, completar los datos solicitados y pulsar en “Guardar y ver”.

Ejemplo de Base de datos

Ver lista \er uno por uno Buscar | Agregar entrada

Nueva entrada

Tiempo empleada:  seleccionar -

Memoria de la prictica: \Seleccmne un archivo... | Tamafio maximo para archivos nuevos: 50Mb

Nombre v apellidos:

Guardaryver| | Guardar y agregar otro

Agregando una entrada

Igualmente, para consultar las entradas ya existentes en la Base de datos, se pueden
utilizar las pestanas “Ver lista” para visualizarlas en forma de listado, o “Ver uno

por uno” para ver los registros uno a uno.

También se puede realizar una blsqueda de las entradas por campo, nombre,

apellido, etc., indicando el nimero de entradas por pagina y pulsando “Buscar”.
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Seguimiento de la actividad

Una vez que los alumnos han realizado sus entregas, el profesor puede ver toda la
informacion y validarla para que posteriormente pueda consultarla el resto de

companeros, también va a tener la opcion de eliminar * una entrega, calificarla o

exportarla al portafolio

Tiempo empleado: Entre 20 y 30 horas
Memoria de la practica: W proyectol.docx

MNombre y apellidos: Alumno 1

Calificacion maxima: - | Calificar._. E|

Entrega den la base de datos

El profesor también puede, desde “Ajustes previos”, exportar la Base de datos, una
vez configurada, para posteriormente usarla en otra asignatura, e incluso
“Exportar” las entregas realizadas por los alumnos a un archivo, seleccionando

aquellos datos de los campos que mas interesen de la base de datos.
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4.13. Glosario

El Glosario permite al profesor y los alumnos crear un diccionario de términos
asociados a la asignatura, en el que los alumnos pueden ser evaluados por las
definiciones o comentarios que aportan. Ademas estas definiciones pueden ser

enlazadas desde cada aparicion de la palabra correspondiente en la asignatura.

Ejemplos de uso:

Vocabulario de un idioma, acrénimos, preguntas frecuentes (F.A.Q.),
glosario de estandares, listado de formulas matemadticas, etc.

¢Como se crea?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre el men( desplegable “Agregar
actividad” y seleccionar “Glosario”.
3. Se introduce el “Nombre” del Glosario, y la “Descripciéon” de la actividad.
4. Indicar el niUmero de definiciones o “entradas por pagina” que se mostraran.
5. Escoger el “Tipo de glosario” a crear:
e Secundario. En caso de querer tener un unico Glosario o tener varios glosarios
especificos (ej. un glosario por cada tema de la asignatura).
e Principal. Este tipo esta orientado a seleccionar aquellas definiciones mas
importantes, del resto de Glosarios de la asignatura. Solo puede haber un

Glosario principal en cada curso.

6. “Permitir entradas duplicadas” da la posibilidad a varios alumnos de aportar la
definicion del mismo término.

7. “Permitir comentar las entradas” da la opcion a los alumnos de agregar
comentarios a las definiciones de otros alumnos.

8. “Permitir vista de impresion” habilita a los alumnos esta vista.
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9. Hiperenlace automatico vincula automaticamente el concepto definido, alla

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

donde aparezca en el resto del curso.

Estado de aprobacion por defecto En caso de escoger No, las entradas de los

alumnos deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda verlas.

Formato de muestra de entradas y Formato de aprobacion de entradas

definen la manera en la que se mostrara cada entrada dentro del Glosario, en la

pantalla inicial y en la pantalla de aprobacion para el profesor, respectivamente.

Las opciones son:

e Diccionario simple. Como un diccionario convencional, se muestran las
entradas separadas, sin indicar el autor y los archivos adjuntos aparecen como
enlaces.

e Continuo. Las entradas aparecen una detras de otra.

e Completo con autor. Similar a los foros, mostrando la informacion del autor de
la entrada. Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

e Completo sin autor. Similar a los foros, sin informacion del autor. Los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.

e Enciclopedia. Similar a Completo con autor pero muestra las imagenes
adjuntas en la misma definicion.

e FAQ. En este formato, el concepto se muestra como una pregunta y la
definicion como su respuesta.

Mostrar enlace ‘Especial’. En caso de estar activado se puede buscar en el

glosario por caracteres especiales (ej. @, €, #, etc.).

Mostrar alfabeto. Permite buscar términos por las letras del abecedario.

Mostrar enlace ‘TODAS’. Habilita un enlace para mostrar todo el diccionario a la

vez.

Editar siempre. Definir si los alumnos puedan editar siempre sus entradas.

Rellenar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.
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¢Cémo funciona?

Los alumnos, al acceder al Glosario, pueden ver las entradas escritas por el profesor

u otros alumnos.

&

Glosario de figuras geométricas

Acceso a la versién para imprimir

Euscad Yl¢Buscar en conceptos y defimeeress
lf_&gregar entradal

Vista Alfabética Vista por Categoria Vista por Fecha Vista por Autor
Navegue por el glosario usando este indice.

Especial | A |B | C|D|E|F|GIH|T[I[K|LIM|N|R|OQ|P|Q|R|IS|TIU|V|W]|X]|Y]|Z]|TODAS

C

Cono

. radio r _/
- ™l

Los conos son cuerpos geométricos formados por una base circular y una superficie lateral curva terminada en un
vértice o cuspide del cono.

Cubo

Vista del alumno al acceder al Glosario

Para anadir una nueva definicidn, hay que pulsar sobre “Agregar entrada” e indicar:

1.
2.

El “Concepto”, junto con su “Definicion”.

Las “Palabra(s) clave” son palabras o frases alternativas por las que se puede
buscar la definicion. Introducir la/s palabra/s clave en lineas distintas.

En caso necesario, se puede acompanar con un fichero, en la opcion “Adjunto”
pulsando el boton “Agregar...”.

. Si se activa la opcion “Esta entrada sera enlazada automadticamente”, donde
aparezca el Concepto en la asignatura aparecera como un enlace a su definicion
en el Glosario. Es necesario que el profesor lo haya configurado previamente. Al
habilitar esta opcion, se auto-enlaza también las palabras clave definidas

anteriormente y ademas activa las siguientes opciones:
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e Esta entrada es en mayusculas y minusculas. Solo aparecera el enlace en
caso de que coincidan las mayUsculas y minUsculas.

e SoOlo enlazar palabras completas. Solo aparecera el enlace en la palabra
completa (ej. Si la entrada es “casa” no aparecera enlace al encontrar la

palabra “casamiento”).

Seguimiento de la actividad

A parte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede

validar las entradas de los alumnos que estén pendientes de aprobacion.

Esperando aprobacion (1)) &b

Glosario de figuras geométricas

Pulsando sobre el icono con
forma de “tick” se aprueba la

Zono

publicacion de esta entrada.

neneratnz

Aprobacién de la consulta

Puede editarlas, en cualquier momento, modificando el texto o la imagen aportada
por el alumno, calificarlas (si se ha configurado la calificacion al crear el Glosario) y

borrar o exportar al Glosario principal de la asignatura.

Cono

+ Exporta esta entrada al

generam glosario principal de |a asignatura.

= Borra esta entrada del

glosario principal.

rado ¢

Los conos una base circular v una

Método escogido de calificacion,
curva ter

junto al mend desplegable para
otorgarle una nota a esta entrada.

[ Promedic de calificaciones: - | Calificar... El]

Calificar la entrada
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4.14. Wiki =#

Una Wiki es un conjunto de documentos Web creados gracias a la colaboracion de un
grupo de usuarios. Basicamente, es una Web que puede ser creada entre los

participantes de un curso sin necesidad de que tengan conocimientos de HTML.

En Moodle, las Wikis pueden llegar a ser una poderosa herramienta eficaz de trabajo
colaborativo. Los participantes de un curso pueden crear documentos colaborando
entre si en un Unico Wiki, o cada alumno puede tener un Wiki en propiedad en el

que sus compaineros podran participar.

Ejemplos de uso:

Trabajos en grupo, puesta en comun de apuntes, etc.

¢{Coémo se crea?
Para crear una Wiki en Moodle es necesario seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.
2. Seleccionar “Wiki” del desplegable “Agregar Actividad”.
3. Moodle muestra un formulario con distintos parametros configurables. El primero
de los campos disponibles es el “Nombre de la Wiki”.
4. Ahadir la “Descripcion de la Wiki”, un texto que especifique la tematica y
finalidad de la Wiki.
5. Establecer los Ajustes de la Wiki:
e Nombre de la primera pdgina
e Modo Wiki. Determina si cualquiera puede editar la Wiki (wiki colaborativa) o
si cualquiera tiene su propia Wiki que solo esa persona puede editar (wiki
individual).
e Formato por defecto. Este ajuste determina el formato por defecto usado
cuando se editan paginas Wiki:
o HTML. El propio editor HTML de Moodle.
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o Creole. Lenguaje comlUn de marcas wiki que tiene disponible una pequeia
barra de herramientas de edicion.
o Nwiki. Lenguaje de marcas parecido al Mediawiki usado en el médulo Nwiki.
e Forzar Formato. Si se marca la casilla no hay opcion para elegir el formato

cuando se edite la pagina Wiki.

4§ Agregando Wiki
General

Mombre de la Ejemplo de Wiki
wiiki®

Desciplca‘ici"z‘ljg Fuente - | Temafio - | Parrafo || =]
B 7 U.ax x||E=5J < EGEA -2 -
W 3|isiEEE % FAo® Q &Z|wn P -
Ejemplo de Wiki
Ruta: p 4
Mostrar [

descripcion en

la pagina

principal del
curso

Ajustes wiki

MNombre de la Ejemplo de Wiki
primera pagina™

Modo Wiki Wiki colaborativa [+ ]

Formato por | H7pL
defecto [=]

Forzar formato [

Creacion de una Wiki

6. Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado
1.6.2. Ajustes comunes.

7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:\

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes colaboran entre si.

e “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con
miembros de su grupo.

e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en la wiki
de su grupo pero pueden ver las de los otros grupos. j

-

¢{Cémo funciona?

Una Wiki comienza con una Pdgina principal. Cada autor podra anadir otras paginas

al Wiki simplemente afadiendo enlaces a las mismas desde la pagina Wiki principal.
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Una vez creada, Moodle mostrara la pantalla de edicion de la primera pagina, donde

habra que:

1. Ponerle el “Titulo a la pagina”. Este nombre sera el que se utilizara para enlazar
esta pagina desde las demas.

2. Elegir el Formato con el que editarla.

Ejemplo de Wiki

Crear Pagina

Titulo nueve [Ejemplo de Wiki
de la pagina™
Formateo
¥ @Formato HTML
Formato Crecle
Formato NWIKI

Crear Pagina
Creacion de la pdgina
Al crear la nueva pagina aparecera el formulario de edicion de la pagina. En el centro
de la pantalla aparecera un editor de texto con el que anadir contenido a la nueva

pagina. Pueden anadirse imagenes, tablas y dar todo el formato que se desee. El

botén de “Vista previa” permite comprobar como queda la pagina.

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Archivos Administration

Nuevo

Editando esta pagina 'Nuevo’

Formato HTML ¢ e - || Tamafio - || Parrafo - =]
B 7 U#=x x|EEZJ & 0HEGA -2 -|mwn
i 3= ==E % Fa® 2 & -
Ruta: p P

Guardaj Vista previa Cancelaj
Edicion de la pdgina

Para afiadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se pone el nombre de la
nueva pagina entre dos pares de corchetes, ejemplo:[[palabra]]. Al guardar la
pagina editada Moodle muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas

apareceran en color rojo. Para crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el link de
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color rojo, apareciendo la pantalla de creacion de nueva pagina. Los enlaces a

paginas ya creadas apareceran en color azul.

Fuente ~ || Tamafio || Formato | [ R Rorll=]
B 7 Usx x|ES=|JQ@HEGA - -mmn
=== EE £ AN Q H|m -

Introduccion a Moodle

e [[Comenzar]]

e [[Entorno y navegacion]]

e [[Edicion basica]]

e [[Editor HTML]]
Gestion

e [[Configurar un curso]]

Introduccion a Moodle

e Configurar un curso

Afadiendo vy enlazando nuevas pdginas

También se puede crear una nueva pagina desde la opcion “Nuevo” que aparece
debajo del nombre de la Wiki en el bloque de Navegacion, pero hay que tener en
cuenta que si se usa esta opcion hay que poner el enlace en una pagina ya creada
poniendo el nombre de nuestra nueva pagina entre dobles corchetes. Esto hace que
la nueva pagina sea accesible, si no, la nueva pagina quedaria aislada del resto de la
Wiki.

gT EjEmph:l de Ver Editar Comentarios Historia Mapa | Archivos
Wiki
Nuewvo
Var Wiki
Editar
Comentarios Introduccién a Moodle
Historia

Mapa

Archivos
Administratior o Gonfigurar un curso

Menu del wiki

Sobre el area editable de la pagina de edicion figuran siete etiquetas, que también

se encuentran como opciones en el Menu de Navegacion:
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Ver. Mostrara toda la pagina en modo de vista.

Editar. Permite editar la pagina.

Comentarios. Permite ver y afladir comentarios sobre la Wiki.

Historia. Permite ver que ha sido modificado en la Wiki, comparar diferentes

versiones y restaurar versiones antiguas.

Creado en: jueves, 18 de abril de 2013, 12:45 por Profesor DEMO
Diferencias Version Usuario Modificado

© 3 12:53 18 de abril de 2013
Profesor DEMO

@ 2 12:51 18 de abril de 2013
Profesor DEMO
1 12:48 18 de abril de 20132
Profesor DEMO
Comparar Seleccionados|

Comparando la version 1 con la version 3

Versidn 1 Ver Restaurar Version 3 ver
18 de abril de 2013, 12:48 18 de abril de 2013, 12:53
Profesor DEMO Profesor DEMO

Heta Bienvenidos a este Wiki
Version: 1 2 (Siguiente) Version: (Anterior) 2 3

Opcidn Historia

e Mapa. Permite ver diferentes areas de la Wiki como un listado de las paginas que
la conforman, las contribuciones, las paginas modificadas o sin enlazar, etc. Se

puede elegir qué se quiere visualizar con el menl desplegable.

Ejiemplo de Wiki Eleai ['
egir... v

Menud Mapa: | Elegir... |Z| m
Contribuciones
Enlaces
Paginas huérfanas
Indice de la pagina

! Lista de paginas
Informacién general pa’gmas actualizadas

Lista de paginas
E

Ejemplo de Wiki

Opcion Mapa

e Archivos. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.
e Administracion. Esta opcion esta disponible solo para los profesores. Permite
borrar una version de una pagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La

pagina principal no se puede borrar.
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Anexo I. Importar calificaciones desde Excel.

Para la importacion de calificaciones se deben realizar una serie de pasos, que se

pueden distinguir en dos partes. Una primera, editando un fichero y otra posterior,

en Moodle.

1. Abrir MS Excel, (u otro programa de hoja de calculo) y crear las siguientes

columnas:

e Username. En esta columna iran los correos electronicos de los alumnos. En

caso no conocerlos, el profesor los puede obtener desde la asignatura en

Moodle en Calificaciones - pestana Exportar - Hoja de calculo Excel.

e Una columna por cada nota que se desea importar. No importa el nombre de la

columna.
} A | B D
1 |username Tareal Tarea 2 Examen 1
2 alumnol@alumnos.upm.es 5.75 2.40 2.75
3 alumno2@alumnos.upm.es 0.00 7.50 5.00
4 alumno3@alumnos.upm.es 6.90 7.25 3.75
5 alumnod@alumnos.upm.es 5.00 6.85 6.30
6 alumno5@alumnos.upm.es 4.75 5.00 9.50
7 alumnoG@aIumnos.upm.es 6.50 9.50 2.40
1 | |

Fichero con calificaciones de tres actividades

Los decimales se deben poner con “.” (punto) y no con “,” (coma).

2. Una vez creadas las columnas con sus datos correspondientes guardar el

documento en formato CSV (delimitado por comas)(*.CSV), para ello hay que ir

al menu Archivo - Guardar como, se le asigna un nombre y a continuacion se
escoge CSV (MS-DOS) del menu desplegable Tipo.
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Nombre de archivo: calificaciones -

Tipo: | CSV (MS-DOS) ¥

Guardar como CSV

3. Se cierra el Excel (o similar) y en la carpeta donde se guardé el fichero, se hace

click derecho sobre su icono, escogiendo Abrir con - Bloc de notas.

Una vez guardado el archivo, se selecciona con el puntero del raton encima de su
icono, pulsando el boton derecho del ratén y desplegando “Abrir con”. En el menu

que aparece, seleccionar “Bloc de notas”.

& calificaciones
\@ Archivo devaloress dl .
| Archivo de valores separad| Abrir
‘ 7

269 bytes

Imprimir

Editar
7-Zip >

Convertir a Adobe PDF
Convertir a Adobe PDF y enviar por correo electronico

EZ of g

Edit with Notepad++

v

Abrir con )| Bloc de notas

Firefox

Analisis con BitDefender
@ Microsoft Excel

Restaurar versiones anteriores

Abrir con Bloc de notas

4. Una vez abierto el archivo, se deben reemplazar los “;” por “,”. En el menlu de

“Edicion”, seleccionar la opcion Reemplazar...

Igm Formato  Wer  Avuda

Buscar: |; Buszcar siguiente |

Buscar... e Reemplazar I Reemplazar |

Buscar siguiente F32

por:

Reemplazar todo |
Reemplazar...  CirH+R
o . Cancelar |
[~ Coincidir maydiseulas v mindsculas

Seleccionar todo Cr+E
Hora y fecha FS

Reemplazar ; por ,
En la ventana que aparece se introducen los simbolos a reemplazar. Afadir “;” en el
campo “Buscar” y “,” en “Reemplazar por:” y pulsar el boton “Reemplazar

todo”.

Gabinete de Tele-Educacion 210 Universidad Politécnica de Madrid




Anexo |. Importar calificaciones. Manual de Moodle 2

5. Para guardar, seleccionar el menu Archivo - Guardar como. En la ventana que
aparece, es importante, en la opcion de Codificacion, seleccionar UTF-8. El resto

de opciones no son relevantes.

Nombre: calificaciones =
Tipo: IDocumentos de texto (*.bxt) vl
@ Ocultor carpetas Codificaciéh: [ANSI ») | Guadar | [ Cancelar |
ANSI

Unicode

Unicode bii endian

Codificacion UTF-8

Parte Il. Moodle.

1. Una vez situados en la asignatura en Moodle donde se van a cargar las notas. En el
bloque de Ajustes de la pagina de inicio de la asignatura, pulsar sobre
Calificaciones.

2. Una vez dentro, seleccionar la pestana Importar.

Importar CSV

Vista | Categorias e items | Escalas | Resultados | Letras | Importar | Exportar | Configuracion | Mis preferencias
Archivo CSV Archivo XML

mportar archivo

Archivo™ | Seleccione un archivo...

No se han adjuntado archivos
Codificacion  UTF-8 v
Separador ~'Tabulador @ Coma
Escalas detexto Si «

Previsualizar filas 10 v

Importar CSV

3. Pulsar en el boton “Seleccione un archivo..” y escoger el archivo con las

calificaciones que se ha creado previamente en la Parte I.
Se debe comprobar que las opciones de “Codificacion” y “Separador” estén
configuradas como UTF-8 y Coma, respectivamente. Por ultimo, pulsar el botén

“Subir calificaciones”.

4. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asignatura.
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Vista previa de la importacion

username Tarea1 Tarea2 Examen1
alumno1@alumnos.upm.es 5.75 240 275
alumno2@alumnos.upm.es  0.00 7.50 5.00
alumno3@alumnos.upm.es 6.90 725 3.75
alumno4@alumnos.upm.es 5.00 6.85 6.30
alumno5@alumnos.upm.es 4.75 5.00 9.50
alumno6@alumnos.upm.es 6.50 9.50 240

Identificar al usuario por
Mapa desdel username ~
Mapa g useremail -

Mapeos de items de calificacion

ﬁsername ignore }

Tarea 1 Tarea: Tarea 1 v
Tarea 2 ignore E|
Examen 1 Cuestionario: prueba -

Tarea: PRACTICAS
Cuestionario: Cuestionario negativo
Tarea: es una prueba del libro de calificaciones

Base de datos: 11
Glosario: glosario secundario /|

Vista previa de la importacion

“Identificar al usuario por”.

a. En “Mapa desde” poner username, o la cabecera que se tenga en la primera
columna del fichero.

b. En “Mapa a” poner “usermail”.

“Mapeos de items de calificacion”.

c. Se debe casar cada una de las columnas del fichero con notas, con la actividad
o item de calificacion de la asignatura en Moodle. En caso de querer subir las

notas en un nuevo item de calificacion, seleccionar new gradeitem.

5. Finalmente, pinchar sobre “Subir calificaciones”.
Después de todos estos pasos, puede observar que las notas se han subido de forma

correcta.
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