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¢ QUE ES UN
SISTEMA OPERATIVO?



CONCEPTO DE
SISTEMA OPERATIVO

Un sistema operativo es el conjunto de
programas gue tiene como tarea:

e administrar los componentes de una
computadora.

 facilitar la interaccion hombre-maquina.



EJEMPLOS DE SISTEMAS
OPERATIVOS

e MS-DOS

« UNIX
 LINUX

e WINDOWS



SISTEMA OPERATIVO WINDOWS

Windows es un sistema operativo
desarrollado por Microsoft, que utiliza el
modo grafico para la interfaz de
comunicacion con el usuario e incluye
funciones para trabajo en red, ayuda
Interactiva, gestion de modem/fax y
soporte de las ultimas tecnologias.



CARACTERISTICAS DEL SISTEMA
OPERATIVO WINDOWS

e Trabaja en modo grafico.
 Permite el trabajo en entorno de red.

 Proporciona un formato estandarizado
para todas sus aplicaciones.

* |ncorpora la Papelera de Reciclaje.
« Admite nombres largos de archivo.

« |La pantalla de presentacion simula la
superficie de un escritorio.



WINDOWS XP

Windows XP ha

Incorporado gran cantidad
de novedades junto a las
J¥Windows®  mejores caracteristicas de
anteriores versiones de

Windows, para ofrecer un
excelente producto



¢ QUE ES
Ell ESCRITORIG?



EL ESCRITORIO

!

Ventana de

presentacion

de Windows

que Ocu,pa !1 ;
toda el area Windows

Professional

de la pantalla.




ELEMENTOS BASICOS QUE
COMPONEN EL ESCRITORIO

Iconos < .2

£y
iy

Barra de Tareas _



LOS ICONOS

Los iconos son
representaciones
graficas que
permiten acceder
facilmente a los
elementos u objetos
gue simbolizan.




LA BARRA DE TAREAS

Elemento fundamental de la
iInterfaz de Windows que permite
acceder a las aplicaciones y
controlar los aspectos del trabajo.

Boton ( Aplicaciones I
Inicio  Inicio en uso Area de
Rapido Notificaciones



EL MENU INICIO

Brinda acceso
de manera
Inmediata a las
aplicaciones y

: .’
herramientas - (S Windom:

Professional

mas utilizadas .




Comandos del menu inicio

® Programas :Muestra una serie de
programas que pueden ser ejecutados.

® Documentos :Almacena la lista de los
documentos abiertos recientemente.

® Configuracion Presenta una lista de
vtlilidades que permiten modificar los
pardmetros del sistema (Panel de Control).




Comandos del menu inicio

@ Buscar : Aplicacion que permite buscar
archivos, directorios v ofras computadoras
en lared

® Ayuda: Se selecciona la ayuda de
Windows.

@ Ejecutar :Ejecuta un programa.

® Apagar sistema: Cierra la sesion Windows.
Se utiliza antes de apagar el ordenador o
para comenzar una nueva sesion.




EL TECLADO

Periférico de entrada a traves del cual se
Introduce informacion en la computadora.

Teclado Edicion y
alfanumérico movimiento
del cursor



EL MOUSE

Dispositivo de senalizacion que
permite la navegacion dentro de la
interfaz grafica de la computadora

SCROLL
: w—— BOTON
BOTON l V2
SRIMARIO -5 SECUNDARIO



FUNCIONES DEL MOUSE

e Senalar objetos.
e Seleccionar objetos.
* Abrir menus contextuales.

e Arrastrar objetos.

o Abrir objetos.



VENTANAS

Unidades basicas de trabajo en Windows.

e De aplicacion.

 De documento.
e De cuadro de dialogo.
e De ayuda.
* De mend.

Tipos de
ventana




ELEMENTOS BASICOS DE UNA
VENTANA

Minimizar Maximizar Cerrar

Barra de Desplazamiento Vertical !
Barra de Titulo
Barra de Menaes % Archivo  Edicion Mer  Faworitbos  Herrgdmienkas Awuda "?
Barras de Herramientas {| & & & Jleeqes D s B o L
Ellreg:i-i-n| -_{Mi =l L V: Ir

. # | Mombre Tipo

Tareas del sistema : Archivos almacenados en este equipo
wer informacion del sistema |ChDocumentos com...  Carpeta de archivos
BOrde de Ia ve ntana - Ly Agregar o quitar programas [CDocumentos de ... Carpeta de archivos

G- Cambiar una configuracian
Unidades de disco duro

“e Dizco local (200 Disca local
“a# PERSOMAL (F:) Disca local

Otros sitios

\-‘-J Mis sitios de red

5% Mis docurmentos

o Pl sl ._ﬁ.DiscD de 315 (A Disco de 314 pulgadas
[ Panel de contral L4 Unidad CO-RW (D2} Unidad de €D
b Unidad de CD(E:)  Unidad de CD

Dispositivos con almacenamiento extraible

Detalles || | »

Bal’ra de EStadO — |7 objetos ¢ MiPC
Barra de Desplazamiento Horizontal




OPERACIONES CON VENTANAS

* Minimizar
o Maximizar
o Cerrar

o Arrastrar

e Redimensionar



Tipos de
Ventanas




VENTANA DE APLICACION

X Micresoft Excel - Librol 5 m?lxll @IIEIIE =[5 x]
ﬁ Archivo  Edicion “er  Ingertar  Formato Heramientas  Datoz  “entana 7 ;lilﬂ
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W[ 4] »| Ml Hoia\ / TiaaZ 7 Haia3 £ Haiad £ Hoes 7 Aot 7 Aoar 7| 4] | L|J_‘
Lista | [Suma=0 COMAY [

VENTANA DE DOCUMENTO



CUADROS DE DIALOGO

Guardar como EHE |

Guardar ef: IgSuse ] j ﬂ E EENER E

trchivios de programa |=:| Windotes [auardar

clases @ﬁctividad 1.doc
doctora Cancelar

mair Opriones. ..

Miz documentos
MSOffice
gsvalda

Savmacro

Mornbre de archive: M ﬂ

[auardar como:; IDncumentD de Waord [* doc| j

HAGA CLIC PARA IR AL SIGUIENTE CUADRO



CUADRO DE DIALOGO
CON PESTANAS

Opciones =

[uardar l Ortografia l Autofarmato ’J Reviziones
Info. del usuario l Compatibilidad l Archivos
Wer General l E dicidn l | rmprirmie ]
Opciones de modo de ver Dizefio de pagina
b ostrar YWentana Acsptar
v Dibujos Iv Bara de estada Cancelar
[ Marcadores de objeta [v Barra horizontal
[ Limites de texto v Barma vertical
[ Marcadores de imagen v Fegla vertical
[v Testo destacado
[ Cadigos de campo S imbaolos no imprimibles
[ Marcadores [ Tabulaciones
Sombreado de campo: [ Ezpacios
|5i esta seleccionada ﬂ [ Marcas de parafo
[ Guiohes opcionales
[ Textooculta
[ Todos -

HAGA CLIC PARA IR AL SIGUIENTE CUADRO




TIPOS DE CONTROLES

Autocorreccion EHE |
. ¥ Comegir D0z Mapisculas SE guidas | Aceptar I
Casilla de —— Botones de
1F1 1A — W Poner en mayizcula la primera letra después del punto
verificacion —— Comandos
¥ Comeqir el uso accidental de bLOG mayl1S
—Iv -Fieemplazar seqln se escribe BOtO nes d e
C u ad ro d e Beemplazar: Corm: & Texto nomal " Tewo conlomats (@) pClé n
L | frequesitos
exto
) B
i & ﬂ e |
ity ™ FRE |
Cuadro de Lista = >
g ® [

Macros disponibles en:

Comandoz de Wword

~
Todaz las plantilas activas ﬂ
Marmal. daot [plantilla global)

‘Comandaos de Word

Cuadro de lista
desplegable hd




Los programas accesorios

Windows XP Professional

& Inicio J |5 Unidad Didactican® & -

Abrir documento de Office

Configurar acceso v programas predeterminados

Musvo documento de Cffice
‘Windows Catalog
‘Windows Update

Explaradar de Windows

WinZip

Programas

Documentos
Configuracidn

Buscar

fyuda y soporte kécnico

Ejecutar, ..

=
©]

Cerrar sesion de Yirgilio...

Apagatr equipo., .,

a

ERENE NN RN N NEN s £

| & Panel de control

AEEYY FineReader

Ahead Mero

Anava Recursos didacticos
CyberLink PowerDYD
Herramientas de Microsoft Office
Inicio

Kit ALSL LISE

Plustek USE Scanner

Clic

Spybot - Search & Destroy
Panda Titaniurn Antivirus 2004
MeoPaint Far Windows
DashBar

GAIN Publishing

MNeoBook 4

PrecisionTime

| & Brisqueda en Google: .. | Microsoft PowetPaint - ... | |EEH 0L s T N N

fccesibilidad

Comunicacionss
Entretenimiento

Hetramientas del sistema

Asistente para compatibilidad de programas

fsistente para escaneres v camaras
Bloc de notas

Calculadora

Explaradar de Windows

Libreta de direcciones

Paint

Raint Shop Pro

VegBeechawge@aaog

Paseo por Windows XP
Simbolo del sistema
Sincronizar

siindows Mavie Maker
WordPad

Microsoft

Windows

Professional

CRE g% 1705



El accesorio Wordpad

Es una aplicacion
Incorporada al
sistema operativo
gue permite crear,
modificar, guardar
e Imprimir archivos
de texto

G SR CIR T

Para obtener Ayuda, presione F1

[ [im



El accesorio Paint

@®ES una

aplicacion
iIncorporada al

sistema operativo
gue permite crear,
modificar,
guardar e
Imprimir dibujos e
Imagenes

-

ECECEENECEEEEE
el i

I I

yuda, emas de Ayuda en el mend Ayuda,
wlniciol J £33 Uridad Didactica ... | Microsaft PowetP. ., | Documenta - War,.. | ” wordpad GIF - P.. ” v Dibujo - Paint |&g'{,‘.‘ﬂ,$®§@& @%@! @@ 2257




El accesorio Calculadora

® Es una aplicacion
Incorporada al
sistema operativo
gue permite
realizar calculos
sencillos.

® Calculadora L o ]

Edicion  %er Ayuda

| 0,

I Hetroceso

b C 7 a a| 4 zart

A 4 i b i 4




EL EXPLORADOR DE WINDOWS

@ i PC 1= =i
Archiva  Edicion  Wer Faworitos  Herramiertas  Awuda | l?
€ e = B |? | P ! Blisqueda [1 L Carpetas | v | I@ Sincronizacion de carpetas
Direccion I o MipC j Ir
Carpetas x Unidades de disco duro
E_g.} I-;scritorio
& [} Mis documentas g g

=5 9

ﬁ Disco de 315 (A
e Disco local (C:)
“w Disco local (D:)
’E_} Muewao (E:)

= MIKE (F:)

<o Unidad de <D {i5:) -.k@iﬁ | I LS

e GALARDY (H:
(H:) Disco de 314 Muevo (E:) MIKE (F:) Unidad de CD GALARDY (H:)
G‘ Panel de control (A (G

& Mis sitios de red
2l Papelera de reciclaje
[C) Auditoria Informatica 2010+ 20
[C) Carrera InFo-Labaoral-1er afio 20
[T Cubatel
() Curso de 51 alcolea
[CT) Curso Eset
() De Wivian
h‘fl Imporbante para enviar
[T Mavydelin
) Opale
[ Para el provecto de Mercedes +
() Para las predefensa
(L) Para Miguelito-simuladores de Fi
lﬁ UMIVERSIDAZO14

Disco local (C:) Discao local {D:)

Dispositivos con almacenamiento extraible

HEHEEEEEH

4| | >

7 objetos Mi equipo
| | E]

@ 1nicio| | @ 1618, | ) Clase... | Tetes7.. | Coerese.. | encu.. | oz s | o peva.. | ) Micres... | B pLan . ||1:_=;Mip|: |2 2D gl e 5@t 1118




EXPLORADOR DE WINDOWS

Herramienta del sistema operativo
gue permite la manipulacion de
archivos y carpetas




ARCHIVO

Conjunto minimo de informacion que
se almacena en un soporte de
memoria externa.

ELEMENTOS FUNDAMENTALES DEL

C IDENTIFICADOR DE ARCHIVO :

nombre extension

e el

©7 MICLASE .DOC



CARPETA

Zona de almacenamiento en un soporte de
memoria externa que puede contener archivags
y otras carpetas.

ICONO QUE IDENTIFICA A UNA
CARPETA EN WINDOWS



. COMO ACCEDER AL
EXPLORADOR DE WINDOWS?

1. Presione el botdmicio
2. SeNnale la opcidTodos losprogramas

3. Senale la opcioAccesorios
4. Seleccione la opcidaxplorador de Windows




LAVENTANA DEL EXPLORADOR

PANEL DERECHO

sta de carpetas y archivos
ntenidos en la ubicacion
seleccionada en el panel izquierdo)

PANEL [ZQUIERDO
(Lista de unidades de disco y carpetacgj

archivo  Edicidn  Wer  -avoritos Herramientas  Avuda ﬂ-’
0 Atrds - ) | ﬁr P | Bsqueda | 't 7 Carpetas - }‘é i_iI'_LI :j
Direccion \00Venezuela
Carpetas ES Mombre Tamario | Fecha de modificacion | Tipo \
(B Escritoria 05/03/2004 17:19 Carpeta de archivos
= % Mis documentos 03/03/2004 22:17 Carpeta de archivios
) 455 Books busgueda internet 2 06/03/2004 1:31 Carpeta de archivos
23 Harry Potter 11 CaridadlyZparaTy 03/03/2004 22:25 Carpeta de archivos
2 Icons ursainternet 03/03/2004 22: 25 Carpeta de archivos
A Imagenes Redes 06/035/2004 21:00 Carpeta de archivios
{£3) My eBooks Torres 06032004 22:05 Carpeta de archivos
=1 _* Mi PC Windows 98 CURSO COMPLETO... 05032004 22:07 Carpeta de archivos
# ML Disco de 315 (A) I Windews 98 CURSC COMPLETO, .. 05/03f2004 22:06 Carpeta de archivos
< Disco local (C3) Iawinzip 03/03/2004 22:25 Carpeta de archivios
e T T Aleavista. POF 39KE  09/02/1999 19:21 Adobe Acrobat Doc.
Baby i?‘ci] Andlisis exhaustivo de la versid, .. 249 KB 03022003 22:59 Carpeta comprimida
=3 bello E antivirus. zip 164 KB 03/02/2003 23:00 Carpeta compririda
(53 busqueda internet 2 [ Atajos de teclado para ¥P.zip 27 KB 03{02/2003 22:44 Carpeta comprimida
5 CaridadiyzparaTt EBrBLIOGRAR A POR TEMAS-CL... 2,004 KB 04/03/2004 23:30 Documento de Micr.
3 cursointernet [ JBIBLIOGRAFTA POR TEMAS-CU... 390KE  05/03/2004 6:59 Carpeta comprimida
i Breve histaria sobre Windows (.., 2Z2KE 060312004 8:15 Docurmento de Micr,
23 Torres @buscar.doc FISKE 26/04/1999 11:41 Docurento de Micr,
(53 Windows 98 CURSO COMPLETS ibusqueda internet 2.rar IKE 27022004 16:12 Archivio de WinRAR
5 windows 98 CURSO COMPLETO @BUSQUEDAS BIBLIOGRAFICAS ... SEKE  16/11/2003 15:25 Documento de Micr.,
) winzip !L__Icompatibilidad.zip 1,803 KB 03/02/2003 22:59 Carpeta comprimida
(£ andlisis exhaustivo de la versicn A Conectividad, doc 45 KE 26/02/2004 2:01 Documento de Micr,
(B antivirus.zip Correo electranico (Plan).ppt 587 KB 25/02f2004 9:02 Presentacian de Mic
Atsios de tecladn para xP.zip | ELCORRED.DOC 69KE  25/02/2004 9:02 Documento de Micr.
- - = B miems An T UL WD TS A RN S




Tareas con el explorador de

archivos
Crear directorios o carpetas.

Copiar carpetas y archivos o ficheros.
Eliminar carpetas y archivos o ficheros.
Mover a otra carpeta los archivos o ficheros.
Buscar carpetas y archivos o ficheros.

Dar y cambiar nombre a carpetas y archivos o
ficheros.

® Obtener diferentes vistas de carpetas y archivos o
ficheros.

® Desplazarnos entre las distintas carpetas y
subcarpetas.

® Y muchas otras tareas relacionadas con la
organizacion y conservacion de nuestros
programas y trabajos.

OBOROMOMOMO)



El explorador de archivos

Barra de menus -

& Mis documentos

5] x|

:bﬂ-rchivo Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

|

Barra de herramier

M;rrés i ? i J ) Bisgueda ff~ Catpetas i o L x n '
llljrﬂlﬁ,r_i Mis documentas - \\ -v-i g i
Carpetas Ll

Carpetao—__  |'¢
directorio em

Panel de contenido

Panel de carpetas

[# |J) Ankonio
1) cosas de pelis
m Image Transfer
1) imagenes Ralling
I2) Imagenes tukorial elMule
[+ ‘5 Mi risica
[+ &3 Mis Clic
H (C3) Mis DreamiWeaver My
15) Mis Flash
S [# |2 Mis FrontPage
[# |2} Mis Programaciones
# I3 Mis textos
# I23) Mis Webs
1) My eBooks
# I5) My Meobaok
[ 5 My PSPS Files
H o Mipc
&3] \',3 Mis sitios de red
2! Papelera de recidaje
& (53 Plustek USE Scanner
) Accesos directos de escritario no usados

Para elegir la
forma de la vista
con la que se
mostraran los

LI Mis Webs
.‘_‘| Mis texbas
) Mis Programaciones
;ﬂ Mis imagenes

) Mis FrontPage

=) Mis flash

CIMis DreamWeaver MY
e Mis Clic

é Mi midsica

|_7) Imagenes tukarial eMule
imagenes Ralling

Para mostrar u

e e ocultar el
M panel de
carpetas

Botones para:

v

Minimizar ventana
Modificar el tamano de la ventana

Cerrar ia ventana

i# Inicio! j 159 Unidad Dida. .. ! {} Panel de co... ”J Mis docum... @ Eiisqueda e... ! Microsoft Po...I 1& MEnU acces, ., i :ﬁ_ﬂ '3’4&@ @ 5&@ &3}! @-&Q}E@i%}n 17:08




VISTAS DE TRABAJO DEL
EXPLORADOR

e Tira de imagenes.

e Vistas en miniatura.
e Mosaicos.

e [conos.

e Lista.

e Detalles.




PARA SELECCIONAR UN
UNICO ARCHIVO O CARPETA

. 1

Haga clic sobre el elemento



PARA SELECCIONAR VARIOS
ARCHIVOS O CARPETAS
CONSECUTIVOS

. 1

Haga clic sobre el primer elemento,
presione la tecla Shift y sin soltarla,
haga clic sobre el ultimo



PARA SELECCIONAR VARIOS
ARCHIVOS O CARPETAS
NO CONSECUTIVOS

. 1

Haga clic sobre uno de ellos, presione la
tecla Control y sin soltarla, haga clic sobre
cada uno de los restantes



CREAR UNA CARPETA
Situacion Problemica

Se desea crear una carpeta para guardalr
los documentos referentes al analisis de
la situacidbn de superacion de lop
docentes

Sugerimos nombrarla Superacion




1. Seleccione en el panel izquierdo la
carpeta o la unidad de discos en la que
deseicrear la carpeta

2. En el menu Archivo, elija Nuevo y, a
continuacion, haga clic enCarpeta.

3. Teclee el nombre Superacion y, a
continuacion, presione la tecle&Enter



OPERACION

COPIAR
ARCHIVOS O CARPETAS



COPIAR ARCHIVOS O CARPETAS
Situacion Problemica

En la carpeta Mis documentos s¢
encuentre otra carpeta llamada
Mis imagenes. Se necesita obtenger
una copia de ella en la carpeta
Superacion




COPIAR ARCHIVOS O CARPETAS
Procedimiento

. Seleccione la carpeta Mis documentos en
panel izquierdo.

. Seleccione la carpeta Mis imagenes en
panel derecho.

. [Em &l rmemil Ediiciom,, elljp Copier.

. Sdecnomne R canpeta Superacion emn el
panel izquierdo.

. [Em &l rmemil Ediciom, diim Peggr



OPERACION

MOVER
ARCHIVOS O CARPETAS



MOVER ARCHIVOS O CARPETAS
Situacion Probléemica

Se necesita trasladar para la carpetg
Superacior los tres primeros archivos
gue aparecen en la carpeta Mis
documentos




MOVER ARCHIVOS O CARPETAS
Procedimiento

1. Seleccione la carpetbis documentosen el
panel izquierdo.

2. Seleccione en el panel derecho los arch
gue necesita mover o trasladar.

3. En el mentedicion, elijaCortar.

4. Seleccione la carpesuperacionen el panel
Izquierdo.

5. En el mendedicidn, elijaPegar



OPERACION

ELIMINAR
ARCHIVOS O CARPETAS



ELIMINAR ARCHIVOS O CARPETAS
Situacion Problemica

Se comprobo que los dos primerop
archivos que aparecer en la carpeta
Superacion contienen la  misma
iInformacion, por lo que no se requier%

a

conservar ambos. Se recomien
eliminar uno de ellos




ELIMINAR ARCHIVOS O CARPETAS
Procedimiento

1. Seleccione la carpe®peracionen
el panel izquierdo.

2. Seleccione en el panel derech
archivo a eliminar.

3. En el mentArchivo, haga clic en
Eliminar .

4. Respond&ia la pregunta de
confirmacion de la operacion.



OPERACION

RENOMBRAR
ARCHIVOS O CARPETAS



RENOMBRAR ARCHIVOS O
CARPETAS
Situacion Probléemica

Se desea cambiar el nombre de la
carpeta Mis Imagene: que Se
encuentra dentro de la carpetd
Superacion

El nuevo nombre que se propone €s
Diplomado




RENOMBRAR ARCHIVOS O
CARPETAS
Procedimiento

1. Seleccione la carpe®peracionen el
panel izquierde

2. Seleccione en el panel derecho la carpeta
Mis imagenes

3. En el mentArchivo, haga clic efCambiar
nombre.

4. Teclee el nuevo nombtplomadoy, a
continuacion, presione la tedtater



Actividades practicas:

-Abrir la ventana gue corresponde al Icono llamado
Mi PC.

-Mover la ventana hasta la posicion extrema superior
derecha del escritorio.

-Abrir la ventana del Icono Mis Documentos y
restaurarla.

-Colocar esta ventana en la posicion inversa a [
anterior.




Actividades practicas:

-Abrir varias ventanas a la vez, la
de Mi PC, Mis Documentos, y Mis
sitios de red.

-Alternar entre una y otra la
ventana activa mediante las
diferentes vias posibles.

-Cerrar las ventanas desde la
“Barra de Tareas” del Escritorio
de Windows




Tarea:

1.Realizar un resumen a sobre las
caracteristicas fundamentales del
Sistema Operativo Windows que Ic
distinguen de los anteriores
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