
Objetivos: 
Conocer la funcionabilidad y utilidad de un sistema operativo, así como
las operaciones con archivos, carpetas y demás dispositivos de
almacenamiento.
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1. Realice los pasos lógicos para el encendido de la computadora.
2. Dar “Clic izquierdo” en el Botón Inicio y explicar el resultado. 

3. Haga la operación anterior con uno de los iconos del Escritorio y 

explicar el resultado.

4. Haga la operación anterior dando Clic derecho con uno de los iconos 

del Escritorio y explicar el resultado.

5. Si pulsa doble clic izquierdo sobre un icono del escritorio que efecto se 
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5. Si pulsa doble clic izquierdo sobre un icono del escritorio que efecto se 

obtiene.

6. ¿Cómo acceder a la información que contiene la carpeta MIS 

DOCUMENTOS?

7. Crea una carpeta dentro de la ventana de MIS DOCUMENTOS, 

nómbrela “Estudiantes” 

8. Copie a la vez 3 ficheros cualesquiera para dicha carpeta.



9. En qué generación de computadoras Ud. ubica a la que está 

usando.

10. En el escritorio usted encontrará una carpeta con el nombre 

EJERCICIO, en ella usted debe realizar las siguientes 

operaciones:

• Cree dos carpetas nombradas PRÁCTICA 1 Y PRÁCTICA 2.

• Mueva hacia la carpeta PRÁCTICA 1 la carpeta PRÁCTICA 2.

• Renombre dentro de la carpeta PRÁCTICA 1 la carpeta • Renombre dentro de la carpeta PRÁCTICA 1 la carpeta 

PRÁCTICA 2 con el nombre   PRÁCTICA 1.

• Borre la carpeta PRÁCTICA 1que se encuentra dentro de la 

carpeta PRÁCTICA 1.



11.Descargue del aula virtual de la asignatura, en la BIBLIOTECA del 

tema 3  los siguientes ficheros nombrados:

• GUIA DEL SEMINARIO SOFTWARE LIBRE.pdf

• MATERIAL COMPLEMENTARIO PARA EL SEMINARIO SOBRE 

SOFTWARE LIBRE.pdf

• Cópielos en la carpeta PRÁCTICA 1• Cópielos en la carpeta PRÁCTICA 1

• Renombre el fichero nombrado GUIA DEL SEMINARIO SOFTWARE 

LIBRE.pdf por el nombre seminario.

• Guarde los documentos anteriores en su dispositivo externo.



12. Abra la carpeta PRÄCTICA 1.

• Ubique el cursor del mouse sobre el botón Minimizar, para minimizar la 

carpeta.

• Ubique el cursor del mouse sobre el botón Maximizar, para maximizar 

la carpeta.

• Ubique el cursor del mouse sobre el botón Cerrar, para cerrar carpeta.

TAREA

Investigue para que se emplean los siguientes sistemas utilitarios.

• Total Commander en Microsoft Windows

• TuneUp Utilities

• EVEREST Ultimate Edition


